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2.2.6.

ANO ACADEMICO: Es el periodo comprendido desde el primer dia matricula del primer
semestre de cada afio hasta el dia anterior al primer dia de matricula del primer semestre del
afio siguiente.

ANO DE PROMOCION: Es el periodo comprendido desde el primer dia de matricula del
primer semestre de cada afio hasta el dia anterior al primer dia de matricula del primer semestre
del afio siguiente, mas mes y medio mas que corresponden al manejo de documentos y
programacion de las ceremonias de graduacion, por parte de la Secretaria General.

REVISION PRELIMINAR.

Definicion.

Es la verificacion del expediente del estudiante, que reposa en la Secretaria General, hasta el
semestre anterior al Gltimo afio de su plan de estudios. (11 Afio de la Carrera Técnica - IV Afio
de Licenciatura).

Indicaciones Generales.

Todo estudiante de Licenciatura que haya completado el Plan de Estudios correspondiente al
IV Afio de su carrera, tiene que realizar la Revision Preliminar durante su quinto afio.

Todo estudiante de carrera técnica que haya completado su Plan de Estudios correspondiente
al 11 Afio de su carrera, tiene que realizar la Revision Preliminar durante su tercer afio.

Todo estudiante de Licenciatura o Carrera Técnica solicitara la Revision Preliminar a través
de la Secretaria Académica de su Facultad o Centro Regional.

Solo se haran Revisiones Preliminares en los Centros Regionales cuando el ndmero de
estudiantes graduandos, sea igual o mayor que diez.

Todos los afios, se programaran dos meses calendarios, para que el personal de la Secretaria
General pueda realizar las Revisiones Preliminares de los estudiantes graduandos de los
Centros Regionales. Durante el primer mes se revisaran los expedientes en las oficinas de la
Secretaria General y dentro del segundo mes los funcionarios de la Secretaria General
viajarén a los Centros Regionales.

Para solicitar la Revision Preliminar el estudiante debe ser graduando en una de las Carreras
de la Universidad Tecnoldgica de Panaméa y entregar en la Secretaria Académica de la
Facultad o Centro Regional copia del ultimo recibo de matricula.
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2.2.7.La Secretaria Académica de la Facultad o Centro Regional remitira el documento recibido junto
con el formulario de Solicitud de Cupo para la Revision Preliminar, el cual seré devuelto por la
Secretaria General en el término de una semana.

3. REVISION FINAL.

3.1. Definicion.
Es la verificacion del expediente del estudiante, que reposa en la Secretaria General, al finalizar
el Plan de Estudios de su carrera.

3.2. Indicaciones Generales.

3.2.1.Todo estudiante de Licenciatura solicitara en la Secretaria General, quince dias despues de la
sustentacion de su trabajo de graduacién, la orden de pago de su diploma, si completd la
documentacién que le quedd pendiente en su Revision Preliminar.

3.2.2.Todo estudiante de carrera técnica que haya completado el Plan de Estudios correspondiente al
ultimo afio de su carrera, solicitara a través de la Secretaria Académica de su Facultad o Centro
Regional, cupo para la Revision Final.

3.2.3.Todo aquel estudiante de Licenciatura o Carrera Técnica, que la Secretaria General le ha
extendido la orden de pago del Diploma, pasara a retirarlo quince (15) dias después de este
tramite.

3.3. Indicaciones para la Sede.

3.3.1.Durante dos meses antes de la Ceremonia Oficial de Graduacion para la Sede, la Secretaria
General, procedera a realizar las Ultimas Revisiones Finales del Afio Académico y a la
organizacion de las Ceremonias de Graduacion de la Sede y los Centros Regionales.

3.3.2.Las Revisiones Finales, para los estudiantes graduandos de la Sede, que participaran en la
Ceremonia Oficial de Graduacion, se realizaran hasta un mes antes de la fecha sefialada para la
Ceremonia Oficial de la Sede. EI cupo se solicitara a través de las Secretarias Académicas de
las Facultades.

3.3.3.Los estudiantes de la Sede que participaran en las Ceremonias de Graduacion podran completar
la documentacion que les quedo pendiente en la Revision Preliminar, hasta 15 dias calendarios
a partir de la ultima fecha de Revisién Final para la Ceremonia de Graduacion.

3.4. Indicaciones para los Centros Regionales.

3.4.1. Las Revisiones Finales para los estudiantes graduandos de los Centros Regionales se realizaran
en las oficinas de la Secretaria General, hasta diez dias habiles antes de la primera ceremonia
oficial de graduacion de los Centros Regionales. Durante este periodo no serd permitido
agregar a estudiantes que no hubieren realizado la Revision Preliminar en el periodo
correspondiente.

3.4.2.Los estudiantes graduandos de los Centros Regionales que participaran en las Ceremonias de
Graduacidn tienen un periodo de dos meses y medio calendarios, a partir de la Gltima fecha de
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Revision Preliminar para los Centros Regionales, para la entrega en la Secretaria General de la
documentacién que les quedd pendiente en la Revision Preliminar realizada.

4. GRADUACIONES.
4.1. Definiciones.

Estudiante graduando: Es aquel estudiante que cursa el tltimo afio de su carrera, 0 que esta
pendiente de la entrega de Trabajo de Graduacion o Proyecto Final.

Estudiante Graduado: Es aquél que ha recibido el diploma que lo acredita como licenciado o
técnico.

Afio de Promocién al que pertenece un Estudiante Graduado. Corresponde al periodo
académico en el que completd su Plan de Estudios.

4.2. Indicaciones Generales.

4.2.1.La Universidad Tecnologica de Panama realizard una vez al afio Ceremonias Oficiales de
Graduacion, correspondientes al Afio de Promocion, tanto en la Sede como en los Centros
Regionales.

4.2.2.Durante el afio académico, a excepcion de dos meses y medio antes de la graduacion oficial de
la Sede, la Secretaria General de la Universidad Tecnoldgica procederd a entregar los
Diplomas a los estudiantes que al realizar su Revision Final, hayan completado el Plan de
Estudios correspondiente a su Carrera.

4.2.3.Todos los estudiantes graduandos que realicen su Revision Final dentro del Afio Académico
correspondiente, pertenecen a ese Afio de Promocion y por tanto seran considerados para las
distinciones que se ofrezcan, siempre que se cumplan con los requisitos exigidos para ellas.

4.2.4.Todo estudiante graduando que deba presentar Trabajo de Graduacién o Proyecto Final para
completar el Plan de Estudios de su Carrera, y desee participar en las Ceremonias Oficiales de
Graduacion debe sustentar el mismo hasta el dltimo dia del Afio Académico correspondiente a
la Promocidn; y reservar cupo para su Revision Final si es estudiante de carrera técnica.

4.3.Indicaciones para la Sede.

4.3.1. La Ceremonia de Graduacién de la Sede se realizara un mes y medio después de la
fecha de terminacion del Afio Académico correspondiente.

4.3.2.Los estudiantes graduandos de la Sede de carreras técnicas, que hayan completado el Plan de
Estudios de su Carrera dentro del Afio Académico correspondiente y deseen participar en la
Ceremonia de Graduacion, deben obtener cupo para la Revisién Final, a través de la Secretaria
Académica de la Facultad, hasta un mes antes de la fecha sefialada para la Ceremonia Oficial de
Graduacion.

4.3.3.Los estudiantes graduandos de la Sede, que deseen participar en la Ceremonia Oficial de
Graduacion, deben completar la documentacion que les quedd pendiente en la Revision
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Preliminar hasta un periodo de quince dias calendarios, antes de la fecha de la Ceremonia de
Graduacion para la Sede.

4.4. Indicaciones para los Centros Regionales.

4.4.1.Las Ceremonias de Graduacion de los Centros Regionales, se iniciaran 45 dias después de la
fecha de graduacion de la Sede.

4.4.2.Los estudiantes graduandos de los Centros Regionales, que participaran en la Ceremonia
Oficial de Graduacion, tendran un periodo de dos meses y medio a partir de la Gltima fecha de
la Revision Preliminar en los Centros Regionales, para la entrega de la documentacién que les
quedd pendiente.

4.5. Requisitos para participar en las Ceremonias de Graduacion.

4.5.1.Haber completado el Plan de Estudios correspondiente a su Carrera y tener en orden los
Requisitos de Ingreso en la Universidad Tecnoldgica de Panama.

4.5.2.Estar a Paz y Salvo con la Institucion.

4.5.3Haber sustentado el Trabajo de Graduacion o Proyecto Final dentro del Afio de Promocidn
correspondiente a la graduacion.

4.5.4.Haber realizado la Revision Preliminar y Final en el periodo correspondiente.

4.5.5.Entregar el Diploma en la Secretaria General, diez dias antes de la Ceremonia Oficial de
Graduacién, en caso de haberlo recibido con anterioridad dentro del Afio Académico
correspondiente a la Promocion.

4.6. Indicaciones para la remision del Informe de Sustentacion a la Secretaria General.

4.6.1.La Secretaria Académica remitird el Informe de Sustentacién a méas tardar ocho dias después
que el estudiante efectud la sustentacion.

4.6.2.En el formulario de Informe de Sustentacidn debe colocarse en lugar visible la fecha en que el
estudiante la realizo.

4.6.3.El Informe de Sustentacion debe enviarse escrito a maquina y firmado por los Jurados y el
Decano.

4.6.4.En el lugar correspondiente del Informe de Sustentacién debe anotarse a pufio y letra (no a
maquina) la calificacion que el (los) estudiante (s) obtuvieron.

4.6.5.El documento debe tramitarse siguiendo el curso regular de la Institucion.

MODIFICADO POR EL CONSEJO ACADEMICO EN LA SESION No. 01-93 CELEBRADA
EL 8 DE ENERO DE 1993.
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