PROCEDIMIENTO:
1.  La entidad (Instituciones) interesada envía nota solicitando a la Rectoría la donación del bien previo al trámite de revisión de los equipos a donar.
2.  La Rectoría revisa y aprueba la donación, y la envía a la Unidad o Centro Regional que canalizó la donación.
3.  La Unidad que tramitó la donación, envía la nota con el listado adjunto de los equipos a donar con el respectivo número de activo y V°B° o aprobación de la Rectoría a la Dirección de  Finanzas-Departamento de Bienes Patrimoniales.  
4.  El Departamento de Bienes Patrimoniales recibe la solicitud y actualiza en el Sistema de   Patrimonio el estatus a “activos por donar” y emite el reporte.

5.  Se elaboran notas al Ministerios de Economía y Finanzas (Dirección de Bienes  

Patrimoniales) y la Contraloría General de la República, adjuntando los documentos       correspondientes (solicitud, aprobación y reporte).
6.  El Ministerio de Economía y Finanzas (Dirección de Bienes Patrimoniales) recibe la   solicitud, emite la Resolución de Donación y la envía a la Universidad para que se proceda  a la  entrega de los bienes a la entidad solicitante.
7. En esta entrega, debe estar presente: la unidad solicitante, un funcionario de Bienes Patrimoniales de la Universidad, un funcionario tanto de la Contraloría General como del Ministerio de Economía y Finanzas (Dirección de Bienes 
Patrimoniales), y se firma el Acta o Resolución de Donación.

8.  Firmada el Acta o Resolución de Donación, se distribuye: Original - Ministerio de Economía y  Finanzas,  Copia 1. Contraloría General de la República  


    2. Universidad Tecnológica de Panamá 

                          3. Entidad Donataria.

