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Procedimiento de Actualizacion del Sistema de Informacién del SIU

1. Introduccion:

La Direccion del SIU se encuentra vinculada con el Sistema Integrado de Matricula
Universitaria (SIMU) de la UTP, lo que facilita la inscripcion directa de los aspirantes, via
Internet (Web), para la posterior organizacion y aplicacion de las pruebas estandarizadas.

Simultdneamente, al proceso de inscripcion en linea que se lleva a cabo, la Direccion del SIU

tiene la disponibilidad de obtener, de manera inmediata, una base de datos con la informacion
solicitada.

2. Objetivo del Procedimiento:

2.1. Actualizar la informacion para ser utilizada de manera continua, segun la base de datos de

los aspirantes y los requerimientos impartidos para la ejecucion del proceso de admision
universitaria.

3. Campo de Aplicacion:
3.1. Sistema de Ingreso Universitario.

4. Definiciones:

4.1. CI: Seccion de Calidad Institucional

4.2. DIPLAN: Direccion General de Planificacion Universitaria

4.3. DITIC: Direccion General de Tecnologia de la Informacion y Comunicacién
4.4. SIMU: Sistema Integrado de Matricula Universitaria

4.5. SIU: Sistema de Ingreso Universitario

4.6. UTP: Universidad Tecnoldgica de Panama

4.7. VRA: Vicerrectoria Académica

5. Referencias:
5.1. Propuesta del Calendario del Proceso de Admision
5.2. Ofertas académicas de las Facultades — Centros Regionales

5.3. Disposiciones y Normativas Académicas (C onsejo Académico)
5.4. Instructivo de inscripcion en Internet

5.5. http://www.utp.ac.pa/introduccion-admision

6. Descripcion — metodologia:

6.1. Aprobado por la VRA, el calendario del proceso de admision, la Direccion del SIU
establece, de forma inmediata, contacto y coordinacion con DITIC.

6.2. DITIC efectia las actualizaciones pertinentes al médulo, segun los criterios

preestablecidos en la programacion de actividades y en la misma interface de inscripcion
en linea.
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6.3. Desarrollado el punto 6.2, DITIC en acuerdos con la Direccion del SIU establecen y
limitan el acceso de la informacion a los colaboradores, segtin niveles de responsabilidad,
asignando cdédigos o contrasefias.

Nota 1: Los cédigos o contrasefias de acceso son clasificados en dos niveles, que son:

* Administrador: usuario del sistema que puede efectuar cambios, modificaciones y

ajustes de la informacion contenida en el modulo.

 Coordinador: es aquel usuario del sistema que se encuentra restringido a cambios,

modificaciones y ajustes, de manera significativa, en la informacion.

Nota 2: Cada modificacion, ajuste o cambio es identificado y controlado por

DITIC, ya que para generar alguna de las alternativas el sistema registra el codigo

o contrasena del colaborador, que efectia el reciente registro.

6.4. Los usuarios o funcionarios del SIU, eventualmente, realizan revisiones y sondeos a la

base de datos de los aspirantes evaluando, de esta manera, una variedad de aspectos tales

como: detalles generales de los aspirantes, aulas disponibles para llevar a cabo las

pruebas de aptitud, catalogo de instituciones educativas, entre otros detalles.

Nota 3: De generarse algin inconveniente con el sistema o datos de la informacion

matriz, los usuarios del SIU, segin sus posibilidades de acceso, realizaran los ajustes
pertinentes, de caso contrario, notificaran de manera inmediata, a DITIC.

6.5. Al culminarse cada periodo del proceso de admision, la Direccién del SIU efecttia una

reunion con sus colaboradores a nivel nacional evaluando, de manera general, el sistema

(beneficios e inconvenientes); para luego generar un informe de recomendaciones,
mejoras e innovaciones de la interface 0 modulo para DITIC.

7. Manejo y Archivo de Procedimiento:

“Cada destinatario del drea es responsable del correcto manejo y archivo de los
procedimientos. Entiéndase por archivo, la accién de mantener los procedimientos en lugares
seguros, apropiados y de facil acceso para su consulta, revision o puesta en vigencia "
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8. Anexos:

N° Documento Codigo actual | Codigo anterior
I | http://www.utp.ac.pa/introduccion-admision —0--- | - 0---
Actividad Responsable Nombre Firma Fecha
Asistente Ejecutivo 7V
DOC.u mentado VRA Aponte, Edgar l(f/ 30/]/2008
il Coordinadora de CI | Torres, Cecibel | =224« 30/1/2008
; Bermudez 7 i
Investigador del SIU Z . w 19/11/2013
Revisado por: . Carlos N A\’d/

Coordinadora de CI | Torres, Cecibel % 22/05/2014

F i - - A
. Harris,
Director de DIPLAN Anigelite /ulc@ ///0?/100‘

Aprobado por: Espinosa, —
Directora del SIU Mayra Cordero | .~ 7 o
de %%ww 2/s foers
[’ // 7 7 7
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