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Checklist Práctica Profesional IAESTE – Documentos que debes tener para aplicar: 
 
Sólo es posible nominar a un estudiante por plaza y por institución por lo que es 
necesario pasar por un proceso de pre-selección previo a la nominación formal a 
la plaza de práctica. 
 
Documentos requeridos para el proceso de pre-selección: 

 Curriculum Vitae (en formato Europass, en inglés) 
 

 Carta de motivación (dirigida a la empresa ofertante de la plaza de práctica) 
(en inglés) 

 

 Constancia de nivel de inglés con menos de un año de antigüedad (EF Set, 
Versant o Examen Duolingo) (Puede hacer las averiguaciones sobre el 
examen Versant en el Centro de Lenguas de la UTP). 

Luego de haber pasado el proceso de pre-selección, los documentos que se 
requieren para la aplicación formal a la plaza son los siguientes: 
 

 Student Nomination Form (debe llenarlo cuando ya haya seleccionado la 
oferta a la cual quisiera aplicar, la DRI le envía el documento al cual debe 
colocarle la fecha y su firma) 
 

 Formulario interno de movilidad UTP: 
https://utp.ac.pa/sites/default/files/documentos/2022/docx/formulario_int
erno_de_mov._practicas_act._19-05-2022.docx (si es estudiante de 
pregrado y desea tomar la práctica como opción a trabajo de graduación, 
debe cumplir con los requisitos y procedimientos correspondientes de su 
facultad y este formulario debe ir firmado por su coordinador(a) de carrera) 

 

 Créditos oficiales (en inglés) *puede traducirlos usted mism@ en caso de 
que en la secretaría general no cuenten con los créditos oficiales de su 

https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/profile-wizard?lang=en
https://www.efset.org/english-certificate/
https://englishtest.duolingo.com/applicants
https://centrodelenguas.utp.ac.pa/
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carrera en inglés* 
 

 Carta de recomendación de un profesor de la UTP (en inglés)  
 

 Carta de motivación (dirigida a la empresa ofertante de la plaza de práctica) 
(en inglés) 

 

     TIP: Una carta de motivación exitosa debe adaptarse al trabajo que está 
solicitando y: 
- Es breve y va al grano (máx. 1 página) 
- Se utiliza para presentarse ante el empleador. 
- Relaciona su experiencia laboral/universitaria con la descripción del puesto 
- Le dice al empleador por qué debería contratarlo como su próximo pasante 
 

 Pasaporte vigente (durante todo el periodo de práctica hasta regresar a 
Panamá) 
 

 Curriculum Vitae (en formato Europass, en inglés) 
 

     TIP: Un CV exitoso está estructurado, ordenado de manera inversa 
cronológicamente (la entrada más reciente primero) y conciso (máx. 2 páginas).  
 
Debe incluir: 
- Información personal (nombre, nacionalidad, fecha de nacimiento, datos de 
contacto, fotografía) 
- Educación (universidad, campo de estudio, nivel de estudio) 
- Experiencia profesional (trabajos anteriores, prácticas) 
- Habilidades especiales (por ejemplo, lenguajes de programación, habilidades 
lingüísticas) 
- Referencias 
 

 Constancia de nivel de inglés con menos de un año de antigüedad (EF Set, 
Versant o Examen Duolingo) (Puede hacer las averiguaciones sobre el 
examen Versant en el Centro de Lenguas de la UTP). 

 
Es importante mencionar que dependiendo de la oferta que seleccione puede 
haber otros documentos necesarios para aplicar, como, por ejemplo, una carta que 
certifique que la pasantía es un requisito para poder culminar sus estudios (en 
este caso la DRI le envía un modelo y usted debe conseguir la firma del decano(a) 
de su facultad) 
 
Compilar todos los documentos mencionados en UN SOLO ARCHIVO PDF y 
enviarlos por correo electrónico a: carolina.granada@utp.ac.pa  
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Nota: Debe tener en cuenta la fecha límite de nominación de la oferta 
considerando que debe pasar el proceso de pre-selección primero y sus 
documentos deben ser revisados antes de ser subidos a la plataforma. 
 
Dicho esto, los documentos deben ser enviados con un mínimo de 2 días hábiles 
antes de la fecha límite de nominación. (lunes a viernes de 8:00 a.m. hasta las 4:00 
p.m.) 
 
Una vez recibidos y revisados los documentos y en caso de que no se requiera 
ninguna corrección, su nominación será procesada en la plataforma IAESTE y 
recibirá un correo de confirmación.  


