TECNOLOGICA Teléfono: (507) 560-3000

§ mgm g UNIVERSIDAD Apdo. 0819-07289 ,
.-: w -; A Panam4, Republica de Panama
3 £

vl £ DE PANAMA Sitio web: utp.ac.pa

Circular
VIPE-009-2026

Para: Decanos, Directores de Centros Regionales, Directores de Centros de Investigacion,
Vicedecanos de Investigacion Postgrado y Extension, Subdirectores de Investigacion
Postgrado y Extension, Coordinadores de Investigacion y Comunidad Universitaria

Asunto: Consideraciones, restricciones y requisitos para la solicitud de carta aval

Fecha: 20 de mayo de 2026

La presente circular unifica y consolida las disposiciones de las circulares VIPE-004-2025 y VIPE-006-
2025, con el fin de establecer de manera clara y tnica los requisitos, restricciones y consideraciones que
toda la comunidad universitaria debe observar al momento de solicitar una carta aval para participar en
convocatorias de proyectos de investigacion.

1. Inicio del proceso: responsabilidad de la unidad
e El proceso de solicitud de carta aval debe iniciarse dentro de la unidad académica o de
investigacion a la que pertenece el interesado, con el conocimiento y aprobacion expresa el jefe
inmediato.
e Los jefes inmediatos, decanos y directores son responsables de:
a. Aprobar en primera instancia la dedicacién de tiempo del IP, ColP y colaboradores al
proyecto.
b. Confirmar la disponibilidad de espacio fisico, laboratorios, equipos, materiales y demas
recursos de la unidad.
c. Firmar el formulario de solicitud y brindar apoyo oportuno a los colaboradores.

2. Como y cuando solicitar la carta aval

e La solicitud debe realizarse unicamente a través del siguiente enlace oficial:
https://docs.google.com/forms/d/e/1 FAIpQLSct8 H42KnvPSHugJ3dGvvqeDO2ej14tI TwidBMeulqlEIQE
ng/viewform. Toda la documentacion requerida debe adjuntarse directamente en el formulario en
linea.

e La solicitud de carta aval debe presentarse con un minimo de 10 dias calendarios de
anticipacion al cierre de la convocatoria, independientemente del tipo de convocatoria nacional
o internacional.

3. Documentos obligatorios para la solicitud
e La solicitud presentada debe estar completa. Se considerard invalida toda solicitud que presente

alguno de los siguientes documentos faltantes o con errores:

a. Firmas de los jefes de todas las unidades involucradas (IP, ColP, colaboradores).

b. Presupuesto elaborado segun los criterios especificos de la convocatoria, incluyendo el
porcentaje correspondiente a la unidad gestora de fondos si aplica.

c. Resumen ejecutivo del proyecto (maximo una (1) pagina, incluyendo objetivo general y
especificos).
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d. Acuerdo de compromiso de la contraparte institucional, firmado por el proponente y el
jefe de la unidad de apoyo (méximo una (1) pagina).

e. Consentimiento de manejo de datos personales.

f. Cualquier otro documento adicional exigido por las bases de la convocatoria.

Seré devuelta al solicitante cuando se solicite subsanacién y se otorgara inicamente un (1) dia

calendario para subsanar las deficiencias. Transcurrido ese plazo sin correccion, la solicitud serd

descartada.

4. Restricciones sobre espacio fisico y adecuaciones
Si el proyecto requiere espacio fisico, modificaciones a instalaciones existentes y/o realizar algun trabajo
para analisis de datos, se deben observar las siguientes restricciones:

No se podran incluir en la propuesta espacios que no estén previamente disponibles o
asignados.

Toda adecuacion de espacio fisico, construccion o modificacion de instalaciones requiere
permiso institucional previo (planos, instalaciones, asignacion o modificacion de espacio).

Los tiempos de ejecucion de obras deben contemplarse dentro del cronograma del proyecto.

El costo de las adecuaciones debe estar cubierto dentro del presupuesto maximo permitido por la
convocatoria.

Si se requiere presupuesto de contraparte, se debe contar con la aprobacion formal de la unidad
correspondiente antes de someter la propuesta.

En caso de no contar con espacio propio, el proponente debe acercarse a un laboratorio o centro
de investigacion para solicitar el apoyo requerido.

5. Equipo colaborador
La conformacion del equipo de trabajo debe estar orientada a asegurar el éxito del proyecto. Para ello se
debe tener en cuenta:

Cada colaborador debe poder sustentar y justificar sus funciones y actividades en relacion con los
objetivos del proyecto.

Los permisos de los jefes de la unidad de cada colaborador deben estar incluidos dentro del
formulario de solicitud de carta aval y en el acuerdo de compromiso.

6. Viajes, giras y viaticos
Para cualquier actividad que implique desplazamiento (dentro o fuera del pais), se deben tener en cuenta
las siguientes restricciones y consideraciones:

Los gastos de viaticos para todos los participantes deben incluirse en el presupuesto del proyecto
seglin la Ley de Presupuesto vigente.

La UTP no garantiza el apoyo presupuestario para cubrir costos de transporte o conductor. Si se
utiliza transporte institucional, los gastos del conductor deben presupuestarse segun la Ley de
Presupuesto vigente.

Los estudiantes que participen en giras o visitas de campo deben contar con su seguro estudiantil
vigente.
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7. Presupuesto:
e [Lea cuidadosamente las bases de la convocatoria y respete el presupuesto maximo permitido.
e Contemple el porcentaje (10%) del monto total a solicitar, correspondiente a la unidad gestora de
fondos, en caso de que el proyecto requiera sus servicios.
e (Cualquier contraparte institucional debe estar aprobada por la unidad correspondiente antes de la
presentacion de la propuesta.

Sin otro particular, se suscribe de ustedes.
Atentamente,

Firmado electronicamente por:
4-191-642 MUNOZ LILIA
21/05/2026 20:17:05

F697406A8D 8D197E5040 1D1628F96C 2997F2120A

Dra. Lilia Muiioz
Vicerrectora de Investigacion, Postgrado y Extension
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