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Guia para el Control de la Ejecucion del Proyecto de Servicio Social

Universitario y Voluntariado

Obijetivo:

Proporcionar los requerimientos para llevar un control de la ejecucion del proyecto de
servicio social universitario y voluntariado.

Referencias:

2.1 Procedimiento para la Solicitud de Inscripcion de Proyectos de Organismos
Receptores, PC-VVU-DSSU-01.
2.2 Procedimiento para el Registro de las Horas de los Prestadores de Servicio Social
Universitario, PC-VVU-DSSU-03.

Glosario:

3.1. Organismo Receptor Externo: entiéndase por Organismo Receptor a aquella unidad,
institucion, fundacion, comunidad organizada u ONG que requiera los servicios de
los estudiantes de la UTP para atender o resolver alguna necesidad en una comunidad
0 en los predios universitarios, sean calidad de voluntario o de prestador de servicio

social.

3.2. Organismo Receptor Interno: son los estudiantes, docentes, unidad administrativa

e investigadores

voluntariado.
3.3. Prestadores de Servicio: estudiantes de la UTP que prestan servicio social
universitario o de voluntariado.

que presentan proyectos de servicio

social universitario o

4. Formularios
NO. Documento Caodigo
1 | Formulario de Control de la Ejecucion de Proyectos de FC-\WU-DSSU-03
Servicio Social Universitario y Voluntariado
5. Pasos:

5.1. El encargado del proyecto de servicio social universitario debe completar los
siguientes ftems para presentar el control de la ejecucion del proyecto de servicio
social universitario y voluntariado:
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items

Descripcion

Perfil del proyecto

Seleccionar con un gancho o una cruz, si el proyecto de
servicio social universitario realizado fue de perfil de
voluntariado o de servicio social universitario.

Organismo
Receptor

Nombre del organismo que solicitd el proyecto de servicio
social universitario o voluntariado, ya sea organismo receptor
interno U organismo receptor externo.

Titulo del proyecto

Nombre o denominacion del proyecto de servicio social
universitario o voluntariado.

Tiempo de
ejecucion del
proyecto

Se debe indicar las fechas de inicio y de finalizacion, del
proyecto de servicio social universitario o voluntariado; y
cudnto fue la duracion en dias, semanas o meses.

Nombre completo
del encargado del
proyecto

Se anota el nombre completo de la persona que superviso el
proyecto de servicio social universitario o voluntariado.

Cédula/Pasaporte
del encargado del
proyecto

Numero de identidad personal o nimero de pasaporte del
encargado del proyecto de servicio social universitario o
voluntariado.

Cargo del
encargado del
proyecto

Puesto de trabajo que ocupa el encargado del proyecto de
servicio social universitario o voluntariado.

Correo electronico
del encargado del
proyecto

Direccidn electronica con la cual recibe y envia informacién
diariamente, el encargado del proyecto de servicio social
universitario o voluntariado.

Teléfonos del
encargado del

Agregar los nimeros de contacto, pueden ser teléfonos fijos,
celulares o ambos, del encargado del proyecto de servicio

proyecto social universitario o voluntariado.
En este apartado se van allenar los campos por cada estudiante
Estudiantes que participé como prestador del servicio social universitario
0 voluntariado.
Cédula del Numero de identidad personal o numero de pasaporte del
estudiante prestador del servicio social universitario.

Nombre completo
del estudiante

Nombre del prestador del servicio social universitario.

Facultad / Centro

Regional del Detallar aque Facultad o Centro Regional, segin corresponda,
estudiante pertenece el prestador de servicio social universitario.
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Carrera del
estudiante

Nombre de la carrera de estudio del prestador de servicio
social universitario.

Horas realizadas
por el estudiante

Anotar las horas de servicio social universitario o
voluntariado, realizadas para cada uno de los prestadores de
servicio social universitario.

Observaciones

Alguna informacidn que considere relevante agregar del
prestador de servicio social universitario.

Breve resumen de
la ejecucion del

Detallar en no mas de 200 palabras, como se realiz el
proyecto de servicio social universitario o voluntariado.

Proyecto
Indicar si se lograron:
- Los objetivos del proyecto de servicio social
universitario o voluntariado.
- Las actividades y tareas que se planificaron.
- Algunos beneficios que se formularon en la
Logros presentacion del proyecto.

Recomendaciones

Detallar brevemente las mejoras en general, que se pueden
plantear, para la ejecucion de este tipo de proyectos
(Correspondiente al titulo o area del proyecto).

Adjuntar
evidencias visuales
(fotos y/o videos)

Por temas de acreditacién en la Universidad, es de caracter
obligatorio agregar evidencias del proyecto de servicio social
ejecutado:

- Fotos

- Videos

Firma del El formulario debera ser firmado por el organismo receptor
Organismo que propuso el proyecto de servicio social universitario o
Receptor voluntariado.

Firma del

Encargado del El formulario debera ser firmado por el supervisor o encargado
Proyecto del proyecto de servicio social universitario o voluntariado.

6. Anexos: N.A.
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Universitario y Voluntariado

7. Historial de Cambio del Documento:

Naturaleza de Cambio Fecha Revision
8. Responsables:
Actividad Cargo Nombre Firma
Administrador de Proyectos-
Dorc.umentado Direccion de Servicio Social Nequelda Gonzalez W&L}XM IA{
Por- Universitario
Directora — Direccion de . . 52 F% ). N
Servicio Social Universitario Ayansin de Ziniga /\-J
Revisado e
por : g?g&zdor - DEYC Paola Gonzilez W
Jefe del DEYC — DIPLAN Brenda Pinzon %@
Aprobado ’
Vicerrectora — Vicerrectoria .
por: de Vida Universitaria Vivian Valenzuela * N “\f\“ﬂ[)‘“‘“\“u
Fecha:
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