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" HABILIDADES
ADMINISTRATIVAS

Actividad Fecha de Ejecucion Dias Feriados
" . Lunes 15, martes 16 y miércoles 17 de
I 1]
Inscripcion y Seleccion 12 de febrero al 15 de marzo febrero (Camavales y Miércoles Canizas)
Inicio del Mddulo I ; Jueves 1y viemes 2 de abril
(Lectura Comprensiva) 29 de marzo al 9 de abil (Semana Santa)

Evaluacién del Médulo |

9 de abril de 2021

Inicio del Médulo Il (Redaccion, Ortografia
y Presentacion de documentos)

12 de abril al 30 de abril

Evaluacion del Médulo 11

30 de abril de 2021

Inicio del Médulo Il (Informética)

3 de mayo al 21 de mayo

Evaluacion del Médulo Il

21 de mayo de 2021

Inicio del Modulo IV (Imagen, Protocolo y
Exito Personal)

24 de mayo al 18 de junio

Evaluacién del Modulo IV

18 de junio de 2021

Inicio del Médulo V (Matematica
Bésica)

21 de junio al 9 de julio

Evaluacion del Médulo V

9 de julio de 2021

Inicio del Modulo VI
(Organizacion del Trabajo)

12 de julio al 30 de julio

Evaluacién del Médulo VI

30 de julio de 2021

Inicio del Madulo VII (Inglés) 2 de agosto al 20 de agosto

Evaluacion del Médulo VII 20 de agosto de 2021
Inicio del Médulo VIII (Cultura Organizacional) 23 de agosto al 10 de septiembre

Evaluacién del Médulo VIIl 10 de septiembre de 2021

Inicio del Mddulo IX (Desarrollo del
Capital Humang)

13 de septiembre al 1 de octubre

Evaluacién del Modulo 1X

1 de octubre de 2021

Inicio del Modulo X (Etica,
Transparencia y Valores)

4 de octubre al 22 de octubre

Evaluacion del Modulo X

22 de octubre de 2021

Entrega de Calificaciones

29 de octubre de 2021

Para mayor informacion:
560-3071 o0 560-3347

berta.jimenez@utp.ac.pa
maricriz.villagra@utp.ac.pa

Departamento de Capacitacion y Desarrollo

Requisitos
Ser colaborador permante o con aiio y medio de labor en la Institucion.
Solicitar aprobacién (V°B°) del Jefe Inmediato en el Formulario de Inscripcion.

Perfil Académico: Diploma de Bachiller en Ciencias, Letras, Gomercio u otro.
Completar el Formulario de Inscripcion.
Firma de Acuerdo de GCompromiso.



