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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN EL CAMPUS DR. VICTOR LEVI SASSO

Formulario N° C-02 | Periodo de Publicacion Convocatoria: Del 26 de agosto al 16 de septiembre de 2022
Bases de la convocatoria de concursos internos:
1. Ser ciudadano (a) panameno (a).
2. Ser colaborador administrativo con un minimo de dos afos de servicios continuos y no estar
acreditado a la Carrera Administrativa Universitaria.
3. No haber sido objeto de sancién de suspension en los doce (12) meses anteriores a esta convocatoria.
4. Cumplir con el perfil minimo del cargo a concurso.
5. Contar con el certificado, carnet, licencia, documentos (vigentes) que sean solicitados en la respectiva
convocatoria, para los cargos que lo requieran.
6. Contar con evaluaciones del desempefio cuya calificacion minima sea de satisfactoria en los dos afios
previos a la fecha de inicio de la convocatoria.

INFORMACION GENERAL

Documentos que debe entregar el aspirante:

e Formulario de inscripcién con toda la informaciéon requerida, adjuntando copia de cédula y la
documentacién que respalde la informacién detallada por el aspirante en el formulario.

Pruebas que se aplicaran:

¢ Prueba de Conocimiento en el area del puesto a concurso:
(El material de estudio para la prueba sera proporcionado a aquellos colaboradores que la Comision de
Concurso certifique que cumplen con las bases del concurso)

¢ Pruebas Psicotécnicas

Lugar para retirar y entregar formulario de inscripcion: Elformulario de inscripcion podra ser retirado en
la Direccién General de Recursos Humanos / Depto. de Planificacion y Administracién de Recursos Humanos;
y en las Sub-Direcciones Administrativas de los Centros Regionales, o a través de la siguiente direccion:

https://utp.ac.pa/ nuevos-concursos-para-posiciones-administrativas-vacantes

Este formulario, con los documentos solicitados, debera entregarse en estas mismas oficinas en el plazo
sefalado en esta convocatoria.

Periodo de inscripcion de aspirantes (entrega de
documentos por parte de los aspirantes, en la
Direccion General de Recursos Humanos o Sub-
Direccion Administrativa de Centros Regionales).

Del 12 al 16 de septiembre de 2022, en horario
de 08:00 a.m. a 04:00 p.m.

CARGOS A CONCURSO
PSICOLOGO
‘Concurso No. Cant.id.ad de Grado | Salario Base Unidad ~ Horario
Posiciones i
Direcciéon de Orientacion , ,
C-032-2022 4 15 $1.110,00 Psicolbgica 08:00 a.m. a 04:00 p.m.

Resumen del Cargo:

Realizar trabajos que tienen que ver con atender, informar, orientar y evaluar a los estudiantes, docentes y
administrativos con el fin de apoyar y/o, asesorar y/o ejecutar soluciones acertadas en lo relativo al campo de la
Psicologia. Apoyar a la administracion en los diferentes programas de reclutamiento y seleccion.

Perfil minimo para el cargo:
e Educacion: Titulo de Licenciatura en Psicologia.

e Experiencia: Dos afios de experiencia como psicélogo.
Licencias y Certificados:
e Certificado de Idoneidad profesional expedido por el Consejo Técnico de Psicologia de Panama.




UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PANAMA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
Pagina 2 de 4

CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN EL CAMPUS DR. VICTOR LEVI SASSO
COORDINADOR DE BANDA MUSICAL

Cantidad de

SN Grado
Posiciones

Concurso No. Salario Base Unidad - Horario

08:00 a.m. a 04:00 p.m.
(En ocasiones se requiere
que se labore en horario
extendido o fuera del
horario regular de trabajo,
incluyendo sabado vy
domingo)

C-033-2022 1 17 $1.300,00 Direccion de Cultura

Resumen del Cargo:
Dirigir la Banda Musical de la institucién al mas alto nivel artistico, mediante la planificacion, realizacion y supervision
del trabajo, a fin de representar dignamente a la Universidad en los eventos en los cuales se hace presente.

Perfil minimo para el cargo:

e Educacion: Titulo de Licenciatura en Bellas Artes con Especializacion en Musica o Licenciatura en Bellas
Artes con Especializacion en Instrumentos Musicales.

e Experiencia: Dos afios de experiencia en el area musical.

OFICINISTA

Cantidad de

S Grado
Posiciones

- Concurso No Salario Base Unidad Horario

08:00 a.m. a 04:00 p.m.
(En ocasiones se requiere
que se labore en horario
extendido o fuera del
horario regular de trabajo,
incluyendo  sabado vy
domingo)

C-035-2022 1 2 $630,00 Direcciéon de Deportes

Resumen del Cargo:

Asistir en las actividades secretariales desarrolladas en la oficina, recibiendo, clasificando, distribuyendo,
archivando, registrando y transcribiendo documentos, a fin de apoyar las actividades técnicas y administrativas de
la unidad.

Perfil minimo para el cargo:
e Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacion (Secundaria Completa)
e Experiencia: No requiere experiencia.

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Concurso No. Cant_id_ad de Grado | Salario Base Unidad Horario
, Posiciones .
Direccion de Equiparacion , ,
C-036-2022 1 1 $890,00 de Oportunidades 08:00 a.m. a 04:00 p.m.

Resumen del Carqgo:
Planificar y coordinar actividades administrativas de la unidad, aplicando normas y procedimientos definidos a fin de
dar cumplimiento a cada uno de los procesos y garantizar la prestacion efectiva del servicio.

Perfil minimo para el cargo:

e Educacion: Titulo de Licenciatura en Administracion de Empresas, Licenciatura en Administracion Publica
o carreras afines al puesto.

e Experiencia: Un afio de experiencia en labores administrativas.
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CONDUCTOR DE VEHICULO

Concurso No. Cant.ld_ad de Grado | Salario Base Unidad Horario
Posiciones
08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Departamento de (El horario puede
C-037-2022 1 3 $660,00 Traas " cambiar de acuerdo a la
PRt necesidad del
Departamento)

Resumen del Cargo:
Realizar trabajos que tienen que ver con la conduccién de vehiculos livianos y semilivianos para transportar
correspondencia y funcionarios de la Institucion.

Perfil minimo para el cargo:

Alternativa N°1:

e Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa).
e Experiencia: Un afio de experiencia como conductor de vehiculos livianos.
Alternativa N°2:

e Educacion: Certificado de Educacion Basica General (Primer Ciclo).

e Experiencia: Dos afios de experiencia como conductor de vehiculos livianos.
Licencias y Certificados:

e Licencia de Conducir vigente, tipo profesional.

e Certificado de buena salud fisica y mental

MUSICO

Cantidad de

Pt Grado | Salario Base Unidad Horario
Posiciones

Concurso No.

08:00 a.m. a 04:00 p.m.
(En ocasiones se requiere
que se labore en horario
C-038-2022 4 15 $1,110.00 Direccién de Cultura  |extendido o fuera del
horario regular de trabajo,
incluyendo  sabado vy
domingo)

Resumen del Cargo:
Efectuar ejecuciones musicales en las diferentes agrupaciones de musica.

Perfil minimo para el cargo:

e Educacion: Titulo de Licenciatura en Bellas Artes con Especializacién en Musica o Licenciatura en Bellas
Artes con Especializacion en Instrumentos Musicales.

e Experiencia: Un afio de experiencia en la interpretacion de instrumentos musicales.
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ALMACENISTA

Cantidad de
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad Horario

06:00 a.m. a 02:00 p.m.

(En ocasiones se requiere

: : ; que se labore en horario

C-039-2022 1 2 $ 630.00 VlceUe_ctor@t 68 Vida extendido o fuera del

NIVERIBINa horario regular de trabajo,

incluyendo  sabado vy
domingo)

Concurso No.

Resumen del Cargo:
Realizar trabajos relacionados con la recepcion, codificacién, almacenamiento y despacho de materiales y
suministros de equipos y mobiliario de oficina y de laboratorios, ubicados en el Almacén.

Perfil minimo para el cargo:

Alternativa N°1:

e Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacion (Secundaria Completa)
» Experiencia: No requiere experiencia en el Area de Almacén.

Alternativa N°2:

e Educacion: Certificado de Educacion Basica General (Primer Ciclo)

e Experiencia: Un afio de experiencia en tareas relacionadas con el puesto.

MUSICO FOLKLORISTA

Cantidad de

Concurso No. o
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad : Horario

08:00 a.m. a 04:00 p.m.
(En ocasiones se requiere
que se labore en horario
C-040-2022 1 4 $ 680.00 Direccion de Cultura extendido o fuera del
horario regular de trabajo,
incluyendo  sabado y
domingo)

Resumen del Cargo:

Realizar trabajos que tienen que ver con ejecutar instrumentos musicales en las diferentes presentaciones del
conjunto tipico.

Perfil minimo para el cargo:

e Educacién: Diploma del Nivel Medio de Educacion (Secundaria Completa)
e Experiencia: Un afio de experiencia manejando instrumentos musicales.




