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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA

Formulario N° C-02 | Periodo de Publicacion Convocatoria: Del 21 de septiembre al 12 de octubre de 2022.
Bases de la convocatoria de concursos internos:
1. Ser ciudadano (a) panamerio (a).
2. Ser colaborador administrativo con un minio de dos afios de servicios continuos y no estar
acreditado a la Carrera Administrativa Universitaria.
3. No haber sido objeto de sancion de suspensién en los doce (12) meses anteriores a esta convocatoria.
4. Cumplir con el perfil minimo del cargo a concurso.
5. Contar con el certificado, carnet, licencia, documentos (vigentes) que sean solicitados en la respectiva
convocatoria, para los cargos que lo requieran.

6. Contar con evaluaciones del desempefio cuya calificacién minima sea de satisfactoria en los dos anos
previos a la fecha de inicio de la convocatoria.

INFORMACION GENERAL
' Documentos que debe entregar el aspirante:
* Formulario de inscripcion con toda la informacién requerida, adjuntando copia de cédula y la
documentacién que respalde |a informacién detallada por el aspirante en el formulario.
Pruebas que se aplicaran:
* Prueba de Conocimiento en el area del puesto a concurso:

(El material de estudio para la prueba sera proporcionado a aquellos colaboradores que la Comision de 4
Concurso certifique que cumplen con las bases del concurso)
e Pruebas Psicotécnicas

Lugar para retirar y entregar formulario de inscripciéon: El formulario de inscripcion podra ser retirado en
la Direccion General de Recursos Humanos / Depto. de Planificacién y Administracién de Recursos Humanos:
y en las Sub-Direcciones Administrativas de los Centros Regionales, o a través de la siguiente direccion:

https://utp.ac.pa/ nuevos-concursos-para-posiciones-administrativas-vacantes

Este formulario, con los documentos solicitados, debera entregarse en estas mismas oficinas en el plazo
sefialado en esta convocatoria.

Periodo de inscripcion de aspirantes (entrega de
documentos por parte de los aspirantes, en la | Durante los dias laborables del 06 al 12 de
Direccién General de Recursos Humanos o Sub- | octubre de 2022, en horario de 08:00 a.m. a 04:00
Direccion Administrativa de Centros Regionales). p.m.

CARGOS A CONCURSO

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Cantidad de g L AL s Sty W
Qoncurso No. Posltlonos Grado | Salario Base. | Unidad | ~ Horario
Administracion de
C-076-2022 1 11 $890.00 |Howard (Extension de 07:00 a.m. 2 03:00 p.m.
Howard)

Resumen del Cargo:

Planificar y coordinar actividades administrativas de la unidad, aplicando normas y procedimientos definidos a fin de
dar cumplimiento a cada uno de los procesos y garantizar la prestacion efectiva del servicio.

Perfil minimo para el cargo:

e Educacion: Titulo de Licenciatura en Administracion de Empresas, Licenciatura en Administracion Publica
o carreras afines al puesto.
* Experiencia: Un afio de experiencia en labores administrativas.
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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA

AYUDANTE GENERAL

Concurso No.

Cantidad de
Posiciones

Grado

Salario Base

Unidad

Horario

C-077-2022

1

$630.00

Administracién de
Howard (Extensién de

07:00 a.m. a 03:00 p.m.

Howard)

Resumen del Cargo:
Apoyar en las labores de ebanisteria, albaiileria, electricidad y mecanica de refrigeracion entre otras actividades de
mantenimiento necesarias para lograr el mejor funcionamiento de la Institucién.

Perfil minimo para el cargo:
¢ Educacion: Certificado de Educacion Basica General (Primer Ciclo)
* Experiencia: No requiere experiencia

OFICINISTA
Cantidad de : g
Concurso No. bEsldiohag Grado | Salario Base Unidad Horarlp
Administracion de Howard ] )
C-078-2022 1 2 B/. 630.00 (Extensién de Howard) 07:00 a.m. a 03:00 p.m.

Resumen del Cargo:
Asistir en las actividades secretariales desarrolladas en la oficina, recibiendo, clasificando, distribuyendo,

archivando, registrando y transcribiendo documentos, a fin de apoyar las actividades técnicas y administrativas de
la unidad.

Perfil Minimo del Cargo:
* Educacién: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa)
» Experiencia: No requiere experiencia.

AUDITOR
Concurso No. Cantiqad de | Grado Salario Base Unidad Horario
Posiciones
Direcciéon  Nacional de
Auditoria Interna y : J
C-079-2022 1 14 $1,010.00 Transparencia (Campus 08:00 a 04:00 p.m.
Victor Levi Sasso)

Resumen del Cargo:

Evaluar las operaciones y actos administrativos y financieros, verificando y determinando el cumplimiento de los
procedimientos de acuerdo a las normas internas a fin de garantizar que los objetivos de la Institucién se cumplan
dentro de los criterios de eficacia y eficiencia y de gestién transparente.

Perfil minimo para el cargo:

¢ Educacion: Titulo universitario de Licenciatura en Contabilidad.

* Experiencia: Dos afios de experiencia en labores de auditoria o tres afios en labores de Contabilidad.
Licencias y Certificados:

» Certificado de idoneidad profesional expedido por La Junta Técnica de Contabilidad, adscrita al Ministerio
de Comercio e Industrias, para ejercer como Contador Publico Autorizado.
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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
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POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA

SECRETARIA EJECUTIVA

Cantidad de

Concurso No. .
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad : Horario

Direccion del Centro de

0RO Distribucion y Libreria
C-080-2022 1 8 $ 800.00 (Campus Victor Levi

Sasso)

08:00 a.m. a 04:00 p.m.
(Eventualmente se labora
los dias sabados)

Resumen del Cargo:

Prestar asistencia secretarial a nivel directivo, planificando y ejecutando actividades administrativas y aplicando
tecnicas secretariales, a fin de lograr un eficaz y eficiente desempefio acorde con los objetivos de la unidad.

Perfil minimo para el cargo:
* Educacion: Titulo de Licenciatura en Secretariado Ejecutivo, Licenciatura en Comunicacién Ejecutiva
Bilinglie, Licenciatura Bilinglie en Administracién de Oficina o carreras afines al puesto.

* Experiencia: Un afio de experiencia en labores secretariales a nivel directivo.

PROGRAMADOR DE COMPUTADORA

Cantidad de

Concurso No. P
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad : Horario

Centro de Investigacion,
Desarrollo e Innovacion
en Tecnologias de la
C-081-2022 1 16 $ 1,200.00 |Informacion y las | 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Comunicaciones
(Campus Victor Levi
Sasso)

Resumen del Cargo:
Realizar trabajos relacionados con la programacion y mantenimiento de aplicaciones y médulos de sistemas de
informacién y/o comunicacion, a fin de satisfacer las necesidades informaticas de la Institucion.

Alternativa N°1:
» Educacién: Titulo universitario de Licenciatura en carreras Informaticas o afines al puesto.
* Experiencia: No requiere experiencia
Alternativa N°2:
e Educacién: Titulo universitario de Técnico en carreras Informéticas o afines al puesto.
» Experiencia: Dos afios de experiencia en el area de informatica.

INGENIERO AMBIENTAL
Cantidad de : ' ot

Concurso No. Posleiones Grado | Salario Base Unidad Horario
Centro de Investigaciones
Hidraulicas e Hidrotécnicas
(CIHH)-Campus Victor Levi . _

C-082-2022 2 18 $1,390.00 Sasso/ CIHH-Extensién 08:00 a.m. a 04:00 p.m.

Tocumen, dependiendo de
la necesidad

Resumen del Cargo: ‘ _
Realizar estudios de impacto ambiental para los proyectos industriales y tecnolégicos desarrollados, ‘rdent_lﬁcando
sus puntos vulnerables y apoyando de manera practica sus procesos para que cumplan con la normativa vigente.

Perfil minimo para el cargo:
¢ Educacién: Titulo de Licenciatura en Ingenieria Ambiental.

e Experiencia: Dos afos de experiencia en labores afines al puesto.
Licencias y Certificados:

® Certificado de idoneidad profesional expedido por la Junta Técnica de Ingenieria y Arquitectura.
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POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA

LUMINOTECNICO
Cantidad de - = - g
Concurso No. Posiclones Grado | Salario Base Unidad Horario
Direccion Nacional
C-083-2022 1 10 $ 860.00 Administrativa (Campus| 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Victor Levi Sasso)

Resumen del Cargo:
Ejecutar actividades de iluminacion para los eventos de la Institucion; ademas de instalar y operar los equipos
correspondientes; a fin de contribuir al logro de la calidad requerida.

Perfil minimo para el cargo:

* Educacién: Titulo de Técnico en Ingenieria con Especializacién en Electronica, Técnico en Ingenieria con
Especializacion en Electricidad u otras carreras afines al puesto.

* Experiencia: Un afio de experiencia en labores afines al puesto.

SECRETARIA
Concurso No. Cantidad de Grado | Salario Base Unidad ‘Horario
Posiciones :
Direccion Nacional
C-084-2022 1 4 $680.00 Administrativa  (Campus | 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Victor Levi Sasso)

Resumen del Carqgo:

Ejecutar actividades pertinentes al Area Secretarial y brindar apoyo administrativo, a fin de coadyuvar al eficaz y
eficiente desemperio de la unidad, para el logro de sus objetivos.

Perfil Minimo del Cargo:

Alternativa N°1:

* Educacion: Diploma de Bachiller en Comercio con Especializacién en Secretariado o haber culminado el
primer afio en una carrera universitaria afin a las funciones del puesto.

* Experiencia: No requiere experiencia.

Alternativa N°2:

* Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacion (Secundaria Completa)

» Experiencia: Un afio de experiencia en labores de oficina.

AUXILIAR DE COCINA
Concurso No, | Gantidadde | 0 | saiario Base " Unidad ' Horario
Posiciones
Rotativo
Departamento de 06:00 a.m. a 02:00 p.m.
C-085-2022 6 1 $600.00 |Cafeteria (Campus 11:00 a.m. a 07:00 p.m.
Victor Levi Sasso) 01:30 p.m. a 08:30 p.m.
02:00 p.m. a 09:00 p.m.

Resumen del Cargo: ‘ =
Realizar trabajos relacionados con la preparacién, coccién y despacho de los alimentos, participar ademas en

actividades generales propias de la cafeteria.

Perfil minimo para el cargo:
e Educacion: Certificado de Educacién Primaria.

e Experiencia: Seis meses de experiencia laboral en el Area de Cocina.
Licencias y Certificados:

e Carnet de Manipulador de Alimentos, expedido por el Ministerio de Salud.
e Carnet de buena salud, expedido por el Ministerio de Salud.
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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
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POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA
AUXILIAR DE COCINA

Concurso No. %z';tigzﬂ:: Grado | Salario Base Unidad _ Horario
Rotativo
Departamento de 06:00 a.m. a 02:00 p.m.
C-086-2022 2 1 $600.00 |Cafeteria (Extensiéon de | 11:00 a.m. a 07:00 p.m.
Tocumen) 01:30 p.m. 2 08:30 p.m.
02:00 p.m. a 09:00 p.m.

Resumen del Cargo:

Realizar trabajos relacionados con la preparacion, coccién y despacho de los alimentos, participar ademas en
actividades generales propias de la cafeteria.

Perfil minimo para el cargo:
e Educacion: Certificado de Educacién Primaria.

e Experiencia: Seis meses de experiencia laboral en el Area de Cocina.
Licencias y Certificados:

* Carnet de Manipulador de Alimentos, expedido por el Ministerio de Salud.
e Carnet de buena salud, expedido por el Ministerio de Salud.

AUXILIAR DE COCINA
Concurso No. (Ii'ao';ti’cdizﬁ:: Grado | Salario Base Unidad 5 " Horario
Rotativo
Departamento de 06:00 a.m. a 02:00 p.m.
C-087-2022 1 1 $ 600.00 Cafeteria (Extension de | 11:00 a.m. a 07:00 p.m.
Howard) 01:30 p.m. 2 08:30 p.m.
02:00 p.m. 2 09:00 p.m.

Resumen del Cargo:
Realizar trabajos relacionados con la preparacién, coccién y despacho de los alimentos, participar ademas en
actividades generales propias de la cafeteria.

Perfil minimo para el cargo:
e Educacion: Certificado de Educacion Primaria.

e Experiencia: Seis meses de experiencia laboral en el Area de Cocina.
Licencias y Certificados:

e Carnet de Manipulador de Alimentos, expedido por el Ministerio de Salud.
e Carnet de buena salud, expedido por el Ministerio de Salud.

COCINERO
Concurso No. Cant-ldad de Grado | Salario Base Unidad ; Horario
Posiciones
Rotativo
Departamento de Cafeteria | 06:00 a.m. a 02:00 p.m.
C-088-2022 1 4 $680.00 (Campus Victor Levi 11:00 a.m. a 07:00 p.m.
Sasso) 01:30 p.m. a 08:30 p.m.
02:00 p.m. a 09:00 p.m.

Resumen del Cargo: ‘
Realizar trabajos relacionadas con la preparacién y coccion de diferentes tipos de alimentos para la venta en las
cafeterias de la Institucion.

Perfil minimo para el cargo:
e Educacioén: Diploma del Nivel Medio de Educacion (Secundaria Completa)
o Experiencia: Un afo de experiencia en labores de cocina.
Licencias y Certificados:
 Carnet de buena salud, expedido por el Ministerio de Salud.
¢ Carnet de Manipulador de Alimentos, expedido por el Ministerio de Salud.
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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
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UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA

SUPERVISOR DE CAFETERIA

Concurso No. %i':ig:?‘ed: Grado | Salario Base Unidad Horario
Rotativo
Departamento de Cafeteria | 06:00 a.m. a 02:00 p.m.
C-089-2022 1 11 $890.00 (Campus Victor Levi 11:00 a.m. a 07:00 p.m.
Sasso) 01:30 p.m. 2 08:30 p.m.
02:00 p.m. a 09:00 p.m.

Resumen del Cargo:

Realizar trabajos relacionados con la organizacion, coordinacion y supervision de las labores de solicitud de
insumos, despacho y cobro de alimentos realizados por los colaboradores de cafeteria.

Perfil minimo para el cargo:
Alternativa N°1:

* Educacion: Estudios universitarios parciales no menores de dos afios a nivel de Licenciatura
* Experiencia: Un afio de experiencia en labores afines al puesto.

Alternativa N°2:

* Educacién: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa)

* Experiencia: Dos afios de experiencia en labores afines al puesto.
Licencias y Certificados:

Carnet de buena salud, expedido por el Ministerio de Salud.

TRABAJADOR MANUAL

Concurso No. | Cantidadde |5 0 | o1rio Base Unidad ~ Horario
Posiciones ; : !
Rotativo
Departamento de 06:00 a.m. a 02:00 p.m.
C-090-2022 2 1 $600.00 Cafeteria (Campus 11:00 a.m. a 07:00 p.m.
Victor Levi Sasso) 01:30 p.m. a 08:30 p.m.
02:00 p.m. a 09:00 p.m.

Resumen del Cargo:
Realizar labores relacionados con el aseo y limpieza de oficinas, bafios y demas instalaciones de la Institucion.

Perfil minimo para el cargo:

Alternativa N°1:

¢ Educacion: Certificado de Educacion Primaria.

* Experiencia: No requiere experiencia.

Alternativa N°2:

* Educacién: Segundo grado de estudios primarios.

* Experiencia: Dos afos de experiencia en labores afines al puesto.

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Cantidad de : Unidad Horario
Concurso No. Pesibioncs Grado | Salario Base | _ 1ora
Direccién Nacional de
Finanzas/Depto. de . ,
C-091-2022 1 1 $890.00 Tesoreria (Campus Victor 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Levi Sasso)

Resumen del Cargo: . . In
Planificar y coordinar actividades administrativas de la unidad, aplicando normas y procegil{mentos definidos a fin de
dar cumplimiento a cada uno de los procesos y garantizar la prestacion efectiva del servicio.

Perfil Minimo del Cargo: .

* Educacion: Titulo de Licenciatura en Administraciéon de Empresas, Licenciatura en Administracion Publica
o carreras afines al puesto.

e Experiencia: Un afio de experiencia en labores administrativas.
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POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA

ASISTENTE DE CONTABILIDAD

Cantidad de

Concurso No. p
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad : Horario

Direccion Nacional de

Finanzas/Depto. de Bienes , _
C-092-2022 1 7 $770.00 Patrimoniales (Campus 08:00 a.m. a 04:00 p.m.

Victor Levi Sasso)

Resumen del Cargo:

Efectuar asientos de las diferentes cuentas, revisando, clasificando y registrando documentos, a fin de mantener
actualizados los movimientos contables que se realizan en la Institucién.

Perfil minimo para el cargo:
Alternativa N°1:

 Educacion: Estudios universitarios parciales no menores de dos afios en una carrera relacionada con las
funciones del puesto.

 Experiencia: No requiere experiencia.
Alternativa N°2:

Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacion (Secundaria Completa).

* Experiencia: Un afio de experiencia en labores comprobadas en manejo de registros, cuentas, valores,
dentro de la materia contable y financiera.

OFICIAL DE BIENES PATRIMONIALES

Cantidad de

Posiciones Grado | Salario Base Unidad ’ - Horario

Concurso No.

Direccion Nacional de

Finanzas/Depto. de Bienes
C-093-2022 1 5 $710.00 Patrimoniales (Campus
Victor Levi Sasso)

08:00 a.m. a 04:00 p.m.

Resumen del Cargo:
Realizar trabajos relacionados con el adecuado registro y control de los bienes patrimoniales, inventariando y
verificando las condiciones fisicas, a fin de resguardar y custodiar los bienes de la institucion.

Perfil Minimo del Cargo:
e Educacién: Estudios universitarios parciales no menores dos afnos, preferiblemente en una carrera
relacionada con administracion.

o Experiencia: No requiere experiencia.

OFICIAL DE CONTABILIDAD

Cantidad de

- Grado | Salario Base Unidad "~ Horario
Posiciones ‘

Concurso No.

Direccién Nacional de

Finanzas/Depto. de X ;
C-094-2022 1 10 $860.00 Tesoreria (Campus 08:00 a.m. a 04:00 p.m.

Victor Levi Sasso)

Resumen del Cargo: . ‘
Realizar trabajos relacionados con la elaboracién y preparacion de informes contables que sustentan los informes
financieros de la Institucion.

Perfil Minimo del Cargo:
e Educacién: Titulo de Licenciatura en Administracion, Licenciatura en Contabilidad, Licenciatura en Finanzas
o carreras afines al puesto.
« Experiencia: Un afio de experiencia en labores contables.
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SECRETARIA
Cantidad de ot '
Concurso No. Posiclonas Grado | Salario Base Unidad Horario
Direccion Nacional de
C-095-2022 1 4 $680.00 Finanzas (Campus Victor | 08:00 a.m. a 04:00 p.m
Levi Sasso)

Resumen del Cargo:

Ejecutar actividades pertinentes al Area Secretarial y brindar apoyo administrativo, a fin de coadyuvar al eficaz y
eficiente desempefio de la unidad, para el logro de sus objetivos.

Perfil Minimo del Cargo:
Alternativa N°1:
» Educacién: Diploma de Bachiller en Comercio con Especializacién en Secretariado o haber culminado el
primer afio en una carrera universitaria afin a las funciones del puesto.
» Experiencia: No requiere experiencia.
Alternativa N°2:
* Educacién: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa)
» Experiencia: Un afio de experiencia en labores de oficina.

AYUDANTE GENERAL

Cantidad de
Posiciones

Concurso No. Grado | Salario Base Unidad : Horario

Direccion Ejecutiva de
Mantenimiento e
Infraestructura/ Depto. de

Mantenimiento y ] '
C-096-2022 1 2 $630.00 Adscuasiin de 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Infraestructura Civil
(Campus Victor Levi
Sasso)

Resumen del Cargo:
Apoyar en las labores de ebanisteria, albafiileria, electricidad y mecéanica de refrigeracién entre otras actividades de
mantenimiento necesarias para lograr el mejor funcionamiento de la Institucién.

Perfil minimo para el cargo:
e Educacion: Certificado de Educacion Basica General (Primer Ciclo)
 Experiencia: No requiere experiencia

CONSERJE

Cantidad de

Grado | Salario Base Unidad | Horario
Posiciones

Concurso No.

Direccion Ejecutiva de
Mantenimiento e
Infraestructura /Depto. de

Mantenimiento de . :
C-097-2022 1 2 $630.00 Siafemas 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Electromecanicos
(Campus Victor Levi
Sasso)

Resumen del Cargo: . v ‘
Realizar trabajos de ebanisteria, albafriileria, electricidad y pintura entre otras actividades de mantenimiento, a fin de
mantener en 6ptimas condiciones las instalaciones universitarias.

Perfil minimo para el cargo:
e Educacion: Diploma de Bachiller Industrial.
e Experiencia: Un afio de experiencia en labores afines al puesto.
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JARDINERO

Cantidad de

Concurso No. S
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad Horario

Direccion Ejecutiva de
Mantenimiento e
Infraestructura /Depto. de

Mantenimiento ! .
C-098-2022 2 1 $600.00 |, e o y 06:00 a.m. a 02:00 p.m.
Infraestructura Civil
(Campus Victor Levi
Sasso)

Resumen del Cargo:

Realizar trabajos de poca complejidad relacionados con la limpieza y mantenimiento de las plantas, arboles, areas
verdes y jardines de la Institucion.

Perfil minimo para el cargo:
* Educacion: Certificado de Educacion Primaria.
» Experiencia: Poca experiencia laboral previa al cargo a desempefar.

SECRETARIA
Concurso No. Cant_id_ad de Grado | Salario Base Unidad Horario
Posiciones

Direccién Nacional de
C-099-2022 1 4 $680.00 Presupuesto (Campus 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Victor Levi Sasso)

Resumen del Cargo:

Ejecutar actividades pertinentes al Area Secretarial y brindar apoyo administrativo, a fin de coadyuvar al eficaz y
eficiente desempefio de la unidad, para el logro de sus objetivos.

Perfil Minimo del Cargo:

Alternativa N°1:

* Educacién: Diploma de Bachiller en Comercio con Especializacion en Secretariado o haber culminado el
primer afio en una carrera universitaria afin a las funciones del puesto.

 Experiencia: No requiere experiencia.

Alternativa N°2:

* Educacién: Diploma del Nivel Medio de Educacion (Secundaria Completa)

* Experiencia: Un afio de experiencia en labores de oficina.

AGENTE DE SEGURIDAD

 Concurso No. Cant_id_ad de | Grado | salario Base Unidad 2 Horario
Posiciones
Departamento de .
C-100-2022 2 6 $740.00 |Seguridad Institucional| ~TUMOS rotativos de
cie abores
(Extension de Howard)

Resumen del Cargo: ‘ '
Realizar trabajos de vigilancia y seguridad para todas las personas que transitan por los predios de la universidad;

ademas de custodiar los edificios, oficinas y bienes inmuebles de la Institucién.

Perfil minimo para el cargo:

Alternativa N°1:

e Educacion: Diploma de Bachiller.

e Experiencia: Un afio de experiencia en labores de cuidado y vigilancia.

Alternativa N°2:

¢ Educacion: Certificado de Primer Ciclo Completo.

» Experiencia: Dos afios de experiencia en labores de cuidado y vigilancia.
Licencias y Certificados:

* Certificado de buena salud fisica y mental (el aspirante, que sea finalista del concurso, deberé _presentar
estas certificaciones, antes de iniciar el periodo de prueba; en caso contrario, quedara descalificado).
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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA
OPERADOR DEL CENTRO DE VIDEOVIGILANCIA

Cantidad de :
Concurso No. FositibRon Grado | Salario Base Unidad Horario
Departamento de .
. N Rotativo
C-101-2022 3 9 $630.00 |>eounicadnstitucional | ;.05 o i 5 08:00 pm y
(Campus Victor Levi de 03-00 10:00
Sasso) e 03:00 p.m. a 10:00 p.m.)

Resumen del Cargo:

Operar el sistema de video vigilancia de la Universidad y monitorear a través del mismo, mediante los patrones y
politicas establecidas, los hechos y/o situaciones que tengan lugar en los predios de la Institucién, a fin de dar una
respuesta rapida y efectiva a la comunidad universitaria.

Perfil minimo para el cargo:
* Educacioén: Diploma del Nivel Medio de Educacion (Secundaria Completa)
* Experiencia: Un afo de experiencia en labores afines al puesto.

SECRETARIA
Cantidad de

Concurso No.

Posiciones

Grado

Salario Base

Unidad

‘Horario

C-102-2022

$680.00

Departamento de
Seguridad Institucional
(Campus Victor Levi

08:00 a.m. 2 04:00 p.m.

Sasso)

Resumen del Cargo:

Ejecutar actividades pertinentes al Area Secretarial y brindar apoyo administrativo, a fin de coadyuvar al eficaz y
eficiente desemperio de la unidad, para el logro de sus objetivos.

Perfil Minimo del Cargo:
Alternativa N°1:
» Educacion: Diploma de Bachiller en Comercio con Especializacién en Secretariado o haber culminado el
primer afio en una carrera universitaria afin a las funciones del puesto.
e Experiencia: No requiere experiencia.
Alternativa N°2:
* Educacién: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa)
» Experiencia: Un afio de experiencia en labores de oficina.

AUXILIAR DE ORGANIZACION DE EVENTOS

Concurso No. Cant_ld_ad de Grado | Salario Base Unidad Horario
Posiciones
Departamento de Servicios
Administrativos
Generales/Seccion de ; .
C-103-2022 1 3 $660.00 Atenclén de Eventos 07:00 a.m. a 03:00 p.m.
(Campus Victor Levi
Sasso)

Resumen del Cargo: . _
Prestar servicio dentro y fuera de la Institucién, para el arreglo de area de trabajo destinadas a eventos de la
Universidad, como también la distribucion de equipos, mobiliarios e insumos que se utilizaran en los mismos.

Perfil minimo para el cargo:
¢ Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa)
e Experiencia: Un afio de experiencia en labores afines al puesto.
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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA

OFICINISTA

Cantidad de

Concurso No. -
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad Horario

Departamento de Servicios
Administrativos

Generales/Seccién de . _
C-104-2022 1 2 B/. 630.00 Servicios Adminisirativos 01:00 p.m. a 08:30 p.m.
(Campus Victor Levi
Sasso)

Resumen del Cargo:
Asistir en las actividades secretariales desarrolladas en la oficina, recibiendo, clasificando, distribuyendo,

archivando, registrando y transcribiendo documentos, a fin de apoyar las actividades técnicas y administrativas de
la unidad.

Perfil Minimo del Cargo:

* Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa)
» Experiencia: No requiere experiencia.

OFICINISTA

Cantidad de

Concurso No. oy
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad "~ Horario

Departamento de Servicios
Administrativos

Generales/Seccion de . .
C-105-2022 1 2 B/. 630.00 Sarvicios Administrativos 02:00 p.m. a 09:00 p.m.
(Campus Victor Levi
Sasso)

Resumen del Cargo:

Asistir en las actividades secretariales desarrolladas en la oficina, recibiendo, clasificando, distribuyendo,

archivando, registrando y transcribiendo documentos, a fin de apoyar las actividades técnicas y administrativas de
la unidad.

Perfil Minimo del Cargo:
* Educacién: Diploma del Nivel Medio de Educacion (Secundaria Completa)
e Experiencia: No requiere experiencia.

OFICINISTA

Cantidad de

Concurso No. ik
£ Posiciones

Grado | Salario Base ' Unidad ' " Horario

Departamento de Servicios
Administrativos

Generales/Seccion de : )
C-106-2022 1 2 B/. 630.00 Sandine Adviritralivos 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
(Campus Victor Levi
Sasso)

Resumen del Cargo: _ . .
Asistir en las actividades secretariales desarrolladas en la oficina, recibiendo, clasificando, distribuyendo,

archivando, registrando y transcribiendo documentos, a fin de apoyar las actividades técnicas y administrativas de
la unidad.

Perfil Minimo del Cargo: _
* Educacién: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa)
* Experiencia: No requiere experiencia.
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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA

OPERADOR DE MAQUINA REPRODUCTORA

Cantidad de

Concurso No. Siig
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad { B Horario

Departamento de Servicios
Administrativos

07 Generales/Seccién de : :
C-107-2022 1 1 B/. 600.00 Servicins Administratiios 07:00 a.m. a 03:00p.m.
(Campus Victor Levi
Sasso)

Resumen del Cargo:

Realizar trabajos relacionados con la reproduccion de material impreso, mediante la operacion de maquinas
reproductoras, a fin de apoyar las actividades administrativas, académicas y de investigacion de la Institucion.

Perfil Minimo del Cargo:
* Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa)
» Experiencia: No requiere experiencia.

SUPERVISOR DE ASEOQO
Concurso No. (;zr;tiicdiz:;i: Grado | Salario Base Unidad Horario
Departamento de Servicios
Administrativos
C-108-2022 1 5 B/. 710.00 |Generales/Seccidén de Aseo | 06:00 a.m. a 02:00 p.m.
(Campus Victor Levi
Sasso)

Resumen del Cargo:

Realizar trabajos de programacion, control y supervision de las actividades que realiza el personal de aseo de la
Institucion, a fin de garantizar dptimas condiciones de higiene en las diversas areas de las instalaciones
universitarias.

Perfil Minimo del Cargo:
* Educacioén: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa)

» Experiencia: Un afo de experiencia en labores de aseo dentro de la Institucion o un afio de experiencia
como supervisor o en labores afines al puesto.

SUPERVISOR DE ASEO URBANO

Cantidad de

Concurso No.
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad i Horario

Departamento de Servicios

Administrativos Generales/ ) )
C-109-2022 1 5 B/. 710.00 Seccion de Aseo (Campus 06:00 a.m. a 02:00 p.m.

Victor Levi Sasso)

Resumen del Cargo:
Realizar trabajos relacionados con la organizacion, coordinacién y ejecucién de las labores de limpieza y ornato,

de las diferentes sedes pertenecientes a la Institucion en el area metropolitana, garantizando la limpieza en la
misma.

Perfil Minimo del Cargo:
* Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa)
» Experiencia: Un afio de experiencia en labores afines al puesto.
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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA
SUPERVISOR DE ORGANIZACION DE EVENTOS

Cantidad de

Concurso No. o
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad Horario

Departamento de Servicios
Administrativos

Generales/Seccion de _ ,
C-110-2022 1 5 B/. 710.00 Alancionde Everioe 09:00 a.m. a 05:00 p.m.
(Campus Victor Levi
Sasso)

Resumen del Cargo:
Supervisar las operaciones del trabajo, y comunicar instrucciones, decisiones, orientaciones u 6rdenes a los
colaboradores a su cargo a fin de garantizar un servicio adecuado para el arreglo de los eventos generados en la

Institucion, como también en lo concerniente a la distribucién de equipos, mobiliarios e insumos que se utilizaran en
los mismos.

Perfil Minimo del Cargo:

Alternativa N°1:

* Educacién: Estudios universitarios parciales no menores de un afio en Licenciatura en Administracién
Publica. Licenciatura en Administracion de Empresas u otra carrera afin.

e Experiencia: Un afio de experiencia laboral.

Alternativa N°2:

* Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa) y Certificado del Diplomado en
Habilidades Administrativas o en areas a nivel universitario

* Experiencia: Dos afios de experiencia en labores afines al puesto.

TRABAJADOR MANUAL

Cantidad de

Concurso No. :
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad Horario

Departamento de Servicios

Administrativos Generales/
C-111-202% 3 4 $600.00 |ooccith de Aseo (Campus
Victor Levi Sasso)

06:00 a.m. a 02:00 p.m.

Resumen del Cargo:
Realizar labores relacionados con el aseo y limpieza de oficinas, bafios y demas instalaciones de la Institucion.

Perfil minimo para el cargo:
Alternativa N°1:

e Educacion: Certificado de Educacién Primaria.

e Experiencia: No requiere experiencia.

Alternativa N°2:

* Educacion: Segundo grado de estudios primarios.

» Experiencia: Dos afios de experiencia en labores afines al puesto.

TRABAJADOR MANUAL

Cantidad de
Posiciones

Concurso No. Grado| Salario Base Unidad - Horario

Departamento de Servicios

Administrativos Generales/
CeTrie-dies i : $600.00 | ggecion de Aseo (Campus
Victor Levi Sasso)

01:00 p.m. a 08:30 p.m.

Resumen del Cargo: _ _ 1
Realizar labores relacionados con el aseo y limpieza de oficinas, bafios y demas instalaciones de la Institucién.

Perfil minimo para el cargo:
Alternativa N°1:
e Educacion: Certificado de Educacion Primaria.
e Experiencia: No requiere experiencia.
Alternativa N°2:
* Educacioén: Segundo grado de estudios primarios.
» Experiencia: Dos afos de experiencia en labores afines al puesto.
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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

P POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA
ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Concurso No. CF:'aor;tifiz::se Grado | Salario Base Unidad 'Horario
Departamento de
C-113-2022 1 11 $890.00 Transporte (Extensién de 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Tocumen

Resumen del Cargo:

Planificar y coordinar actividades administrativas de la unidad, aplicando normas y procedimientos definidos a fin de
dar cumplimiento a cada uno de los procesos y garantizar la prestacion efectiva del servicio.

Perfil Minimo del Cargo:

* Educacion: Titulo de Licenciatura en Administracion de Empresas, Licenciatura en Administracion Publica
o carreras afines al puesto.

* Experiencia: Un afio de experiencia en labores administrativas.

CONDUCTOR DE VEHICULO

Concurso No. |¢antidad de | . Salario Base Unidad Fime - " Horario
Posiciones
Departamento de Transporte (?581:00 ?]’3:52004:00 5er2e
C-114-2022 1 3 $660,00 (Campus Victor Levi - P
cambiar segun la
Sasso) ;
necesidad)

Resumen del Cargo:
Realizar trabajos que tienen que ver con la conduccién de vehiculos livianos y semilivianos para transportar
correspondencia y funcionarios de la Institucion.

Perfil minimo para el cargo:

Alternativa N°1:
* Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacion (Secundaria Completa)

» Experiencia: Un afio de experiencia como conductor de vehiculos livianos.
Alternativa N°2:

e Educacion: Certificado de Educacion Basica General (Primer Ciclo).

* Experiencia: Dos afios de experiencia como conductor de vehiculos livianos.
Licencias y Certificados:

» Licencia de Conducir vigente, tipo profesional.
» Certificado de buena salud fisica y mental (el aspirante, que sea finalista del concurso, debera presentar
estas certificaciones, antes de iniciar el periodo de prueba; en caso contrario, quedara descalificado).

OFICINISTA
Concurso No, | Gantidadde [~ o0 | g.1ario Base Unidad "~ Horario
Posiciones
Departamento de
C-115-2022 2 2 B/. 630.00 |Transporte (Extension de | 08:00 a.m. a 04:00 p.m.

Tocumen)

Resumen del Cargo: ‘ L

Asistir en las actividades secretariales desarrolladas en la oficina, recibiendo, clasificando, (_j|§tanyendo,
archivando, registrando y transcribiendo documentos, a fin de apoyar las actividades técnicas y administrativas de
la unidad.

Perfil Minimo del Cargo:
e Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa)
» Experiencia: No requiere experiencia.
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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA

ASISTENTE DE OFICIAL DE PERSONAL

Cantidad de
Posiciones

Concurso No. Grado | Salario Base Unidad ' Horario

Direcciéon General de
Recursos Humanos/Depto.
C-116-2022 2 7 $770.00 |de Informacién y Control 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Administrativo (Campus
Victor Levi Sasso)

Resumen del Cargo:

Realizar trabajos que tienen que ver con apoyo en la verificacion, tramitacion y actualizacion de informacién referente
a las acciones de personal de la Institucién.

Perfil minimo para el cargo:
Alternativa N°1:

* Educacion: Estudios universitarios parciales no menores de dos afios en carreras relacionadas con la
administracion

* Experiencia: No requiere experiencia

Alternativa N°2:

e Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacion (Secundaria Completa).
» Experiencia: Dos afios de experiencia en labores administrativas.

ASISTENTE EJECUTIVO

Concurso No. ?,1';":"'2::: Grado | Salario Base Unidad Horario
Direccion General de
Recursos Humanos/Seccion
C-117-2022 1 16 $1,200.00 |de Registro y Control de 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Asistencia (Campus Victor
Levi Sasso)

Resumen del Cargo:
Realiza trabajos de nivel profesional de apoyo a funcionarios directivos de la Institucién, en la atencién de los asuntos
y actividades administrativas propias de la unidad.

Perfil Minimo del Cargo:
* Educacion: Titulo universitario a nivel de Licenciatura en carreras afines al puesto.
» Experiencia: Dos afios de experiencia con responsabilidad progresiva en labores afines al puesto.

SECRETARIA

Concurso No. | Cantidadde | o 10 | o.ario Base Unidad 4 Horario
Posiciones _
Direccién General de
Recursos Humanos ; :
C-118-2022 1 4 $680.00 (Campus Victor Levi 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Sasso)

Resumen del Cargo:
Ejecutar actividades pertinentes al Area Secretarial y brindar apoyo administrativo, a fin de coadyuvar al eficaz y

eficiente desemperio de la unidad, para el logro de sus objetivos.

Perfil Minimo del Cargo:

Alternativa N°1:

e Educacion: Diploma de Bachiller en Comercio con Especializacién en Secretariado o haber culminado el
primer afio en una carrera universitaria afin a las funciones del puesto.

» Experiencia: No requiere experiencia.

Alternativa N°2:

» Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacion (Secundaria Completa)

» Experiencia: Un afio de experiencia en labores de oficina.
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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA
SECRETARIA

Cantidad de

Poslcionas Grado | Salario Base Unidad Horario

Concurso No.

Direccion General de
Recursos Humanos/Depto.
C-119-2022 1 4 $680.00 de Capacitacion y 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Desarrollo (Campus
Victor Levi Sasso)

Resumen del Cargo:
Ejecutar actividades pertinentes al Area Secretarial y brindar apoyo administrativo, a fin de coadyuvar al eficaz y
eficiente desempefio de la unidad, para el logro de sus objetivos.

Perfil Minimo del Cargo:
Alternativa N°1:
¢ Educacion: Diploma de Bachiller en Comercio con Especializacion en Secretariado o haber culminado el
primer afio en una carrera universitaria afin a las funciones del puesto.
* Experiencia: No requiere experiencia.
Alternativa N°2:
* Educacién: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa)
* Experiencia: Un afio de experiencia en labores de oficina.

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Cantidad de

Concurso No. !
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad ~ Horario

Direcciéon de Comunicacioén
C-120-2022 1 14 $ 890.00 Estratégica (Campus 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Victor Levi Sasso)

Resumen del Cargo:

Planificar y coordinar actividades administrativas de la unidad, aplicando normas y procedimientos definidos a fin de
dar cumplimiento a cada uno de los procesos y garantizar la prestacion efectiva del servicio.

Perfil minimo para el cargo:
» Educacion: Titulo de Licenciatura en Administracién de Empresas, Licenciatura en Administracion Publica
o carreras afines al puesto.

» Experiencia: Un afo de experiencia en labores administrativas.

DISENADOR GRAFICO

Cantidad de
Posiciones

Concurso No. Grado | Salario Base Unidad : Horario

Direccién de Comunicacion
Estratégica/Depto. de

Comunicacion 3 .
C-121-2022 1 10 $ 860.00 Grafica/Seccién de Disefio 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Grafico (Campus Victor
Levi Sasso)

Resumen del Cargo: o . o
Realizar el disefio de ilustraciones para las diferentes publicaciones de la Institucién, aplicando las técnicas
requeridas; a fin de satisfacer las necesidades de los usuarios.

Perfil minimo para el cargo:
» Educacion: Titulo de Licenciatura en Disefio Grafico u otra carrera afin.
* Experiencia: Un afo de experiencia en trabajos de disefio grafico.
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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA

PRODUCTOR

Cantidad de

Paalciines Grado | Salario Base Unidad Horario

Concurso No.

Direccién de Comunicacion

499 Estratégica/Produccién _ )
C-122-2022 1 15 $1,110.00 Audiovisual (Campus 08:00 a.m. a 04:00 p.m.

Victor Levi Sasso)

Resumen del Cargo:
Dirigir, coordinar y supervisar a los miembros del equipo de produccién, indicando el concepto e intencién del trabajo

a fin de proyectar, de manera gréfica y visual, la excelente calidad institucional, de acuerdo con los lineamientos
establecidos.

Perfil minimo para el cargo:
» Educacién: Titulo de Licenciatura en Produccién Audiovisual, Radio y Television o carreras afines al puesto.
* Experiencia: Dos afos de experiencia en labores afines al puesto.

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Concurso No. ?,1?:;2?‘:: Grado | Salario Base ~ Unidad Horario
Direccién General de
Planificacion
Universitaria/Depto. de . !
C-123-2022 1 14 $ 890.00 Evaluacién y Calidad 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
(Campus Victor Levi
Sasso)

Resumen del Cargo:
Planificar y coordinar actividades administrativas de la unidad, aplicando normas y procedimientos definidos a fin
de dar cumplimiento a cada uno de los procesos y garantizar la prestacion efectiva del servicio.

Perfil minimo para el cargo:

* Educacion: Titulo de Licenciatura en Administracion de Empresas, Licenciatura en Administracién Publica
o carreras afines al puesto.

» Experiencia: Un afo de experiencia en labores administrativas.

PLANIFICADOR

Cantidad de

Concurso No. ST
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad : Horario

Direccion General de
Planificacion Universitaria
(Campus Victor Levi
Sasso)

C-124-2022 2 16 B/.1,200.00 08:00 a.m. a 04:00 p.m.

Resumen del Cargo:
Cumplir labores de investigacién, planificacion, coordinacién y extension de actividades acorde a las necesidades
de la unidad, estudiando, elaborando y evaluando programas y proyectos a fin de garantizar su concordancia con
los objetivos de la institucion.

Perfil Minimo del Cargo:

e Educacién: Titulo de Licenciatura en Ingenieria Industrial, Licenciatura en Administracion de Empresas,
Licenciatura en Administracion Publica, Licenciatura en Economia o carreras afines al puesto.

« Experiencia: Dos afios de experiencia con responsabilidad progresiva en labores afines al puesto.
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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL

ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA
PLANIFICADOR

Cantidad de

Concurso No. 2y,
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad Horario

Direccion General de
Planificacion
Universitaria/Depto. de
C-125- . ) A %
25-2022 1 16 B/.1,200.00 Planificacion y Proyectos 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Especiales (Campus
Victor Levi Sasso)

Resumen del Cargo:
Cumplir labores de investigacién, planificacion, coordinacion y extension de actividades acorde a las necesidades

de la unidad, estudiando, elaborando y evaluando programas y proyectos a fin de garantizar su concordancia con
los objetivos de la institucién.

Perfil Minimo del Cargo:
* Educacién: Titulo de Licenciatura en Ingenieria Industrial, Licenciatura en Administracién de Empresas,
Licenciatura en Administracién Publica, Licenciatura en Economia o carreras afines al puesto.

* Experiencia: Dos afios de experiencia con responsabilidad progresiva en labores afines al puesto.

PLANIFICADOR

Cantidad de

Concurso No. 3
Posiciones

Grado | Salario Base Unidad Horario

Direccion General de
Planificacion
Universitaria/Depto. de
C-126-2022 1 16 B/.1,200.00 |Programacion 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Presupuestaria y Desarrollo
Institucional (Campus
Victor Levi Sasso)

Resumen del Cargo:
Cumplir labores de investigacion, planificacién, coordinacién y extensién de actividades acorde a las necesidades

de la unidad, estudiando, elaborando y evaluando programas y proyectos a fin de garantizar su concordancia con
los objetivos de la institucion.

Perfil Minimo del Cargo:

* Educacién: Titulo de Licenciatura en Ingenieria Industrial, Licenciatura en Administracién de Empresas,
Licenciatura en Administracién Publica, Licenciatura en Economia o carreras afines al puesto.

» Experiencia: Dos afios de experiencia con responsabilidad progresiva en labores afines al puesto.

ALMACENISTA

Concurso No. Cant_id_ad de Grado | Salario Base Unidad ~ Horario
Posiciones :
Rotativo
Facultad de Ingenieria Lunes a viernes
Mecanica/Almacén (07:00 a.m. a 03:00 pm 6
C127-2020 1 2 $630.00 | campus Victor Levi de 03:00 p.m. a 11:00
Sasso) p.m.) sabados
(08:00 a.m. a 05:00 p.m.)

Resumen del Cargo: -
Realizar trabajos relacionados con la recepcién, codificacién, almacenamiento y despacho de materiales y

suministros de equipos y mobiliario de oficina y de laboratorios, ubicados en el Almacén.

Perfil minimo para el cargo:
Alternativa N°1:
¢ Educacion: Diploma del Nivel Medio de Educacién (Secundaria Completa)
« Experiencia: No requiere experiencia en el Area de Almacén.
Alternativa N°2:
* Educacion: Certificado de Educacion Basica General (Primer Ciclo)
* Experiencia: Un afio de experiencia en tareas relacionadas con el puesto.
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CONVOCATORIA DE CONCURSOS INTERNOS DE OPOSICION PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO QUE ASPIRA A INGRESAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA
UNIVERSITARIA, A NIVEL NACIONAL

POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA

OFICINISTA
Cantidad de : : _
Concurso No. Phaitianas Grado | Salario Base Unidad Horario
Facultad de Ingenieria de
Prrs Sistemas Computacionales | .. :
C-128-2022 1 2 B/. 630.00 (Campus  Victor Levi 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Sasso)

Resumen del Cargo:
Asistir en las actividades secretariales desarrolladas en la oficina, recibiendo, clasificando, distribuyendo,

archivando, registrando y transcribiendo documentos, a fin de apoyar las actividades técnicas y administrativas de
la unidad.

Perfil Minimo del Cargo:

* Educacioén: Diploma del Nivel Medio de Educacion (Secundaria Completa)
* Experiencia: No requiere experiencia.

TRABAJADOR MANUAL

Concurso No. | Gantidadde | o 0 | o 12ri0 Base Unidad " Horario
Posiciones
Vicerrectoria Académica/
Direccion Nacional del
C-129-2022 1 1 $600.00 Sistema de Bibliotecas| 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
(Campus Victor Levi
Sasso)

Resumen del Cargo:
Realizar labores relacionados con el aseo y limpieza de oficinas, bafios y demas instalaciones de la Institucién.

Perfil minimo para el cargo:
Alternativa N°1:
e Educacion: Certificado de Educacion Primaria.
e Experiencia: No requiere experiencia.
Alternativa N°2:
* Educacion: Segundo grado de estudios primarios.
» Experiencia: Dos afios de experiencia en labores afines al puesto.

ASISTENTE TECNICO

Concurso No. Cant_id_ad de Grado | Salario Base Unidad _ - Horario
Posiciones i ,
08:00 a.m. a 04:00 p.m.
: . s (Durante los periodos de
. e se debe laborar
C-130-2022 1 8 B/. 800.00 E‘;ls.tema_t _ de (cl:irejg sabados y domingos en
v'nl\tlersll arl'osa ) P horario que puede variar
Ry eV SaeRa. de 06:00 a.m. a 05:00
p.m.)

Resumen del Cargo: o ‘
Brindar asistencia técnica en el area de su competencia, con la finalidad de lograr los objetivos de la unidad.

Perfil Minimo del Cargo:
* Educacion: Titulo de Técnico en Ingenieria con Especializacion en el area requerida, o minimo Il afio
completo de Licenciatura o Ingenieria en el area requerida.
» Experiencia: Un afio de experiencia en labores afines al puesto.
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POSICIONES ADMINISTRATIVAS EN LA SEDE PANAMA
ARQUITECTO SENIOR

Concurso No. c;zr;tiﬁ?:i:se Grado | Salario Base Unidad ' Horario
Direccién General de
Ingenieria y
C-131-2022 1 18 B/. 1,390.00 |Arquitectura/Depto. de 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Arquitectura (Extension
de Tocumen)

Resumen del Cargo:

Realizar trabajos arquitecténicos relacionados con el disefio, elaboracién y coordinacién de planos, presupuesto y
especificaciones de obras de mayor grado de complejidad, atendiendo a las necesidades de espacio, el bienestar
colectivo, la estabilidad y seguridad; ademas de brindar asesoria y servicios técnicos a entidades, publicas y
privadas en materia de Arquitectura, Planificacion y Desarrollo de Proyectos.

Perfil Minimo del Cargo:
¢ Educacion: Titulo de Licenciatura en Arquitectura.

* Experiencia: Tres afios de experiencia en labores relacionadas al area de su desempefio.
Licencias y Certificados:

* Certificado de idoneidad profesional expedido por la Junta Técnica de Ingenieria y Arquitectura.

DIBUJANTE CALCULISTA
Concurso No, | Gantidad de | o4 | sajario Base Unidad ~ Horario
Posiciones i
Direcciéon General de
Ingenieria y
C-132-2022 1 12 B/. 920.00 |Arquitectura/Depto. de 08:00 a.m. a 04:00 p.m.

Arquitectura (Extension
de Tocumen)

Resumen del Cargo:

Realizar dibujos especializados de ingenieria y arquitectura tales como planos, mapas, graficos, cuadros y demas,
a fin de contribuir con el desarrollo de los proyectos en las diferentes areas.

Perfil Minimo del Carqo:
» Educacién: Titulo de Técnico en Ingenieria con Especializacion en Dibujo u otra carrera afin.
* Experiencia: Un afio de experiencia en dibujo de planos.

INGENIERO CIVIL

Cantidad de Grado
Posiciones

Concurso No. Salario Base Unidad ' Horario

Direccion General de
Ingenieria y
C-133-2022 2 18 $ 1,390.00 |Arquitectura/Depto. de 08:00 a.m. a 04:00 p.m.
Ingenieria (Extension de
Tocumen)

Resumen del Cargo:

Realizar disefio, estudios, investigaciones y desarrollo de obras estructurales e hidraulicas, como vias de
comunicacion, edificios, viviendas y otras obras de infraestructura, revision de planos y especificaciones técnicas y
de calidad, a fin de aportar la informacion necesaria para el desarrollo de los proyectos civiles en los cuales participa
la Institucion.

Perfil minimo para el cargo:
e Educacion: Titulo de Licenciatura en Ingenieria Civil.

¢ Experiencia: Dos afos de experiencia en labores afines al puesto.
Licencias y Certificados: o .
e Certificado de idoneidad profesional expedido por la Junta Técnica de Ingenieria y Arquitectura.




