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Direccion de Extension
Guia para la vinculacién con Egresados
1. Objetivos: mantener la vinculacién con graduados y egresados para promover el sentido de

pertenencia y permanencia en la Universidad Tecnolégica de Panama (UTP), a través de
actividades y programas de educacién continua.

2. Referencias:
2.1. Manual de Usuario de la bolsa de trabajo UTP — Direccién de Extensién.
3. Glosario:

3.1. Bolsa de trabajo: sitio web designado para recibir ofertas de trabajo y publicarlas
para el conocimiento de los interesados.

3.2. Correo electrénico: sistema de transmisién de mensajes por computadora u otro
dispositivo electrénico a través de redes informaticas.

3.3. Egresados: persona que sale de una institucién de educacién superior universitaria
después de haber cumplido con todos los requisitos para recibir el titulo
correspondiente.

3.4. Graduados: persona que se le ha otorgado el titulo en una institucién de educacion
superior universitaria.

4. Formularios:
N°. Documento Codigo
5. Pasos:

5.1. Correo Electrénico

5.2. Red social Twitter

e La Direccién de Extensién (DE) en coordinacién con la Unidad de Egresados
ejecutan la vinculaciéon con sus egresados y graduados a través del correo
electrénico (egresados.graduados@utp.ac.pa).

e LaDE utiliza su base de datos de correos electronicos de egresados y graduados
para enviar invitaciones para participar de las diferentes actividades que realiza
la UTP y la DE, de indole cultural, investigativo, educacién continua,
responsabilidad social entre otros.

e Adicional, se envian cada 6 meses encuestas para obtener informacién de
evaluacién, opinién y satisfaccion del graduado y egresado. Esta encuesta se
habilita durante 1 mes y medio.

e La Unidad de Egresados administra la red social Twitter de egresados
(@egresadosgradul), colgando informacién de importancia de manera periddica.

Cédigo Revision: Fecha: Pigina “Documento No Controlado”

GC-VIPE-DE-UE-01 00 21/06/2022 Pégina 1 de 3 a excepcién del original




oo,
S8 0«..,

egwlnn"

%* 1981 @

b‘“’N" 29

(NOLOG,

Universidad Tecnologica de Panam4 ez,

Vicerrectoria de Investigacién, Postgrado y
Extension
Direcciéon de Extension

VERS,,
“\ #’.

<

Guia para la vinculacién con Egresados

5:3

6. Anexos:

La Unidad de Egresados revisa la informacién para invitaciones a egresados a
participar en las diferentes actividades como congresos, talleres, seminarios,
webinar, catedras entre otros.

Una vez la Unidad de Egresados verifica la veracidad de la informacién a
publicar, procede con la publicacién y seguimientos de preguntas o consultas por
parte de los interesados (egresado).

La Unidad de Egresados, ademés, publica vacantes de empleos de la bolsa de
trabajo UTP en este medio.

Bolsa de Trabajo

La Unidad de Egresados administra la Bolsa de trabajo de la UTP
(https://bolsadetrabajo.utp.ac.pa/), donde las empresas tienen participacion sin
costo.

La Unidad de Egresados envia a las empresas el manual del usuario para que las
empresas puedan crear sus usuarios y contrasefias.

Nota: una vez la empresa crea su usuario y contrasefia, el sistema le solicita
automaticamente completar la encuesta de ingreso.

Una vez las empresas interesadas envian la solicitud completa, se procede a la
verificacién de datos y revisién de las vacantes.

La Unidad de Egresados revisa la publicacién y la envia a la Direccién de
Comunicacién Estratégica (DICOMES) para su publicacién en el sitio web UTP-
bolsa de trabajo.

Nota: Si la publicacién necesita ajustes antes de su publicacién, DICOMES lo
remite con recomendaciones a la Unidad de Egresados.

La Unidad de Egresados solicita a las empresas mediante correo electrénico
(egresados. graduados@utp.ac.pa) llenar una encuesta de satisfaccion del personal
contratado; en la cual debe detallar si la persona es egresado de la UTP y la
satisfaccion en el desempefio de sus funciones.

Nota: Si la empresa desea crear una nueva publicacion, debe enviar correo a
(egresados.graduados@utp.ac.pa) con la solicitud para su respetivo tramite.

La empresa tiene la potestad de retirar la publicacion, tal como indica el manual
del usuario de la bolsa de trabajo de la UTP.

Nota: el sistema luego de tres (3) meses retira la publicacién automaticamente.

Ninguno.

7. Historial de Cambio del Documento:
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