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Procedimiento para la Autorizacion de Materias Preferidas
1. Objetivos del Procedimiento: establecer los pasos para la habilitacion de asignaturas
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diferentes a las que usualmente ha dictado el docente en la facultad o centro regional,
segun su perfil académico, para los docentes de planta y para los docentes nuevos.
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Campo de Aplicacion:

Vicerrectoria Académica.
Facultades.
Centros Regionales.

Abreviaturas y Siglas:

CR: Centro Regional.

DEYC: Departamento de Evaluacion y Calidad.

DIPLAN: Direccién General de Planificacion Universitaria.
UTP: Universidad Tecnol6gica de Panama.

VRA: Vicerrectoria Académica.

GIODOC: Sistema Integrado de Organizacion Docente.

Glosario:

Asignatura: curso, materia, médulo o cualquier otra designacion para un conjunto
organizado de actividades académicas a desarrollar en un periodo lectivo.
Asignaturas fundamentales: aquellas que el Consejo Académico ha establecido
como indispensables para el ejercicio de la profesion.

Facultad: de acuerdo con el articulo 47 de la Ley 17 de 9 de octubre de 1984, y al
Estatuto Universitario vigente, estos: la define como organismo académico y
administrativo que agrupan recursos universitarios de ensefianza, investigacion y
extension relativamente homogénea. Estardn organizadas fundamentalmente
mediante carreras y departamentos que se coordinaran estrechamente con los
Centros de Investigacion, Postgrado y Extension (Articulo 50, Capitulo 1V, Seccién
A, Facultades, Estatuto Universitario UTP)

Referencias:

Estatuto Universitario de la UTP, Articulos 49, 72 (incluye las modificaciones al 17
de enero del 2019.

ACAAI. Manual de Acreditacién. 2012.

CACAD-REGL. -03. Consejo Académico. Reglamento para las Asignaturas
Fundamentales. Aprobado por el Consejo Académico en su sesion ordinaria N° 16-
91, celebrada el 4 de octubre del 1991.
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5.4 Glosario de Términos de Educacion Superior para la Universidad Tecnoldgica de

Panama, 2021. Repositorio Institucional UTP-Ridda2.

6. Formularios:

N°.

Formulario

7. Descripcion:

7.1

7.2

7.3

7.4

El decano solicita al jefe de departamento académico la autorizacion para la
habilitacion de materias preferidas que pueda dictar un docente.

Nota 1: la accion de habilitacion de una materia diferente a las que usualmente ha
dictado el docente en la facultad o CR puede deberse la necesidad de cubrir grupos
de clases, sabatica, jubilacion o fallecimiento de algin otro docente, redistribucion
de la carga horaria por licencias de estudios de otros docentes, por proyectos de
investigacién con financiamiento, toma de posesion de docentes en cargos
administrativos, entre otras acciones.

Nota 2: en los casos de los CR, el director le solicita al decano mediante nota, la
habilitacion del docente para impartir materias diferentes a las que usualmente dicta
en el CR con un (1) mes de anticipacion. El decano remite la solicitud al jefe de
departamento académico correspondiente.

Nota 3: En los casos de docentes nuevos en los CR, debe enviar los documentos que
certifiquen que el docente es idoneo para dictar la(s) asignatura(s) requeridas por el
CR. Para la evaluacion de materias preferidas de una solicitud de docente nuevo, el
director enviara nota de solicitud de evaluacion al Decano correspondiente, con una
copia del expediente, el mismo debe tener los documentos debidamente
confrontados.

El jefe de departamento académico correspondiente ya sea de manera individual o
en conjunto con otros dos (2) profesores regulares en el area, proceden a realizar la
evaluacion para la habilitacion de materias diferentes al docente. La evaluacién
incluye: el curriculo del profesor, sus experiencias docentes, los tltimos tres (3) afios
de evaluaciones de estudiantes en el area de conocimiento de la asignatura, su
experiencia o dominio en el manejo de las herramientas tecnoldgicas para cursos a
distancia.

Luego el jefe de departamento de la facultad o en conjunto con los otros dos (2)
profesores regulares en el area, emiten un informe recomendando o no la
autorizacion al docente para dictar materias preferidas y entregan mediante nota
firmada al decano.

En caso favorable, el jefe de departamento académico procede a habilitarle al
docente las asignaturas correspondientes en el sistema de GIODOC vy esto se refleja
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Procedimiento para la Autorizacion de Materias Preferidas

de forma automatica en el sistema de organizacion docente (GIODOC). En los casos
excepcionales, como lo es, el periodo de verano, donde hay docentes que no son de
la Facultad de Ciencias y Tecnologia y dictan las asignaturas de matematica basica
0 precélculo, deben enviar la autorizacion debidamente firmada a la VRA, para
agregar el cddigo correspondiente en el perfil del docente.
Nota: Todos los expedientes de docentes nuevos deben adjuntar el informe con las
asignaturas autorizadas para dictar con su debido codigo.

8. Anexos: Ninguno.

9. Manejo y Archivo de Documentos: “Cada destinatario/drea es responsable del
correcto manejo y archivo de los documentos. Entiéndase por archivo, la accion de
mantener los documentos en lugares seguros, apropiados y de facil acceso para su

consulta, revision o puesta al dia.
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