Cuadro Nº 1
Datos Necesarios para la Plantilla del Catálogo
	· Nombre de la Entidad

	Universidad Tecnológica de Panamá

	· Lugar de salida (País y ciudad)

	_________________________________

	· Lugar de destino (País y ciudad)

	_________________________________

	· Fecha de salida

	____________________

	· Fecha de llegada

	____________________

	· Cantidad de personas que viajan

	____

	· Nombre completo de la persona que viaja

	__________________________________

	· Fecha de nacimiento de la persona que viaja

	__________

	· Nacionalidad de la persona que viaja

	__________

	· Cédula de la persona que viaja

· Edad





· Condiciones Médicas Especiales:

	__________

Infante_____ (0-1)                         
Niño_____ (2-11)                                     
Adolecente_____ (12-17)                       
Adulto_____ (18-59)
Tercera Edad_____ (60-90 o más)    

Ninguno 
Alérgico
Asmático
Discapacitado
Epiléptico
Diabético
Embarazada
Otros ______________________


	· Correo electrónico

	____________________________

	· Número de pasaporte de la personal que viaja

	___________________

	· Si la persona cuenta con visa para EEUU

	SÍ               NO_______               


	· Si la persona cuenta con visa para el país de destino

	SÍ               NO           _  


	· Si el vuelo es ida y vuelta

	___________________

	· Recomendaciones de aeropuerto de destino

	___________________ 

	· Si el pasaje debe ser exento de impuestos y el fundamento de la excepción

	

	· Clase Ejecutiva o clase económica
(Se debe señalar por la Rectoría)
Boleto sin promoción

	

	· Número de Redress (Sólo a EEUU)

	__________________

	· Sexo

	F    ___ / M______



	· Resultados esperados del viaje: 



	· Si la entidad es exenta de impuestos
(Adjuntar documento)

	

	· Tipo de asiento:

	Pasillo        ______
Ventana     ______


	· Preferencia de vuelo de ida:
	Madrugada_____ (12:00 am – 4:59 am)
Mañana      _____ (5:00 am – 11:59 am)
Tarde          _____ (12:00 pm – 5:59 pm)
Noche         _____ (6:00 pm – 11:59 pm)



	· Preferencia del vuelo de llegada al destino:




· Preferencia del vuelo de regreso:




	Madrugada_____ (12:00 am – 4:59 am)
Mañana      _____ (5:00 am – 11:59 am)
Tarde          _____ (12:00 pm – 5:59 pm)
Noche         _____ (6:00 pm – 11:59 pm)

Madrugada_____ (12:00 am – 4:59 am)
Mañana      _____ (5:00 am – 11:59 am)
Tarde          _____ (12:00 pm – 5:59 pm)
Noche         _____ (6:00 pm – 11:59 pm)



	· Múltiples destinos (Debe indicarse en la plantilla) 
·    

	

	· Observaciones: 




En las observaciones pueden indicarnos su preferencia de viaje en la madrugada, mañana, tarde o noche dependiendo del caso, también si tiene alguna situación especial que quiera comunicarnos.


IMPORTANTE
Cada país exige una serie de normas y procedimientos establecidos por las autoridades de dichos países en materia de migración, aduana, sanidad, seguridad y control de fronteras que debe conocer y cumplir. 
Favor antes de iniciar el trámite verificar los requisitos básicos del país destino:
1.  Cédula de identidad personal vigente
2. Pasaporte (verificar vigencia de 6 meses mínimo)
3. Visado de turismo y otros
4. Seguros de viaje
5. [bookmark: _GoBack]Vacunación internacional
6. Otros Trámites de extranjería




