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Acronimos

— JIC: Jornada de Iniciacion Cientifica.

— JIC UA: Jornada de Iniciacion Cientifica de Unidades Académicas.

— JIC IES: Jornada de Iniciacion Cientifica de Institucion de Educacion
Superior.

— SENACYT: Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

— UTP: Universidad Tecnoldgica de Panama.

— VIPE: Vicerrectoria de Investigacion, Postgrado y Extension

— DI: Direccion de Investigacion.

— Archivo CSV: Son un tipo de documento en formato abierto sencillo

para representar datos en forma de tabla.
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Introduccion

La Jornada de Iniciacién Cientifica (JIC) es una iniciativa de la Secretaria
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SENACYT) orientada a
fomentar la investigacion cientifica entre estudiantes de grado a nivel
nacional.

A través de la plataforma de la JIC, se gestionan las jornadas en sus
distintas modalidades: unidades académicas (UA), Institucion de
Educacion Superior (IES) y nacionales, facilitando la organizacion,
seguimiento de los proyectos participantes.

La presente guia tiene como objetivo describir de manera clara y
estructurada el proceso requerido para la correcta gestion de la JIC por
parte de los coordinadores. Esta dirigida a los coordinadores de unidades
académicas e institucionales, quienes desempefian un rol clave en la
administraciéon y supervision del proceso.

En este documento se presentan los siguientes aspectos:

a. Registro e ingreso a la plataforma

b. Gestion de la lista de miembros, coordinadores y estudiantes
c. Gestion de proyectos

d. Clasificacion de proyectos para la siguiente ronda.
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1 Ingreso ala plataforma

Acceda a jic.utp.ac.pa. A continuacion, se mostrara la pantalla de inicio de sesion.

Ingrese ajic.utp.ac.pa

ACCESO AL SISTEMA
.~ iy Inicio de sesion
Iniciar Sesion ,

ngrese sus credenciales para continua
CORREO O CEDULA

2 correo@email.com / 8-8888-8888

JORNADADE .,
Jl "\ INICIACION
CIENTIFICA

CONTRASENA

Plataforma nacional de gestién académica e
investigativa.

Ej Ingrese su contrasefa (O]
Recuperacion de
contrasena

:Olvidé su contrasefa?

-] Ingresar

No tengo cuenta. Crear Cuenta

No recuerda si ya tiene cuenta? Verificar mi estatus

Otras opciones

1.1 Verificacion de la cuenta

La opcidén Verificar mi cuenta permite comprobar si existe una cuenta asociada a su correo
electréonico o nimero de cédula. Al hacer clic en Verificar mi estatus, se mostrara un

formulario.

Mo tengo cuenta. Crear Cuenta

;Mo recuerda si ya tiene cuentd? Verificar mi estatus

VERIFICACION

Verificar Cuenta

JORNADA DE
|Cwinic
CIENTIFICA CORREO O CEDULA

S correo@email.com / 8-8888-8888

(& Verificar Estatus

Volver al Inicio

Plataforma na L
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Complete su cédula o correo electronico y presione el botén Verificar Estatus.

Verificar Cuenta

Valide el estatus de su cuenta ingresa
Coloque su correo o cédula

CORREO O CEDULA

2, jic.soporte@utp.ac.pa

(% Verificar Estatus

Presione Verificar Estatus

Volver al Inicio

El sistema puede mostrar dos tipos de mensajes: uno que indica que la cuenta existe y otro
que senala que no existe.

Correo electronico/cédula existente Correo electréonico/cédula no existe
Usuario Existente Usuario Nuevo
Existe una cuenta asociada a los datos ingresados No existe una cuenta registrada con la informacidn
Correo registrado: ji****@utp.ac.pa proporcionada.
Puede recuperar su contrasefa o solicitar la Verifique los datos ingresados o proceda con su
actualizacién de su correo electrénico registro en la plataforma.

Recuperar Contrasefa Registrarme Ahora

Pagina 6 de 23



JICw

1.2 Creacion de cuenta

Para registrar una cuenta, complete el formulario con la informacién solicitada:

e Tipo de participante: docente o investigador

e Datos personales: nombre, apellido, niumero de identificacién, sexo
e Datos institucionales: universidad, sede, facultad, grado académico
e Contacto y ubicacidn: teléfono, pais, provincia

e Acceso a la cuenta: [fe]{CloXCIElaifelal[TeRIs [l IiE]l v contrasena.

Verifique la informacion antes de enviar. Finalmente, haga clic en el boton Crear mi
cuenta.

JIC Riciazion

Crear Cuenta

e cuenta? niciar Sesidn

Complete los camposy
presione Crear mi cuenta

Utilice su cuenta
institucional

Completado el registro, recibird un mensaje de confirmacion. Y solicitara la confirmacion de
la cuenta, enviando un correo electréonico de verificacion.
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Confirme su cuenta para poder ingresar al sistema.

Sinorecibe el correo de verificacion, comuniquese con jic.soporte@utp.ac.pa para
solicitar la confirmacién de su cuenta. En su solicitud, incluya su nombre completo,

numero de cédula y correo electronico, a fin de verificar sus datos.

1.3 Recuperar Contrasena

De no recordar su contrasefia en la pantalla de inicio, haga clic en la opcién ¢Olvido su
contrasena?

ACCESO AL SISTEMA
Iniciar Sesion

CORREO O CEDULA

JORNADADE . 2 jic.soporte@utp.ac.pa
JICiNiCiacion
CIENTIFICA _
CONTRASENA
Plataforma nacional de gestion académica e
&I Ssssssssssnnsss @

iOlvido su contrasena?

-| Ingresar

A continuacion, se mostrara una pantalla en la que deberd ingresar su correo electrénico o
numero de cédulay presionar Enviar Instrucciones.

RECUPERACION
Recuperar Contrasena
JORNADA DE
J | CrliNiciacion 2coreo 0 céduta pare :
CIENTIFICA

Jornada de Iniciacién

CORREO © CEDULA

M correo@email.com / 8-8888-8888

B9 Enviar Instrucciones

a. Iniciar Sesién

Cientifica

Plataforma nacional de gestion académica e
investigativa.

a? Crear Cuenta
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Recibira por correo electrénico una contrasefia temporal para iniciar sesién. Utilice su correo
electréonico o nimero de cédula registrado junto con esta contrasefia para acceder al sistema.
Posteriormente, debera cambiarla por una nueva contrasena.

Recuperacién de contrasefia Resumir este correo electrénico

@ Jic Soporte
@ Para; @ Nichol Sanchez K.

Iniciar respuesta con:

jHola! Hemos recibido una solicitud para restablecer tu contrasefia.
Para restablecer tu conirasefia, ingresa con la siguiente contrasefia temp
Recuerda cambiarla al iniciar sesion.

Si tienes alguna duda o problema, no dudes en contactarnos.

jSaludos cordiales, JIC!

Importante: Recuerde cambiar la contrasena posterior a la recuperacion.

1.4 Inicio de sesion

Para iniciar sesidn, utilice su correo electronico institucional o su nimero de cédula como
usuario, ingrese la contrasefa registrada y presione Ingresar.

ACCESO AL SISTEMA
Iniciar Sesidn
ngrese sus credenciales para continu

CORREO O CEDULA

JORNADA DE 2 correo@email.com / 8-8888-8888
JICiNiciAcion
CIENTIFICA N
CONTRASENA
Plataforma nacional de gestién académica e
investigativa. E] Ingrese su contrasefia (O]

¢Olvidd su contrasefna?

-] Ingresar

No tengo cuenta. Crear Cuenta

o recuerda si ya tiene cuenta? Verificar mi estatus

Como resultado se mostrara la pantalla de inicio.
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@ soporte ®

Jomaonoe
I A INICIACION ot Coovdidoc da tnidad || /Cag e Docarts

Opciones de Perfil

R, Coordinacin Jornada de Iniciacién Cientifica

Siguenos en Instagram

Opciones segun su rol

Recursos JIC

Categorias JIC

Instagram JIC
Ingenieria g Ciencias naturales y exactas o  Ciencias sociales y
& ) bumaridades
A\  Sitio de Iniciacién Cientifica
ams
wr

s Ciencias de a salud

Preguntas Frecuentes

ntes Oficiales JIC
Consultar FAQ oficial >

2 Opciones de Perfil

Unaveziniciada la sesidn, desde el icono de perfil ubicado en la parte superior derecha podra
acceder a las siguientes opciones: ver y editar su informacion de perfil, actualizar su correo
electrénico, cambiar su contrasenay cerrar sesién.

nador () Soporte @ Haga clic en elicono de
usuario

2 Ver Perfil

(@) Cambiar Correo

Se mostraran distintas

opciones = Cambiar Contrasefia

[ Cerrar Sesidn
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Al seleccionar la opcién Ver perfil, se mostrara su nombre, correo electrénico, rol asignado y
datos generales. En la parte superior derecha encontrara el icono que le permitira editar

su informacion.

Informacién: Recuerde mantener actualizada su info

Rol del usuario

Cédula:

Teléfono:

Sexo:
Universidad:
Sede:

Facultad:

Grado Académico:
Nivel de Inglés:
Pais:

Opcion de Editar

coordinador2@u:

6-555-3311
5607777
Masculino
Universidad Catélica Santa Maria la Antigua

Sede Principal Ciudad de Panama
Facultad de Ciencias Sociales
N/A

Avanzado

Panama

Haga clic en elicono de edicion. El sistema mostrara los datos actuales para su actualizacion.
Modifique los campos necesariosy, al finali zar, presione el botédn Guardar cambios.

EDITAR PERFIL

INFORMACION GENERAL

EDUCACION

Actualice los campos
correspondientes

DIRECCION

CONTACTO
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2.2 Cambiar Correo

Al hacer clic en Cambiar correo, modifique su direccidon de correo electrénico y presione
Guardar cambios.

EDITAR INFORMACION
EDITAR CORREO

Actualice su correo
electronico institucional

Correo

coordinador2@usma.ac.pa

Presione Guardar Cambios

Limpiar Todo Guardar Cambios

2.3 Cambiar Contrasena

Al seleccionar la opcion Cambiar contrasefia, se mostraran dos campos para ingresar la
nueva contrasefa y su confirmacién. Una vez completados, presione el botéon Guardar
cambios.

EDITAR INFORMACION

EDIT) Complete su contrasefia y confirme
Contrasefia Confirmar Contrasefia
Ingrese su nueva contrasefa @ Confirme su nueva contrasefa @

Presione Guardar Cambios

Limpiar Todo Guardar Cambios
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3 Soporte Técnico

Para enviar una consulta o mensaje, haga clic en la opcién Soporte ubicada en la parte
superior derecha. A continuacion, se mostrara un formulario que debera completar.

Esta opcion tiene como objetivo facilitar la identificacion y gestidon de su incidencia mediante
la categorizacion del tipo de consulta.

Haga clic en Soporte

Usuario: Coordinador de Unidad Cargo: Docente - Rol: Coordinador () Soporte @

Unidad  Cargo: Docente - Rol: Coordinador ® Soporte ®

Jomuaonce
J“ I RICTACION Jsuario: Coordinador de
Listieds

= C/ Seporte

SOPORTE

¢En qué podemos

Informacion del remitente Formulario de consulta

TU PERFIL Enviar Mensaje de Soporte

Informacién del Remitente

E
Coordinador de Unidad gy SebreetEventoic o Soparte Técnica

3.1 Enviar consulta

Proceda a completar el formulario seleccionando el tipo de consulta. Existen dos opciones:

e Consultas relacionadas con el evento JIC
e Consultas de soporte técnico de la plataforma
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Sobre el evento JIC

Tipo de Consulta *

< Volver Sobre el Evento JIC

Fechas del evento / calendario JIC

Evaluacién y criterios

Reglas sobre articulos, pdsteres y videos

Dudas en el registro de Proyecto

Informacién del Programa de la JIC

Lineamientos de presentacién

Certificados

JICw

Soporte técnico de la plataforma

Tipo de Consulta *

< Volver Soporte Técnico
Problemas al cargar archivos
No puedo subir el articulo
No puedo ver mis proyectos registrados
Integrantes no aparecen [ datos incompletos
Solicitud de cambio de estado del proyecto
Actualizacién de informacidn institucional

Solicitud de soporte técnico

A continuacion, complete los campos Tipo de consulta, Asuntoy Mensaje. Una vez finalizado,

presione el boton Enviar mensaje.

SOPORTE

¢En qué podemos

TU PERFIL Enviar Mensaje de Soporte

Informacién del Remitente

< Volver Sobre el Evento JIC

@ Fechas del evento / calendario JIC

Complete los camposy
presione Enviar Mensaje

< Enviar Mensaje
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4 Gestion de la lista de miembros

En esta seccion se muestran todos los usuarios registrados en la unidad académica bajo su
coordinacion. La lista de miembros incluye la siguiente informacién: nombre completo, correo
electronico, cargo, rol, institucion, sede, facultad, fecha de registro y accion.

En la columna Accién encontrara la opcion Editar rol, la cual permite asignar o modificar los
roles de los usuarios, pudiendo designarlos como coordinador o asesor.

= JIC / Miembros

Informacién: Para exportar los datos de miembros, utilice el botén Exportar a CSV. Para editar roles, vaya a la columna Accién, abra el mend de tres puntos y seleccione Editar Rol. Si
(o) Inicio aplica, también puede usar Area a Coordinar x
)
2 ¢ {
g Coordinador - Seccién Miembros: En esta seccion se muestran todos los académicos registrados en la unidad académica que coordina. Desde aqui podra exportar la informacién y
+ Miembros s
utilizar la opcién Editar Rol, que permite asignar los roles de coordinad X

Coordinadores

Botén de
Exportar CSV

# Nombre Completo Correo Cargo Rol Institucién Sede

Lista de proyectos segun la
unidad que coordine

Mostrar 1 a 10 de 392 0 2 3 4 5

Ademas, el coordinador podra exportar la informacién de los miembros registrados por medio
del botén Exportar a CSV.

Exportar a CSV

Pagina 15 de 23



JICw

4.1 Asignacion de rol (asesor/coordinador)

En la columna Accidn presione elicono (...), seguidamente, presione el boton Editar Rol.

Fecha de Registro Accion

18/5/2026

/. Editar Rol

A T~

Al seleccionar la opcidn Editar rol, se mostrara la informacion del miembro junto con el

formulario de asignacién de roles. En este formulario podra asignar diferentes roles al usuario,
tales como: Evaluador, Coordinador o Asesor.

Haga clic en el campo Roles y seleccione el rol correspondiente. Ademas, dispone de dos
campos adicionales para asignar roles opcionales, si aplica.

Nombre del Miembro
©-
Q-

G Universidad Tecnoldgica de Panama - Centro Regional de Azuero

EDITAR ROL

C |
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Rol de Asesor

EDITAR ROL

JI

Rol de Coordinador

EDITAR ROL

Roles

{ Coordinador

Seleccione Rol

Evaluador

Coordinador

Una vez completada la informacion, presione el botén Actualizar para guardar los cambios.

5 Gestion de lista de coordinadores

En esta seccion se presentan todos los usuarios con rol de coordinador en la unidad
académica bajo su coordinacion. La lista incluye la siguiente informacion: Nombre del
coordinador, Asignado por, Institucion, Sede, Facultad, Fecha de registro y Accioén.

En la columna Accidén encontrara las siguientes opciones:

o Editar asignacion: Permite definir o modificar la unidad académica que el usuario
coordina. Para ello, se habilitan los campos: institucién, sede, facultad. Los campos
que complete dependeran de la unidad académica bajo su coordinacion.

o Desactivar coordinacion: Permite retirar el rol de coordinador al usuario.

= JIC / Coordinadores

Exportar a CSV

Miembros

+ Coordinadores ¥ Coordinador

Estudiantes
93 Nichol Sinchez
Proyectos

B¢ Asesoria a4 Danilet Gonzdlez

Botén de Exportar CSV

Asignado Por Instituciones Sede Facultad Fecha registro Accién

Jic Soporte Universidad Tecnologici

Opciones de acciones

Gloria Isabel Valderrama Bahamdndez Universidad Tecnoldgica de Panama WA NiA 2024;08°22

# Editar Asignacidn

Desactivar Coordinacion

Complete los campos correspondientes y presione el botédn Guardar.
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EDITAR COORDINADOR .
Seleccione y guarde

Universidad Sede

Universidad Tecnoldgica de Panama v Centro Regional de Coclé v
Facultad

Seleccione Facultad v

smeeriede m

6 Gestion de la lista de estudiantes

En esta seccién se muestra la lista de estudiantes registrados en la unidad académica bajo su
coordinacion hasta la fecha. La tabla incluye la siguiente informaciéon del estudiante: ID,
Nombre completo, Numero de cédula, Correo electrénico, Teléfono, Sede, Facultad, Carrera,
ID del proyecto (en caso de que el estudiante esté vinculado a uno, de lo contrario aparecera
S/P = Sin proyecto).

IC { Estudiantes

Informacidn: En La columna "Proyecto ID", S/ significa "Sin Prayecta®. Estos estudiantes adn no han sido vinculados a ningdn proyecto. x

Exportar a CSV

Exportar a CSV

D Nombre Completo Cédula Correo Teléfono Sede Facultad Carrera Proyecto ID
- 0
- (oe |
5510 Campus Metropalitans Dr. Victor Levi Sasso Facultad de Cienciasy Tecnologla  Licen Comunicacién Ejecutva Biingve ([
0n . . T o
Listado de estudiantes
5508 eultad de Cienci [ s~ |
5507 Compus Metropolitand Dr Victor Levi Sasso  Facultad de Ciencias y Tecrolagla L. en Comunicacién Ejecutva Biingse ([
506 c 0 Dr. Victor Levi Sasso Facultad de Ciencias y Tecnologia Lic.en 2 Biling: m
5505 a Campus Metropolitano Dr. Victor LeviSasso  Facultad de Cie B2
5504 Campus Metropolitans Dr. Victor Levi Sasso Facultad de Ciencias y Tecnologia Lie. en Comunicacién Ejscutiva Bilingia 2

Mostrar 1 3 10 de 5,037 o 2 3 4 5

Ademas, esta seccidn dispone de un botén para exportar la informacién en formato CSV.
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7 Gestion de la lista de proyectos

En esta seccidn se visualizan los proyectos que forman parte de la edicion actual de la
JIC. La tabla de proyectos muestra las siguientes columnas: Accion, # (para la selecciéon de
proyectos clasificados), ID del proyecto, Titulo del proyecto, Asesor encargado, Universidad,
Sede, Facultad, Estatus del proyecto, Fecha de creacion del proyecto y Clasificacidon (Sin
clasificar, UA o IES).

Desde esta seccidn, puede consultar la informacidn de los proyectos correspondientes a su
unidad, descargar los documentos asociados a cada uno y realizar las acciones requeridas
por proyecto.

Opciones de Exportacion y clasificacion

Descarga

¢ Cambiar Estado Acciones por proyecto

W Desactivar Proyecto

Listado de proyectos

Opciones disponibles en la parte superior de la pantalla
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Exportar a CSV Descargar Articulos Descargar Pésteres Q Clasificar Seleccionados

e Exportar a CSV: Permite descargar el listado de proyectos en formato CSV.

o Descargar Articulos: Permite descargar los articulos asociados a los proyectos.

e Descargar Pdsteres: Permite descargar los pdsteres correspondientes a los proyectos
registrados.

¢ Clasificar seleccionados (el boton se habilita cuando se selecciona un proyecto):
Permite registrar los proyectos que clasificaron en la JIC correspondiente, ya sea a nivel de
Unidad Académica (UA) o de la Instituciéon de Educacion Superior (IES), para su avance a
la siguiente ronda de participacion.

Opciones disponibles por proyecto

Accién # Id Titulo Asesor Encargado Universidad Sede Facultad
=]
Descarga

¢ Cambiar Estado

e Descargar: Permite descargar el articulo asociado al proyecto.

e Cambiar Estado: Permite editar el estado actual del proyecto. Ver Cambiar estado de los
proyectos.

o Desactivar Proyecto: Permite desactivar el proyecto dentro de la edicién actual de la JIC.

7.1 Cambiar estado de los proyectos

Como coordinador, cuenta con la opcidon de cambiar el estado de los proyectos cuando sea
requerido. Para realizar esta accién, haga clic en el icono de opciones (...) del proyecto que
desea modificary seleccione la opcion Cambiar Estado.

Accién D Asesor Encargado Universidad Sede Facultad

El sistema mostrard una pantalla con un campo de seleccidn que permitira actualizar el
estado del proyecto. Las opciones disponibles son:
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Cambiar Estado del Proyecto

Seleccione el nuevo estado:

Iniciado

Iniciado

En revision

Aprobado por el asesor
En evaluacion

Evaluado

JICw

Estado Descripcién
Iniciado El asesor registra el proyecto en la plataforma.
En revisiéon El proyecto se encuentra en proceso de revision.

Aprobado por el asesor

El asesor havalidado y aprobado el proyecto.

En evaluacion

El proyecto ha sido asignado para evaluacion.

Evaluado

El proceso de evaluacidon del proyecto ha finalizado.

Seleccione el estado correspondiente y presione Guardar.

Cambiar Estado del Proyecto

Seleccione el nuevo estado:

H Iniciado

=3
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8 Clasificacion de proyectos para la siguiente
ronda

Una vez realizado y culminado la JIC de la unidad académica o institucional, el sistema le
permite registrar la clasificacidon correspondiente para avanzar los proyectos clasificados a la
siguiente ronda de participacion.

Tipos de clasificaciones

Jornada de Iniciacion L.
L Descripcion Responsable
Cientifica
UA - Unidad El proyecto clasificé a nivel de Coordinador de facultad o
Académica unidad académica. centro regional
IE - Institucion de El proyecto clasificé para Coordinador General de la
Educacion Superior participar a nivel Nacional. JIC de la Universidad

Estafuncionalidad permite llevar el controly seguimiento de los proyectos seleccionados para
las siguientes etapas del proceso. Para registrar los proyectos clasificados, seleccione desde
la tabla, los proyectos que desea avanzar a la siguiente ronda de participacion:

Accién # Id Titulo Asesor Encargado Universidad Sede Facultad

c
=
5

a
o

‘ecnoldgica de Panama Centro Regional de Chirigui Facultad de Ingeni

c
a
&

a
o

ecnoldgica de Panamd Centro Regional de Chiriquf Facultad de Ingeni

c
=
5

=
5

ecnoldgica de Panama Campus Metropolitano Dr. Victor Levi Sasso Facultad de Cienci

Al seleccionar 1 0 mas proyectos, se habilitara el boton Clasificar Seleccionados en la parte
superior. Los proyectos pueden seleccionarse por grupo o individualmente, segin se requiera.
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Resultados: 10

AL

Accién # Id Titalo

Descargar Pdsteres

JI

£ Clasificar Seleccionados

Asesor Encargado Universida

Universidad T

Universidad T

Universidad T

Proceda a presionar el botén Clasificar Seleccionados. El sistema mostrara una pantalla
donde deberd indicar el tipo de clasificaciény una observacion opcional.

Si es Coordinador de facultad o centro
regional, seleccione Unidad Académica
(UA)

Clasificar 1 proyectos

Seleccione la clasificacién a asignar:

Seleccione una opcién...

Seleccione una opcidn...
Unidad Académica (UA)

Institucional (IES)

Aplicar a Seleccionados

Si es Coordinador General de la JIC de la
Universidad, seleccione Institucional
(IES)

Clasificar 1 proyectos

Seleccione la clasificacién a asignar:

Seleccione una opcidn... v

Seleccione una opcidn...

Unidad Académica (UA)

Aplicar a Seleccionados

Completado los campos presione el boton Aplicar a Seleccionados. El sistema mostrara
un mensaje de confirmacion indicando que la clasificacion fue registrada correctamente.
Posteriormente, podra visualizar el resultado en la columna Clasificacion de la tabla de

proyectos.
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