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Acronimos

— JIC: Jornada de Iniciacion Cientifica.

— JIC UA: Jornada de Iniciacion Cientifica de Unidades Académicas.

— JIC IES: Jornada de Iniciacion Cientifica de Institucion de Educacion
Superior.

— SENACYT: Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

— UTP: Universidad Tecnolédgica de Panama.

— VIPE: Vicerrectoria de Investigacion, Postgrado y Extension

— DI: Direccion de Investigacion.

— Archivo CSV: Son un tipo de documento en formato abierto sencillo

para representar datos en forma de tabla.
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Introduccion

La Jornada de Iniciacién Cientifica (JIC) es una iniciativa de la Secretaria
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SENACYT) orientada a
fomentar la investigacion cientifica entre estudiantes de grado a nivel
nacional.

A través de la plataforma de la JIC, se gestionan las jornadas en sus
distintas modalidades: unidades académicas (UA), institucionales y
nacionales, facilitando la organizacion, participacion y el seguimiento de
los proyectos de investigacion.

La presente guia tiene como objetivo describir el proceso paraeluso de la
plataforma por parte de los estudiantes. Esta disenada para orientar al
estudiante en cada una de las fases necesarias para registrar y enviar con
sus proyectos.

En este documento se presentan los siguientes aspectos:

a. Registro e ingreso a la plataforma
b. Opciones de Perfil

c. Soporte Técnico

d. Mddulo de Estudiantes
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1. Ingreso a la plataforma

Acceda ajic.utp.ac.pa. A continuacioén, se mostrara la pantalla de inicio de sesion.

Ingrese a jic.utp.ac.pa

ACCESO AL SISTEMA
.~ iy Inicio de sesion
Iniciar Sesion ,
ngrese sus credenciales para continua

CORREO 0O CEDULA

2 correo@email.com / 8-8888-8888

JORNADA DE —
JICr NiciACION
CIENTIFICA

CONTRASENA

Plataforma nacional de gestién académica e
investigativa. E] Ingrese su contrasefia ©

Recuperacion de

;Olvidé su contrasena?

contrasena
-

No tengo cuenta. Crear Cuenta

No recuerda siya tiene cuenta? Verificar mi estatus

Otras opciones

1.1 Verificacion de la cuenta
La opcidn Verificar mi cuenta permite comprobar si existe una cuenta asociada a su
correo electrénico o numero de cédula. Al hacer clic en Verificar mi estatus, se
mostrara un formulario.

Mo tengo cuenta. Crear Cuenta

;Mo recuerda si ya tiene cuenta? Verificar mi estatus

VERIFICACION

Verificar Cuenta

JORNADA DE
J | CrUNiCiACION
CIENTIFICA CORREO O CEDULA

Plataforma n, c tién académica e 2 correo@email.com / 8-8888-8888

@ Verificar Estatus

Volver al Inicio

va
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Complete su cédula o correo electrénico y presione el botdon Verificar Estatus.

Verificar Cuenta

Coloque su correo o cédula
CORREO O CEDULA

2. jic.soporte@utp.ac.pa

@ Verificar Estatus

Presione Verificar Estatus

Volver al Inicio

El sistema puede mostrar dos tipos de mensajes: uno que indica que la cuenta existe
y otro que sefala que no existe.

Correo electronico/cédula existente Correo electronico/cédula no existe

Usuario Existente Usuario Nuevo
Existe una cuenta asociada a los datos ingresados No existe una cuenta registrada con la informacién
Correo registrado: ji****@utp.ac.pa proporcionada.
Puede recuperar su contrasefna o solicitar la Verifique los datos ingresados o proceda con su
actualizacion de su correo electrénico registro en la plataforma.

Recuperar Contrasefia Registrarme Ahora

1.2 Creacion de cuenta
Para registrar una cuenta, complete el formulario con la informacion solicitada:

e Tipo de participante: docente o investigador

e Datos personales: nombre, apellido, numero de identificacion, sexo
e Datos institucionales: universidad, sede, facultad, grado académico
e Contacto y ubicacidn: teléfono, pais, provincia

e Acceso ala cuenta: [l NCIETadfe sl ele R 1Bl le]sEEll y cONntrasena.
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Verifique la informacion antes de enviar. Finalmente, haga clic en el botdn Crear
mi cuenta.

JICL fEiton

Crear Cuenta

e cuenta? niciar Sesidn

Complete los campos 'y
presione Crear mi cuenta

Utilice su cuenta
institucional

Completado el registro, recibira un mensaje de confirmacion. Y solicitara la
confirmacién de la cuenta, enviando un correo electrénico de verificacion.

Confirme su cuenta para poders ingresar al sistema.

Si no recibe el correo de verificacion, comuniquese con jic.soporte@utp.ac.pa
para solicitar la confirmacidén de su cuenta. En su solicitud, incluya su nombre

completo, nimero de cédula y correo electrénico, a fin de verificar sus datos.
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1.3 Recuperar Contrasena
De no recordar su contrasefna en la pantalla de inicio, haga clic en la opcién ¢Olvidé
su contraseha?
ACCESO AL SISTEMA

Iniciar Sesion

CORREO O CEDULA
JORNADA DE 2 jic.soporte@utp.ac.pa
Jl "L INICIACION

CIENTIFICA ~
CONTRASENA

Plataforma nacional de gestién académica e
E| sesessssnesenee O]

(Olvido su contrasefia?

-| Ingresar

A continuacidon, se mostrara una pantalla en la que debera ingresar su correo
electrénico o nimero de cédula y presionar Enviar Instrucciones.

RECUPERACION
Recuperar Contrasena
JORNADA DE y
J | CrliNiciacion comeo o china pars e
CIENTIFICA

Jornada de Iniciacién

CORREO © CEDULA

M correo@email.com / 8-8888-8888

B9 Enviar Instrucciones

a. Iniciar Sesién

Cientifica

Plataforma nacional de gestion académica e

a? Crear Cuenta

Recibira por correo electrénico una contrasena temporal para iniciar sesién. Utilice su
correo electréonico o numero de cédula registrado junto con esta contrasena para
acceder al sistema. Posteriormente, debera cambiarla por una nueva contrasena.
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Recuperacién de contrasena E‘ Resumir este correo electrénico

@ Jic Soporte
® Para: @ Nichol Sanchez K.

Iniciar respuesta con:

jHola! Hemos recibido una solicitud para restablecer tu contrasefia.

Para restablecer tu contrasefia, ingresa con la siguiente contrasena tempp 06tdCscCl

Recuerda cambiarla al iniciar sesion.

Si tienes alguna duda o problema, no dudes en contactarnos.

iSaludos cordiales, JIC!

Importante: Recuerde cambiar la contrasefia posterior a la recuperacion.

1.4 Inicio de sesion

Para iniciar sesidn, utilice su correo electrénico institucional o su nimero de cédula
como usuario, ingrese la contrasefa registrada y presione Ingresar.

ACCESO AL SISTEMA
Iniciar Sesidn
ngrese sus credenciales para continu

CORREO 0O CEDULA

JORNADA DE , L correo@email.com / 8-8888-8888
JICr NiciACION
CIENTIFICA i
CONTRASENA
Plataforma nacional de gestién académica e
investigativa. & Ingrese su contrasefia ©

;Olvidé su contrasena?

-] Ingresar

Crear Cuenta

ta? Verificar mi estatus

Como resultado se mostrara la pantalla de inicio.
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Jornada de Iniciacién Cientifica opciones de Perfil

Opciones segun su rol

b

Preguntas Frecuentes

2.0pciones de Perfil

Unaveziniciadala sesién, desde elicono de perfil ubicado en la parte superior derecha
podréa acceder a las siguientes opciones: ver y editar su informaciéon de perfil,
actualizar su correo electréonico, cambiar su contrasefiay cerrar sesion.

hador (® Soporte @ Haga clic en elicono de
usuario

2 Ver Perfil

(@) Cambiar Correo

Se mostraran distintas

opciones (=, Cambiar Contrasefia

[ Cerrar Sesion

2.1 Ver/Editar Perfil

Al seleccionar la opcidon Ver perfil, se mostrara su nombre, correo electrénico, rol
asignadoy datos generales. En la parte superior derecha encontrara elicono que le
permitira editar su informacion.

Opcién de Editar

Pagina 10 de 22



JICRiizon

Rol del usuario

Estudiante - N/A

Cédula:

Teléfono:

Sexo:
Universidad:
Sede:

Facultad:

Carrera:

Grado Académico:
Nivel de Inglés:
Pais:

7-7444-1112
82222222

Masculina

Universidad Catdlica Santa Maria la Antigua
Sede Principal Ciudad de Panamé

Facultad de Ciencias Sociales

Lic. en Ing. Mecatrénica

Estudiante

Intermedio

Panama

Haga clic en el icono de edicion. El sistema mostrara los datos actuales para su
actualizacion. Modifique los campos necesarios vy, al finali zar, presione el botén

Guardar cambios.

EDITAR PERFIL

INFORMACION GENERAL

Actualice los campos
correspondientes
DIRECCION
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2.2 Cambiar Correo

Al hacer clic en Cambiar correo, modifique su direccion de correo electrénico y
presione Guardar cambios.

EDITAR INFORMACION

EDITAR CORREC
Actualice su correo

Correo electronico institucional

coordinador2@usma.ac.pa

Presione Guardar Cambios

Limpiar Todo Guardar Cambios

2.3 Cambiar Contrasena

Alseleccionarlaopcion Cambiar contraseia, se mostraran dos campos para ingresar
la nueva contrasefia y su confirmacién. Una vez completados, presione el botdn
Guardar cambios.

EDITAR INFORMACION

EOT Complete su contraseiia y confirme

Contrasefia Confirmar Contrasefia
Ingrese su nueva contrasefia o Confirme su nueva contrasefia o

Presione Guardar Cambios

Limpiar Todo Guardar Cambios
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3.Soporte Técnico

Para enviar una consulta o mensaje, haga clic en la opcién Soporte ubicada en la parte
superior derecha. A continuacidon, se mostrara un formulario que debera completar.

Esta opcion tiene como objetivo facilitar la identificacidon y gestion de su incidencia

mediante la categorizacién del tipo de consulta.
Haga clic en Soporte

Usuario: Estudiante 3 Cargo: Estudiante (7) Soporte @

JIC fiison e D |o

SOPORTE

ZEn qué podemos

Estamos dispan

Informacion del remitente Formulario de consulta

Tu PERFIL Enviar Mensaje de Soporte

Informacién del Remitente Tipe de Consults

' Estudionte 3 B Sobre el Evento JIC & Seporte Téenico

=2

estudiante 3@usma.com.pa

Asumta

3.1 Enviar consulta

Proceda a completar el formulario seleccionando el tipo de consulta. Existen dos
opciones:

e Consultas relacionadas con el evento JIC
e Consultas de soporte técnico de la plataforma
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Sobre el evento JIC

Tipo de Consulta *

< Volver Sobre el Evento JIC

Fechas del evento / calendario JIC

Evaluacion y criterios

Reglas sobre articulos, pdsteres y videos

Dudas en el registro de Proyecto

Informacion del Programa de la JIC

Lineamientos de presentacidn

Certificados

Soporte técnico de la plataforma

Tipo de Consulta *

< Volver Soporte Técnico
Problemas al cargar archivos
No puedo subir el articulo
No puedo ver mis proyectos registrados
Integrantes no aparecen / datos incompletos
Solicitud de cambio de estado del proyecto
Actualizacion de informacién institucional

Solicitud de soporte técnico

JICw

A continuacién, complete los campos Tipo de consulta, Asunto y Mensaje. Una vez
finalizado, presione el botén Enviar mensaje.

SOPORTE

¢En qué podemos

Tu PERFIL Enviar Mensaje de Soporte

Informacién del Remitente ——

2
Coordinador de Unidad

Volver Sobre el Evento JIC

@ Fechas del evento / calendario JIC v

Complete los camposy
presione Enviar Mensaje

< Enviar Mensaje

Pagina 14 de 22



JICw

4.Modulo de Estudiantes

Este modulo permite al estudiante visualizar los proyectos en los que se encuentra vinculado.

Recuerde que eldocente es elresponsable de registrar el proyecto en el sistema, mientras
que los estudiantes son los encargados de cargar los recursos requeridos para la
participacion en la JIC, tales como: articulo, pdstery video de presentacion.

Iniciada la sesidn, en el menu izquierdo, haga clic en la opcion Proyectos.

() Inicio Haga clic en Proyectos
FaAN
[D] Proyectos

El sistema mostrara los proyectos a los que se encuentra vinculado. Para visualizar el
detalle de un proyecto, haga clic sobre el titulo correspondiente.

Haga clic en el titulo Buscar

Estatus Ultima Actualizacién Accién

1337 DESARROLLO DE UNA PLATAFORMA W... Iniciadlo 2026-05-15 16:05:30

Mostrar 1a 1de 1

DESARROLLO DE UNA PLATAFORMA WEB ESCALABLE

.z
CON ARQUITECTURA DE BASE DE DATOS OPTIMIZADA Informacion del Proyecto
PARA LA GESTION Y ANALISIS DE INVENTARIO DE .
PYMES. y acc|ones Agregar Video

Universidad Tecnoldgica de Panamé - Campus Metropolitane Dr. Victer Levi Sasso
Facultad de Ingenieria de Sistemas Computacionales - Lic. en Desarrollo y Gestién de Agregar Articulo

Integrantes
Ver Articulo
Estudiante.pruebal JIC

estudiante.pruebal@utp.ac.pa | Cédula: 1-111-1111

Universidad Tecnolégica de Panama - Facultad de Ingenieria Industrial “

Estudiante 3 Apellido
estudiante4@utp.ac.pa | Cédula: 1-1111-1111 ) ) e e
Universidad Tecnolégica de Panama - Facultad de Ingenieria de Sistemas Computacionales

Jic

Software
Base de Datos Il

Asesores

Asesor:
Asesor Usma

asesor@usma.ac.pa | Cédula: 7-7444-1113

Universidad Catélica Santa Maria la Antigua - Facultad de Negocios

Co-Asesor:
Coasesor2 Utp

coasesor2@utp.ac.pa | Cédula: 5-555-555

Universidad Tecnolégica de Panama - Facultad de Ingenieria de Sistemas Computacionales
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4.1 Agregar Recursos

En el detalle del proyecto, encontrara en el menu derecho las diferentes opciones
disponibles para cargar los recursos requeridos.

Agregar Poster

Agregar recursos Agregar Video

Agregar Articulo

Ver Poster
Ver recursos

Ver Articulo

Exportar informacion de
proyecto

Imprimir

Solicitar revision al
asesor

Observacion: Si requiere cambios en los datos del proyecto, comuniquese con

su asesor, quien podra editar la informacién registrada.
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4.1.1 Agregar articulo

Para subir el articulo presione la opcidon Agregar Articulo.

Agregar Articulo

Proceda a hacer clic en el campo Articulo/Documento para cargar el articulo.
Recuerde:

1. Elarchivo debe estar en formato PDF.

2. Eltamafno maximo permitido es de 5 MB.

Para enviar presione Guardar Articulo.

AGREGAR RECURSOS

El sistema validara que el archivo cumpla
con los formatos.

Articulo / Documento (.pdf) max 5MB

Seleccionar archivo Sin a..nados

Recuerda solicitar la revisién de tus archivos [bego de enviarlos. De esta forma, tu asesor
estard al tanto y podrd brindarte una pronta retroalimentacién.

¢Confirmar carga del archivo? L, .
jActualizacion exitosa!
Archivo: ARTICULO - Revisado.pdf
Tamafio: 0.60 MB Se ha actualizado de manera correcta tu documento

en el sistema.

Tipo: PDF Document

Una vez cargado el articulo, se habilitara el boton Solicitar revision. Puede
proceder con la solicitud o continuar con la carga del pdstery el video.
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4.1.2 Agregar poster

Realice el mismo procedimiento para cargar el pdster. Agregue el archivo cumpliendo
con los criterios de formato y tamano establecidos, y posteriormente presione el botén
Guardar péster.

AGREGAR RECURSOS

Péster / Banner (.pdf) max 5MB

Seleccionar archivo |~ Sin archivos seleccionados

Volver Guardar Poster

El sistema solicitara una confirmacion para realizar la carga del archivo; presione Si,
subir archivo para continuar.

5

¢;Confirmar carga del archivo?

Archivo: poster.pdf
Tamafio: 0.59 MB

Tipo: PDF Document

iGuardado exitoso!

Se ha guardado de manera correcta tu pdster en el
sistema.

Presione el boton Volver para regresar a la informacioén del proyecto.
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4.1.3 Agregar video

Para agregar el video, ingrese el enlace correspondiente en el campo indicado y
presione el botén Guardar.

AGREGAR RECURSOS

Video [/ Enlace

https://youtu.be/QMDESHDGhLA?sI

Volver Guardar

El sistema solicitard una confirmacion para almacenar el enlace; presione Si, guardar
enlace para continuar.

>

¢Confirmar carga del enlace? iGuardado exitoso!

Enlace: https://youtu.be/QMDESHDGhLA? Se ha guardado de manera correcta tu enlace en el
si=N30lhFgUqUItZ6iF sistema.

[ Si, guardar enlace m

4.2 Solicitud de revision

Después de cargar el articulo y el pdster, el sistema le recordara solicitar la revision
correspondiente al asesor.

Recordatorio de revision

Recuerda solicitar la revisién de tus archivos luego
de enviarlos.

Pagina 19 de 22



JICw

Después de cargar el articulo y el pdster, el sistema le recordara solicitar la revision
correspondiente al asesor.

Proceda a hacer clic el botén Solicitar Revision.

Solicitar Revisién

Antes de enviar la solicitud, el sistema mostrard una ventana de confirmacion.
Verifique que:

e Lainformacion registrada del proyecto sea correcta.
e Los documentos cargados correspondan a la version final y estén listos para
revision.

Posteriormente, haga clic en el botdn Si, solicitar.

:Estd seguro de que desea
solicitar revision de este Revisién Solicitada
proyecto?

Correo electrénico de solicitud de revision enviado al
Esta accion notificara a su asesor y no podra subir asesor con copia al co-asesor.
actualizaciones hasta que sea aprobada esta

solicitud n
=

Esta accion:

o Notificara a los asesores que los estudiantes han solicitado la revisiéon de
los recursos.

e Cambiaréa el estado del proyecto de Iniciado a Revision.

e Impedira cargar una nueva version del articulo, salvo que el asesor
solicite correcciones o mejoras.
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Jic DESARROLLO DE UNA PLATAFORMA No. de Proyecto:1337
WEB ESCALABLE CON ARQUITECTURA
DE BASE DE DATOS OPTIMIZADA PARA
LA GESTION Y ANALISIS DE

INVENTARIOS DE PYMES. Proyecto en revisién

Universidad Tecnoldgica de Panamd - Campus Metropolitano Dr.
Victor Levi Sasso

Facultad de Ingenieria de Sistemas Computacionales - Lic. en
Desarrollo y Gestién de Software

Base de Datos Il

4.1 Correo de retroalimentacion

Si el asesor solicita correcciones o ajustes por medio de la plataforma, el sistema
enviara un correo electréonico de retroalimentacion con las observaciones realizadas
durante la revision.

Asimismo, se habilitara nuevamente el botén Agregar articulo, permitiendo cargar
una nueva version del archivo y repetir el proceso de solicitud de revisién hasta la
aprobacién del proyecto.

Correo de
ijHola Irvin Benitez! retroalimentacion

Le informamos que el asesor del proyecto ID 1337 — DESARROLLO DE UNA PLATAFORMA WEB
ESCALABLE CON ARQUITECTURA DE_BA DE_DATOS OPTIMIZADA RA LA STION Y

ANALISIS DE INVENTARIOS DE PYMES. ha enviado su retroalimentacién sobre el articulo.

jBuenas noticias!

A partir de este momento, el sistema ha habilitado nuevamente la opcién para subir una nueva version

del documento, tomando en cuenta las observaciones realizadas.

Comentarios del evaluador/asesor:

Comentarios del asesor

Pocas referencias y texto no justificado.

Le recordamos que todos los integrantes del proyecto han sido notificados de esta actualizacion.
Quedamos atentos ante cualquier consulta.
Saludos cordiales

Equipo de Soporte
Jornada de

Universidad gica Panama
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4.2 Aprobacion del proyecto

Cuando el asesor apruebe el proyecto:

1 Elsistema actualizara el estado del proyecto a Aprobado por el asesor.
2 Se notificara por correo a todos los estudiantes sobre la aprobacién del proyecto
para su participacién en la JIC correspondiente.

jic DESARROLLO DE UNA PLATAFORMA No. de Proyecto:1337
WEB ESCALABLE CON ARQUITECTURA
DE BASE DE DATOS OPTIMIZADA PARA
LA GESTION Y ANALISIS DE
INVENTARIOS DE PYMES. Proyecto aprobado por
el asesor

Universidad Tecnoldgica de Panamd - Campus Metropolitano Dr.
Victor Levi Sasso

Facultad de Ingenieria de Sistemas Computacionales - Lic. en
Desarrollo y Gestién de Software

Base de Datos Il

Hola Cristelle Madrid,

Le informamos que el asesor del proyecto ID 1337 — DESARROLLO DE UNA PLATAFORMA WEB
ESCALABLE CON ARQUITECTURA DE BASE DE DATOS OPTI Proyecto aprobado por

ANALISIS DE INVENTARIOS DE PYMES| ha aprobado el articulo. el asesor

A partir de este momento, el sistema no permitira enviar nuevas versiones del articulo, hasta nuevo
aviso. Sin embargo, podra continuar actualizando el poster y el enlace del video del proyecto, segun

corresponda.

Todos los integrantes del proyecto han sido notificados de esta actualizacion.

Saludos cordiales,

Equipo de Soporte

Jornada de Iniciacion Cientifica
Universidad Tecnolégica de Panama.
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