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Introducción 

La Universidad Tecnológica de Panamá reconoce que la infraestructura científica 
constituye un recurso estratégico para el desarrollo de la investigación, la innovación, 
la formación de recurso humano y la vinculación con el entorno. 
 
El Edificio de Laboratorios de Investigación e Innovación, en adelante ELII, está 
destinado a albergar laboratorios, espacios para grupos y proyectos de investigación, 
instalaciones compartidas, equipamiento científico y áreas de apoyo vinculadas con 
las actividades de investigación e innovación de la Universidad. 
 
El presente Protocolo constituye un instrumento operativo y funcional para que la 
Vicerrectoría de Investigación, Postgrado y Extensión, en adelante VIPE, gestione el 
uso de los espacios del ELII, dentro del ámbito de sus competencias y en concordancia 
con la Política Institucional para la Administración de Espacios Destinados a Fines de 
Academia, Administración o Investigación. Su aplicación se fundamenta en criterios 
objetivos relacionados con la productividad científica y tecnológica, la actividad 
continua, los recursos disponibles, el uso efectivo de la infraestructura y los aportes a 
la investigación, la innovación y la formación de recurso humano. 
 
El Protocolo no sustituye ni modifica las competencias atribuidas a la Rectoría, la 
Vicerrectoría Administrativa, la Dirección General de Planificación Universitaria, la 
Dirección General de Ingeniería y Arquitectura, la Comisión de Administración de 
Espacios ni a otras instancias universitarias. Las actuaciones que impliquen cambios 
de uso, remodelaciones, intervenciones estructurales o decisiones sujetas a 
aprobación superior se tramitarán conforme a la normativa institucional aplicable. 
 
La información sobre investigadores, grupos, proyectos y productos científicos se 
obtendrá del Sistema Institucional de Información Científica. La información sobre 
bienes, equipamiento, ocupación, mantenimiento y condiciones del edificio se 
sustentará en los registros patrimoniales institucionales, los registros de CEMCIT AIP 
cuando corresponda y el registro administrativo integral del ELII. 
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1. Disposiciones Generales 
2.1 Objetivo 

Establecer los procedimientos operativos para la asignación, uso, seguimiento, evaluación, 
continuidad, modificación funcional, reordenamiento y desocupación de los espacios del ELII, con 
base en criterios de productividad, actividad continua, disponibilidad de recursos, uso efectivo de la 
infraestructura y contribución a la investigación, la innovación, la formación y la vinculación. 

2.2 Finalidad 

El presente Protocolo tiene las siguientes finalidades: 

a. facilitar a la VIPE la gestión funcional de los espacios destinados a investigación e innovación 
dentro del ELII; 

b. asegurar que la asignación y continuidad de los espacios se sustenten en criterios objetivos y 
verificables; 

c. optimizar el uso de la infraestructura científica disponible; 
d. promover el uso compartido de instalaciones y equipos cuando resulte técnica y 

operativamente viable; 
e. fortalecer el desarrollo de grupos, proyectos y capacidades institucionales de investigación; 
f. garantizar la trazabilidad de las solicitudes, evaluaciones, recomendaciones y decisiones; 
g. prevenir la subutilización, el uso no autorizado y el deterioro de los espacios y recursos; 
h. contribuir a la sostenibilidad operativa del ELII. 

2.3 Marco normativo y articulación institucional 

El presente Protocolo se aplicará de conformidad con: 

a. la Ley Orgánica de la Universidad Tecnológica de Panamá; 
b. el Estatuto Universitario; 
c. la Política Institucional para la Administración de Espacios Destinados a Fines de Academia, 

Administración o Investigación; 
d. la Política Institucional de Investigación, Innovación y Vinculación con el Entorno; 
e. el Reglamento para los Grupos de Investigación; 
f. el Lineamiento de Ética para la Investigación Académica; 
g. la normativa institucional sobre patrimonio, inventarios, infraestructura, mantenimiento, 

seguridad, salud ocupacional, ambiente y gestión de riesgos; 
h. los convenios, contratos y condiciones de financiamiento aplicables a equipos o proyectos 

instalados en el ELII; 
i. las demás disposiciones institucionales vigentes. 

La VIPE ejercerá la gestión funcional y científica de los espacios del ELII, sin perjuicio de las 
competencias atribuidas a la Rectoría, la Vicerrectoría Administrativa, la Dirección General de 
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Planificación Universitaria, la Dirección General de Ingeniería y Arquitectura, la Comisión de 
Administración de Espacios y otras instancias universitarias. 

2.4 Naturaleza del Protocolo 

El presente Protocolo constituye un instrumento operativo y procedimental de aplicación interna para 
la gestión funcional de los espacios del Edificio de Laboratorios de Investigación e Innovación (ELII). 

Sus disposiciones desarrollan criterios, procedimientos y mecanismos de seguimiento para la 
administración de los espacios cuya gestión corresponde a la Vicerrectoría de Investigación, Postgrado 
y Extensión (VIPE), sin crear competencias nuevas ni modificar las atribuciones establecidas en la 
normativa institucional vigente. 

En consecuencia, las actuaciones derivadas del presente Protocolo tendrán carácter operativo y 
administrativo y no sustituyen los actos, autorizaciones o aprobaciones que deban emitirse conforme 
a la Ley Orgánica, el Estatuto Universitario, la Política Institucional para la Administración de Espacios 
Destinados a Fines de Academia, Administración o Investigación y las demás disposiciones aplicables. 

2.5 Naturaleza de la asignación 

La asignación de un espacio en el ELII: 

a. tendrá carácter temporal, funcional y revisable; 
b. no constituirá propiedad, posesión exclusiva ni derecho adquirido; 
c. estará condicionada al cumplimiento de los fines autorizados; 
d. podrá ser modificada, reducida, reordenada o finalizada conforme a los resultados de las 

evaluaciones y a las necesidades institucionales; 
e. no implicará transferencia de propiedad sobre equipos, instalaciones o bienes. 

2.6 Alcance 

El Protocolo se aplica a: 

a. grupos de investigación reconocidos; 
b. centros e institutos de investigación; 
c. proyectos de investigación, desarrollo o innovación; 
d. investigadores y docentes-investigadores; 
e. personal técnico y administrativo vinculado con los espacios; 
f. estudiantes participantes en actividades de investigación; 
g. unidades académicas o administrativas que utilicen recursos del ELII; 
h. usuarios externos debidamente autorizados; 
i. las instancias responsables de la gestión, mantenimiento, seguridad, patrimonio y planificación 

del edificio. 

El acceso de usuarios externos requerirá convenio, contrato, orden de servicio o autorización formal 
emitida por la instancia competente. El instrumento correspondiente deberá establecer las 
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condiciones de acceso, supervisión, responsabilidad, confidencialidad, propiedad intelectual, 
seguridad y, cuando proceda, recuperación de costos. 

2.7 Principios 

La gestión de los espacios del ELII se regirá por los principios de: interés institucional, transparencia, 
objetividad, mérito y productividad, uso eficiente de los recursos, continuidad de la actividad, 
sostenibilidad, interdisciplinariedad y colaboración, uso compartido, seguridad y prevención, 
integridad científica, trazabilidad documental, razonabilidad y proporcionalidad, y respeto al debido 
proceso administrativo. 

2.8 Fuentes de información 

Las decisiones derivadas del presente Protocolo se sustentarán en información verificable procedente 
de las siguientes fuentes: 

a. Sistema Institucional de Información Científica: investigadores, grupos, proyectos, 
publicaciones, producción tecnológica, formación y otros productos de investigación; 

b. Registro institucional de bienes patrimoniales: bienes propiedad de la Universidad; 
c. Registro de CEMCIT AIP: bienes, equipos o recursos correspondientes a proyectos 

administrados por esta entidad, conforme a los convenios y condiciones aplicables; 
d. Registro Administrativo Integral del ELII: espacios, ocupantes, responsables, equipos 

instalados, condiciones de uso, mantenimientos, incidentes, accesos, modificaciones 
autorizadas, evaluaciones y demás información operativa del edificio; 

e. informes técnicos y administrativos emitidos por las unidades competentes. 
 

2. Gobernanza del espacio del ELII  

3.1 Gestión funcional del ELII 

La VIPE será responsable de la gestión funcional y científica de los espacios del ELII dentro de 
las competencias que le atribuyen la normativa institucional y la Política Institucional para la 
Administración de Espacios. 

Esta gestión comprende: 

a. recibir y analizar solicitudes de uso de espacios; 
b. evaluar el desempeño de los espacios asignados; 
c. establecer condiciones funcionales de uso; 
d. emitir recomendaciones sobre continuidad, reducción, reordenamiento o terminación; 
e. coordinar con las instancias competentes los trámites que excedan su ámbito 

funcional; 
f. mantener la trazabilidad de las actuaciones relacionadas con el ELII. 
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3.2 Límites de actuación de la VIPE 

La VIPE no aprobará directamente actuaciones que, conforme a la normativa institucional, 
correspondan a otras autoridades o dependencias. 

Se tramitarán mediante los procedimientos institucionales aplicables: 

a. los cambios de uso de un espacio; 
b. las remodelaciones o adecuaciones físicas; 
c. las modificaciones estructurales; 
d. las intervenciones que afecten redes, sistemas o instalaciones del edificio; 
e. la construcción o eliminación de divisiones permanentes; 
f. las decisiones que alteren la planificación institucional de los espacios; 
g. las adquisiciones, bajas o traslados de bienes sujetos a control patrimonial; 
h. las decisiones que requieran aprobación de la Comisión de Administración de Espacios, 

Rectoría u otra autoridad. 

3.3 Dirección Nacional de Investigación 

La Dirección Nacional de Investigación apoyará a la VIPE en: 

a. la coordinación de los procesos de solicitud y evaluación; 
b. la consulta y validación de información científica registrada; 
c. el análisis de productividad y actividad investigativa; 
d. la preparación de informes técnicos; 
e. la actualización de criterios e instrumentos de evaluación; 
f. el seguimiento de grupos, proyectos y resultados vinculados con los espacios. 

3.4 Administración del ELII 

La Administración del ELII será responsable de la gestión operativa del edificio y de apoyar la 
ejecución del presente Protocolo, sin perjuicio de las competencias atribuidas a otras 
unidades institucionales. 

Para tal efecto, le corresponderá: 

a. administrar y mantener actualizado el Registro Administrativo Integral del ELII y los 
expedientes administrativos de los espacios asignados; 

b. coordinar los procesos operativos relacionados con la recepción de solicitudes, el 
control de ocupación, el acceso a los espacios y la verificación del cumplimiento de las 
condiciones de uso; 
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c. documentar y dar seguimiento al uso de los espacios, así como a los incidentes, 
mantenimientos, modificaciones autorizadas y demás actuaciones relacionadas con la 
gestión del edificio; 

d. apoyar a la VIPE y al Comité de Gestión del Espacio del ELII en los procesos de 
seguimiento, evaluación, inspección y elaboración de informes técnicos; y 

e. emitir los reportes administrativos que resulten necesarios para la gestión y toma de 
decisiones sobre el uso de los espacios. 

3.5 Dirección General de Planificación Universitaria 

La Dirección General de Planificación Universitaria intervendrá cuando las actuaciones 
previstas afecten: 

a. la planificación institucional de los espacios; 
b. la asignación general o cambio de uso; 
c. la distribución física definida institucionalmente; 
d. el Plan Maestro o los instrumentos de planificación física; 
e. otras materias atribuidas por la Política Institucional para la Administración de 

Espacios. 

3.6 Dirección General de Ingeniería y Arquitectura 

La Dirección General de Ingeniería y Arquitectura tendrá las funciones que le atribuya la 
normativa institucional, incluyendo: 

a. evaluar la viabilidad técnica de modificaciones, adecuaciones y obras; 
b. verificar las condiciones estructurales y de las instalaciones; 
c. emitir conceptos técnicos; 
d. desarrollar o validar documentos de construcción; 
e. supervisar las intervenciones físicas autorizadas; 
f. verificar el cumplimiento de normas técnicas, de accesibilidad y seguridad de 

infraestructura. 

La DGIA no será responsable por sí sola de clasificar riesgos biológicos, químicos, 
radiológicos, ambientales u ocupacionales. Esta valoración corresponderá a la unidad o 
instancia institucional competente según la naturaleza del riesgo. 

3.7 Vicerrectoría Administrativa y unidades de mantenimiento 

La Vicerrectoría Administrativa y las unidades institucionales competentes serán 
responsables del mantenimiento preventivo y correctivo del edificio, conforme a sus 
atribuciones, disponibilidad presupuestaria y planes institucionales. 
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La Administración del ELII coordinará, reportará y dará seguimiento a las necesidades de 
mantenimiento, sin sustituir las competencias técnicas, administrativas o presupuestarias de 
dichas unidades. 

3.8 Responsable institucional del espacio 

Cada espacio asignado tendrá un responsable institucional identificado en el acto o 
comunicación de asignación. 

Le corresponderá: 

a. garantizar que el espacio se utilice para los fines autorizados; 
b. mantener la actividad investigativa o de innovación que justificó la asignación; 
c. facilitar el uso compartido cuando corresponda; 
d. mantener actualizada la información científica y administrativa requerida; 
e. verificar el orden, limpieza técnica y operación segura del espacio; 
f. reportar incidentes, fallas, daños o necesidades de mantenimiento; 
g. mantener actualizado el listado de usuarios y equipos; 
h. responder ante la VIPE y la Administración del ELII por el cumplimiento de las 

condiciones asignadas. 
 

4. Comité de gestión del espacio del ELII 

4.1 Naturaleza 

El Comité de Gestión del Espacio del ELII será una instancia técnica consultiva adscrita a la 
VIPE. 

Su función será analizar solicitudes, evaluaciones y situaciones relacionadas con el uso 
funcional de los espacios, y emitir recomendaciones motivadas. 

Las recomendaciones del Comité no sustituirán las competencias decisorias de las 
autoridades e instancias institucionales correspondientes. 

4.2 Integración 

El Comité estará integrado por: 

a. el Director Nacional de Investigación, quien lo presidirá; 
b. un investigador con estabilidad institucional y producción científica verificable; 
c. un docente-investigador con estabilidad institucional y producción científica 

verificable; 
d. un representante de la Dirección General de Ingeniería y Arquitectura; 
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e. el Administrador del ELII, quien apoyará la secretaría técnica. 

La VIPE podrá invitar, con voz y sin voto, a representantes de DIPLAN, Vicerrectoría 
Administrativa, patrimonio, seguridad, gestión ambiental, salud ocupacional, CEMCIT AIP u 
otras unidades, cuando la naturaleza del asunto lo requiera. 

4.3 Designación 

El Director Nacional de Investigación y el Administrador del ELII integrarán el Comité por 
razón del cargo. 

Los demás miembros titulares y sus respectivos suplentes serán designados por la VIPE por 
un período de dos años, renovable. 

En caso de vacancia definitiva, se efectuará una nueva designación por el período restante. 

4.4 Suplencias 

Cada miembro designado contará con un suplente. 

El suplente actuará durante las ausencias temporales o impedimentos del titular. 

4.5 Funciones 

Corresponderá al Comité de Gestión del Espacio del ELII: 

a. analizar las solicitudes y demás asuntos relacionados con la asignación, continuidad, 
modificación, reordenamiento o terminación del uso de los espacios; 

b. analizar los resultados de las evaluaciones previstas en este Protocolo y emitir las 
recomendaciones técnicas correspondientes; 

c. recomendar la implementación de planes de mejora, evaluaciones extraordinarias u 
otras medidas que contribuyan al uso eficiente de la infraestructura; 

d. solicitar, por conducto de la VIPE, los informes técnicos que resulten necesarios para 
sustentar sus recomendaciones; y 

e. proponer a la VIPE mejoras al presente Protocolo, sus instrumentos y procedimientos. 

Las recomendaciones emitidas por el Comité tendrán carácter técnico-consultivo y no 
sustituirán las competencias decisorias de las autoridades universitarias competentes. 

El Comité emitirá su recomendación dentro de los quince días hábiles siguientes a la 
recepción completa del expediente, salvo que se requieran informes técnicos adicionales. 
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4.6 Funcionamiento 

El Comité celebrará: 

a. sesiones ordinarias semestrales, conforme a un calendario aprobado al inicio de cada 
año; 

b. sesiones extraordinarias cuando existan solicitudes, necesidades operativas, procesos 
de revisión o situaciones urgentes. 

El Comité podrá sesionar con la presencia de al menos tres miembros habilitados. 

Las recomendaciones se adoptarán por mayoría de los miembros presentes que no tengan 
impedimento. 

En caso de empate o falta de consenso, se consignarán las posiciones razonadas y se remitirán 
a la VIPE. 

De cada sesión se levantará un acta, que formará parte del expediente administrativo 
correspondiente. 

4.7 Conflictos de interés 

Todo integrante deberá declarar cualquier conflicto de interés real, potencial o aparente. 

Quien se encuentre en conflicto deberá abstenerse de participar en el análisis, deliberación y 
recomendación del asunto. 

La abstención se registrará en el acta. 

4.8 Expediente administrativo 

Cada espacio contará con un expediente administrativo físico o digital que contendrá, como 
mínimo: 

a. solicitud y anexos; 
b. evaluaciones; 
c. informes técnicos; 
d. recomendaciones; 
e. acto o comunicación de asignación; 
f. acta de recepción; 
g. inventarios y registros asociados; 
h. mantenimientos e incidencias; 
i. planes de mejora; 
j. modificaciones autorizadas; 
k. actuaciones de reordenamiento o cierre. 
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5. Clasificación y tipología de los espacios del ELII 

5.1 Tipologías 

Los espacios del ELII podrán clasificarse como: 

a. laboratorios especializados; 
b. laboratorios de proyectos; 
c. espacios para grupos de investigación; 
d. instalaciones de uso compartido; 
e. áreas técnicas y de soporte; 
f. espacios comunes; 
g. oficinas y áreas de trabajo colaborativo. 

5.2 Uso exclusivo 

La asignación exclusiva será excepcional y deberá justificarse por: 

a. riesgos o requisitos de seguridad; 
b. condiciones técnicas especiales; 
c. confidencialidad debidamente formalizada; 
d. obligaciones contractuales; 
e. necesidades específicas de un proyecto o programa estratégico. 

5.3 Uso compartido 

El uso compartido será el criterio preferente cuando: 

a. no existan restricciones técnicas o de seguridad; 
b. la infraestructura pueda atender a varios usuarios; 
c. se trate de equipos o servicios especializados; 
d. contribuya a evitar duplicidad de inversiones. 

5.4 Espacios comunes 

Los espacios comunes estarán sujetos a mecanismos de reserva, horarios, capacidad y 
normas de uso administrados por el ELII. 
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6. Procedimiento de asignación de espacios 

6.1 Elegibilidad 

Podrán solicitar espacios: 

a. grupos de investigación reconocidos y activos; 
b. proyectos registrados con financiamiento vigente; 
c. centros e institutos de investigación; 
d. programas o iniciativas estratégicas de la VIPE; 
e. proyectos institucionales debidamente aprobados; 
f. otras iniciativas de investigación e innovación justificadas. 

6.2 Criterios de prioridad 

La evaluación de las solicitudes considerará, según corresponda, los siguientes criterios: 

a. alineación con las prioridades institucionales y la pertinencia de la solicitud; 
b. desempeño verificable del solicitante, considerando la actividad continua, la 

productividad científica o tecnológica y el cumplimiento de obligaciones 
institucionales; 

c. necesidad técnica y nivel previsto de utilización del espacio solicitado; 
d. disponibilidad de recursos financieros, operativos y de infraestructura para 

garantizar la sostenibilidad de la asignación; 
e. contribución a la formación de recurso humano, la innovación, la transferencia del 

conocimiento y la vinculación con el entorno; 
f. posibilidad de uso compartido y aprovechamiento eficiente de la infraestructura 

disponible; y 
g. disponibilidad institucional de espacios. 

6.3 Solicitud 

La solicitud se presentará ante la Administración del ELII mediante el formulario del Anexo I, 
con copia a la VIPE. 

6.4 Verificación formal 

Cuando la solicitud esté incompleta, la Administración del ELII requerirá su subsanación 
dentro de un plazo de diez días hábiles. Transcurrido dicho plazo sin que se atienda el 
requerimiento, la solicitud podrá archivarse, sin perjuicio de que sea presentada nuevamente. 
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6.5 Evaluación técnica y funcional 

La evaluación comprenderá: 

a. análisis de productividad y actividad investigativa; 
b. valoración de la necesidad y uso proyectado; 
c. revisión de la disponibilidad del espacio; 
d. identificación de recursos operativos; 
e. análisis preliminar de riesgos; 
f. identificación de requerimientos de infraestructura; 
g. verificación de obligaciones contractuales o patrimoniales; 
h. consulta a las unidades competentes cuando corresponda. 

6.6 Recomendación 

El Comité emitirá una recomendación que podrá consistir en: 

a. asignación; 
b. asignación parcial; 
c. asignación condicionada; 
d. uso compartido; 
e. reubicación; 
f. diferimiento; 
g. rechazo motivado. 

6.7 Formalización 

La VIPE formalizará la asignación funcional dentro del ELII mediante el instrumento 
administrativo que corresponda, siempre que la decisión se encuentre dentro de sus 
competencias. 

Cuando la asignación requiera aprobación de otra instancia, la VIPE remitirá la 
recomendación y el expediente a la autoridad competente. 

El instrumento de asignación establecerá: 

a. espacio; 
b. responsable; 
c. plazo; 
d. condiciones de uso; 
e. indicadores aplicables; 
f. régimen de revisión; 
g. restricciones; 
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h. obligaciones de mantenimiento, seguridad y registro. 

6.8 Acta de recepción 

Antes de iniciar el uso, el responsable suscribirá un acta de recepción y aceptación de 
condiciones. 

 

7. Uso, seguimiento y evaluación de los espacios 

7.1 Uso autorizado 

Los espacios solo podrán utilizarse para los fines aprobados. 

No podrán destinarse a: 

a. actividades ajenas a la investigación, innovación, formación o vinculación autorizadas; 
b. almacenamiento no aprobado; 
c. actividades comerciales no formalizadas; 
d. vivienda o pernoctación; 
e. usos que generen riesgos no evaluados; 
f. instalación de equipos no declarados. 

7.2 Seguimiento operativo 

La Administración del ELII realizará seguimiento semestral mediante: 

a. controles de ocupación; 
b. revisión de actividades; 
c. inspecciones; 
d. actualización de usuarios y equipos; 
e. verificación de condiciones del espacio; 
f. registro de incidentes y mantenimientos. 

7.3 Evaluación integral anual 

La VIPE coordinará anualmente la evaluación integral de los espacios asignados. La 
Administración del ELII recopilará la información operativa, la Dirección Nacional de 
Investigación validará la información científica y el Comité analizará los resultados y emitirá 
la recomendación técnica correspondiente. 

La evaluación se realizará mediante la matriz del Anexo II y se sustentará en información 
verificable proveniente del CRIS, del Registro Administrativo Integral del ELII, de los registros 
patrimoniales, de CEMCIT AIP cuando corresponda y de otras fuentes institucionales 
aplicables. 
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Sus resultados servirán de fundamento para adoptar o recomendar, según las competencias 
correspondientes, la continuidad, ampliación, reducción, reorganización, uso compartido, 
reubicación o terminación de las asignaciones. 

7.4 Evaluaciones extraordinarias 

Podrán realizarse cuando exista: 

a. cambio relevante de actividad; 
b. incorporación de equipos o procesos; 
c. modificación de infraestructura; 
d. cambio de responsable; 
e. incidente o riesgo; 
f. denuncia; 
g. incumplimiento; 
h. necesidad institucional justificada. 

La evaluación extraordinaria se documentará mediante informe y se incorporará al 
expediente. 

7.5 Plan de mejora 

Cuando existan desviaciones corregibles, la VIPE podrá requerir un plan de mejora. 

El responsable tendrá diez días hábiles para presentarlo. 

El plazo de ejecución no excederá seis meses, salvo justificación aprobada. 

El plan deberá contener: 

a. acciones; 
b. responsables; 
c. fechas; 
d. indicadores; 
e. evidencias; 
f. mecanismos de seguimiento. 

7.6 Continuidad 

La continuidad dependerá de: 

a. actividad sostenida; 
b. cumplimiento de las condiciones de asignación; 
c. productividad o resultados verificables; 
d. uso efectivo; 
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e. disponibilidad institucional; 
f. cumplimiento ético, administrativo y de seguridad. 

 

8. Modificaciones, adecuaciones y cambios de uso del espacio 

8.1 Modificaciones funcionales menores 

La VIPE podrá autorizar ajustes funcionales que no impliquen cambio de uso, obra, alteración 
estructural o intervención de instalaciones, previa verificación técnica. 

8.2 Remodelaciones y adecuaciones 

Toda remodelación, obra, instalación fija o adecuación deberá tramitarse conforme a la 
Política Institucional para la Administración de Espacios y los procedimientos de DIPLAN, 
DGIA, Comisión de Administración de Espacios y demás instancias competentes. 

8.3 Cambio de uso 

Ningún cambio de uso podrá ser aprobado únicamente mediante este Protocolo. 

La solicitud se tramitará ante la instancia competente conforme a la política institucional 
vigente. 

8.4 Prohibiciones 

Se prohíbe: 

a. realizar obras sin autorización; 
b. intervenir redes eléctricas, hidráulicas, sanitarias, de gases, datos o climatización; 
c. instalar equipos de alto consumo no declarados; 
d. modificar niveles de riesgo sin evaluación; 
e. eliminar o alterar sistemas de seguridad; 
f. cambiar la función del espacio sin aprobación institucional. 

 

9. Gestión integral de riesgos 

9.1 Principio preventivo 

Las actividades deberán planificarse y ejecutarse bajo criterios de prevención, precaución, 
responsabilidad y protección de personas, ambiente, infraestructura y patrimonio. 
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9.2 Clasificación 

Los riesgos podrán ser: 

a. biológicos; 
b. químicos; 
c. físicos; 
d. eléctricos; 
e. mecánicos; 
f. radiológicos; 
g. ambientales; 
h. ergonómicos u ocupacionales; 
i. tecnológicos. 

La clasificación corresponderá a la unidad institucional competente según la naturaleza del 
riesgo. 

9.3 Requisitos mínimos 

Todo laboratorio deberá disponer, según corresponda, de: 

a. evaluación de riesgos; 
b. procedimientos normalizados; 
c. señalización; 
d. equipos de protección; 
e. control de acceso; 
f. plan de emergencias; 
g. rutas de evacuación; 
h. bitácora de incidentes; 
i. inventario de sustancias o materiales peligrosos; 
j. mecanismos de gestión de residuos. 

9.4 Coordinación institucional 

La gestión de riesgos se coordinará con la unidad institucional competente en seguridad, 
salud ocupacional, ambiente, bioseguridad, protección radiológica u otra materia 
especializada, según corresponda. 

9.5 Incidentes 

Todo incidente será reportado inmediatamente a la Administración del ELII. 

La Administración coordinará con la unidad competente: 
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a. evaluación; 
b. contención; 
c. investigación; 
d. medidas correctivas; 
e. seguimiento. 

9.6 Suspensión preventiva 

Ante un riesgo grave e inminente, la Administración del ELII o la autoridad institucional 
competente en seguridad podrá ordenar el cese preventivo inmediato de actividades. 

La medida se comunicará a la VIPE y deberá ser ratificada, modificada o levantada dentro de 
los dos días hábiles siguientes, salvo que la normativa especializada disponga otro 
procedimiento. 

Las disposiciones de este capítulo se desarrollan mediante los Lineamientos de Gestión 
Integral del Riesgo contenidos en el Anexo V. 
 

10. Equipos, inventarios y mantenimiento 

10.1 Registro de equipos 

Todo equipo instalado en el ELII deberá figurar, según corresponda, en: 

a. el registro institucional de bienes patrimoniales; 
b. el registro de CEMCIT AIP para bienes vinculados a proyectos administrados por esta 

entidad; 
c. el Registro Administrativo Integral del ELII. 

10.2 Información mínima 

El registro del ELII incluirá: 

a. identificación del equipo; 
b. ubicación; 
c. responsable; 
d. propietario o entidad administradora; 
e. fuente de financiamiento; 
f. proyecto asociado; 
g. estado operativo; 
h. historial de mantenimiento; 
i. régimen de uso; 
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j. fecha estimada de fin de vida útil. 

10.3 Propiedad 

Los equipos adquiridos con fondos institucionales o públicos se incorporarán al patrimonio 
de la Universidad, salvo que el convenio, contrato, donación o fuente de financiamiento 
establezca expresamente otra condición. 

Los equipos administrados por CEMCIT AIP se regirán por los convenios, contratos y registros 
correspondientes. 

10.4 Mantenimiento del edificio 

Corresponderá a las unidades institucionales competentes: 

a. programar y ejecutar el mantenimiento preventivo y correctivo; 
b. gestionar reparaciones; 
c. atender infraestructura, climatización, redes y servicios generales; 
d. realizar intervenciones técnicas autorizadas. 

La Administración del ELII: 

a. identificará necesidades; 
b. reportará fallas; 
c. coordinará accesos; 
d. dará seguimiento a las solicitudes; 
e. mantendrá registros de mantenimiento. 

10.5 Mantenimiento de equipos 

El responsable institucional deberá: 

a. operar los equipos conforme a manuales y procedimientos; 
b. realizar o gestionar el mantenimiento rutinario; 
c. reportar fallas; 
d. impedir el uso de equipos inseguros; 
e. mantener documentación técnica y bitácoras. 

10.6 Fin de la vida útil 

Los equipos serán evaluados para: 

a. continuidad; 
b. reparación; 
c. actualización; 
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d. reasignación; 
e. baja; 
f. disposición final. 

Las decisiones se tramitarán conforme a la normativa patrimonial o contractual aplicable. 

 

11. Reordenamiento, suspensión y terminación del uso del espacio 

11.1 Medidas derivadas de la evaluación 

Como resultado de las evaluaciones previstas en este Protocolo, la VIPE podrá, dentro del 
ámbito de sus competencias, adoptar o recomendar a la autoridad competente, según 
corresponda, alguna de las siguientes medidas: 

a. continuidad de la asignación; 
b. continuidad condicionada al cumplimiento de acciones específicas; 
c. implementación de un plan de mejora; 
d. reducción del espacio asignado; 
e. establecimiento de esquemas de uso compartido; 
f. reubicación funcional; 
g. suspensión temporal del uso; o 
h. terminación de la asignación. 

Cuando la medida propuesta exceda las competencias de la VIPE, ésta remitirá el expediente 
y la recomendación técnica a la autoridad universitaria competente para su consideración. 

11.2 Causales 

Podrán dar lugar a revisión: 

a. subutilización reiterada; 
b. inactividad superior a seis meses sin justificación; 
c. incumplimiento de condiciones; 
d. pérdida del reconocimiento del grupo; 
e. finalización del proyecto que motivó la asignación, cuando no existan otras actividades 

aprobadas que justifiquen la continuidad; 
f. incumplimiento de normas éticas o de seguridad; 
g. uso no autorizado; 
h. incumplimiento de un plan de mejora; 
i. necesidades institucionales justificadas. 
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11.3 Procedimiento 

Antes de adoptar una medida que implique reducción, suspensión o terminación: 

a. se elaborará un informe técnico; 
b. se notificará al responsable; 
c. se concederán diez días hábiles para presentar observaciones; 
d. el Comité emitirá recomendación; 
e. la VIPE adoptará la decisión dentro de sus competencias o remitirá el asunto a la 

autoridad correspondiente; 
f. la decisión será motivada y notificada. 

11.4 Cierre y entrega 

La restitución se realizará conforme al Anexo III. 

 

12. Disposiciones finales 

12.1 Interpretación 

La VIPE interpretará el Protocolo dentro del ámbito de sus competencias, sin perjuicio de la 
interpretación que corresponda a otras autoridades respecto de la normativa institucional. 

12.2 Casos no previstos 

Los casos no previstos se resolverán conforme a la normativa institucional y a las competencias de 
cada instancia. 

12.3 Jerarquía normativa 

El presente Protocolo se aplicará en concordancia con la normativa vigente. En caso de contradicción, 
prevalecerá la disposición de superior jerarquía. 

12.4 Revisión 

El presente Protocolo será objeto de revisión periódica, al menos cada tres años, o cuando se 
produzcan modificaciones en la normativa institucional, en la estructura organizacional de la 
Universidad o en las condiciones de operación del ELII que justifiquen su actualización. 

Las propuestas de modificación podrán originarse en la VIPE, en el Comité de Gestión del Espacio del 
ELII o en otras unidades competentes y deberán tramitarse conforme al procedimiento institucional 
correspondiente. 

12.5 Vigencia 

El presente Protocolo entrará en vigor a partir de su aprobación por la Vicerrectoría de Investigación, 
Postgrado y Extensión y de su comunicación oficial a las unidades involucradas. 
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Aprobado por la Vicerrectoría de Investigación, Postgrado y Extensión el 3 de agosto 
de 2026. 
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Anexo I: Formulario de solicitud de espacio en el ELII 

A. Información general 

• Fecha de la solicitud.  
• Responsable 
• Unidad del solicitante 
• Grupo de investigación.  
• Proyecto de investigación.  
• Correo institucional.  
• Teléfono de contacto. 

B. Tipo de solicitud 

☐ Asignación inicial. 
☐ Renovación. 
☐ Ampliación. 
☐ Reducción. 
☐ Modificación interna. 
☐ Reubicación. 
☐ Uso temporal. 
☐ Uso compartido. 

C. Justificación 

• Objetivo.  
• Necesidad.  
• Actividades.  
• Resultados esperados.  
• Contribución a investigación e innovación.  
• Contribución a formación.  
• Duración. 

D. Espacio solicitado 

• Tipo de laboratorio.  
• Área requerida (m²).  
• Número estimado de usuarios.  
• Duración estimada.  
• Horario previsto de utilización.  
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E. Recursos 

• Financiamiento disponible.  
• Presupuesto operativo.  
• Personal.  
• Equipos.  
• Consumibles.  
• Mantenimiento.  

F. Requerimientos 

• Energía 
• Climatización  
• Agua 
• Drenaje 
• Gases 
• Datos 
• Seguridad  
• Gestión de riesgos 
• Residuos 

G. Declaración 

El solicitante declara que la información es veraz, acepta las evaluaciones y se compromete a 
utilizar y restituir el espacio conforme al Protocolo.    

NOTA: El contenido presentado en este Anexo tiene carácter orientativo y describe 
únicamente la información recomendada que deberá contener el formulario. No constituye el 
formulario en sí mismo, el cual deberá ser diseñado y aprobado de manera independiente, 
incluyendo los campos, formato y firmas requeridas. 
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Anexo II: Matriz de evaluación del uso y desempeño 

Objetivo 

Evaluar el desempeño de los espacios asignados en el ELII mediante indicadores verificables 
que apoyen la toma de decisiones sobre su continuidad, ampliación, reducción o reasignación. 
La información utilizada deberá provenir preferentemente del CRIS institucional, 
complementada con los sistemas administrativos y patrimoniales de la Universidad. 

Dimensión Indicadores Fuente Ponderación 

Uso efectivo ocupación, horas de uso, 
continuidad Registro ELII 25 % 

Investigación 
proyectos, publicaciones, 
productos científicos CRIS y fuentes verificadas 25 % 

Recursos y 
sostenibilidad 

financiamiento, mantenimiento, 
recursos operativos 

CRIS, registros financieros y 
expediente 15 % 

Formación estudiantes, tesis y actividades 
formativas CRIS y registros institucionales 10 % 

Innovación y 
vinculación 

propiedad intelectual, prototipos, 
servicios, alianzas 

CRIS y registros institucionales 15 % 

Gestión y 
cumplimiento 

inventario, seguridad, 
mantenimiento, registros 

ELII, patrimonio, CEMCIT AIP y 
unidades competentes 10 % 

Escala 
• 90–100: continuidad y elegibilidad para ampliación o asignación preferente de 

recursos, sujeto a disponibilidad y evaluación técnica.  
• 80–89: continuidad.  
• 70–79: continuidad condicionada.  
• 60–69: plan de mejora y revisión.  
• Menos de 60: revisión integral de la asignación.  

NOTA: La matriz incluida en este Anexo se presenta únicamente como una versión de 
referencia para ilustrar los criterios e indicadores de evaluación propuestos y no constituye el 
instrumento definitivo de evaluación. Su implementación requiere el desarrollo 
complementario de una rúbrica detallada que establezca la escala de puntuación para cada 
indicador (de cero a cinco), las fórmulas de cálculo correspondientes, las evidencias mínimas 
requeridas para sustentar las evaluaciones, las reglas aplicables a indicadores no pertinentes 
según la naturaleza del espacio evaluado, el período de observación que servirá de base para 
la valoración y los criterios específicos para el tratamiento diferenciado de laboratorios, 
oficinas, espacios asignados a grupos e instalaciones de uso compartido. Estos elementos 
deberán definirse y formalizarse en la versión final del instrumento para garantizar su 
objetividad, consistencia y adecuada aplicación. 
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Anexo III: Procedimiento de cierre y desocupación de espacios  

Este procedimiento administrativo y operativo busca la restitución ordenada de los espacios 
asignados en el ELII, garantizando la protección del patrimonio institucional, la continuidad 
de la gestión administrativa y la disponibilidad del espacio para futuras asignaciones. 

El presente procedimiento será aplicable cuando ocurra alguna de las siguientes situaciones: 

• terminación de un proyecto;  
• culminación del período de asignación;  
• reasignación del espacio;  
• reubicación del grupo;  
• cierre del laboratorio;  
• terminación de la asignación;  
• desocupación voluntaria.  

 
El procedimiento comprenderá: 

1. Inicio y coordinación del proceso 

El cierre o la desocupación se iniciará mediante comunicación o acto administrativo de la 
VIPE, dentro del ámbito de sus competencias, o de la autoridad universitaria que corresponda. 
La notificación deberá identificar el espacio afectado, la causa de la medida, su alcance, la 
fecha prevista de entrega y cualquier condición especial que deba observarse. 

El responsable institucional del espacio coordinará las acciones de cierre. La Administración 
del ELII dará seguimiento al proceso, mantendrá actualizado el expediente administrativo y 
solicitará la participación de las unidades competentes cuando existan asuntos relacionados 
con infraestructura, patrimonio, mantenimiento, seguridad, gestión de riesgos o bienes 
administrados por CEMCIT AIP. 

2. Plan de cierre 

El responsable institucional deberá presentar un Plan de Cierre dentro del plazo señalado en 
la notificación. Este documento incluirá el cronograma de actividades, las personas 
responsables, el inventario actualizado, el destino previsto de los equipos y materiales, las 
medidas para preservar datos y documentación, y las acciones necesarias para retirar 
residuos, sustancias o materiales que representen riesgos. 
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Cuando existan equipos de propiedad institucional, bienes administrados por CEMCIT AIP o 
activos sujetos a convenios o contratos, el plan deberá diferenciarlos e indicar el 
procedimiento aplicable para su traslado, reasignación, devolución, resguardo o baja. 

3. Inventario y destino de los bienes 

Antes de la entrega se verificará la correspondencia entre los bienes existentes y los registros 
aplicables. La revisión distinguirá los bienes patrimoniales de la Universidad, los 
administrados por CEMCIT AIP, los pertenecientes a terceros y los materiales no 
inventariables. 

Para cada equipo o bien deberá identificarse su ubicación, condición, responsable, fuente de 
financiamiento y destino. Ningún activo podrá retirarse, trasladarse, reasignarse o darse de 
baja sin la autorización y el trámite correspondiente. 

El destino podrá consistir en su permanencia en el ELII, traslado a otro espacio, reasignación 
a otra unidad o proyecto, almacenamiento, devolución a su propietario, reparación o baja, 
según la normativa y las condiciones contractuales aplicables. 

4. Información, muestras y materiales 

El proceso de cierre deberá asegurar la conservación, transferencia o disposición autorizada 
de los datos, archivos, bitácoras, muestras, protocolos, documentación técnica y resultados de 
investigación asociados al espacio. 

El responsable institucional garantizará el cumplimiento de las obligaciones de 
confidencialidad, integridad científica, protección de datos, propiedad intelectual y 
conservación documental. 

Las sustancias químicas, materiales biológicos, gases, residuos peligrosos y demás elementos 
de riesgo deberán identificarse y gestionarse con la participación de la unidad institucional 
competente. El espacio no podrá considerarse entregado mientras existan materiales 
peligrosos sin responsable o sin disposición autorizada. 

5. Desinstalación y restitución del espacio 

La desinstalación de equipos que implique intervenir sistemas eléctricos, hidráulicos, 
mecánicos, de gases, climatización, datos o infraestructura física deberá coordinarse con la 
DGIA y las unidades técnicas correspondientes. 

El espacio deberá entregarse libre de materiales no autorizados, limpio, ordenado y en 
condiciones seguras. Cuando resulte necesario, se realizará limpieza técnica, 
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descontaminación o verificación especializada. Los daños atribuibles al uso inadecuado 
deberán documentarse y tramitarse conforme a la normativa institucional. 

6. Inspección y acta de entrega 

La Administración del ELII coordinará una inspección final con el responsable institucional y 
las unidades que correspondan. La inspección verificará el estado físico del espacio, el destino 
de los equipos, la actualización de los inventarios, las condiciones de seguridad, la limpieza y 
el cumplimiento del Plan de Cierre. 

Si se identifican pendientes, se establecerá un plazo para su corrección. Una vez cumplidas las 
condiciones, se suscribirá un Acta de Cierre, Entrega y Recepción que dejará constancia del 
estado del espacio, los bienes verificados, su destino, las observaciones y la fecha efectiva de 
entrega. 

7. Actualización de registros 

Concluido el proceso, la Administración del ELII actualizará el Registro Administrativo 
Integral del edificio, el expediente del espacio, los controles de acceso, el registro de 
ocupación y los antecedentes de mantenimiento e incidentes. 

La unidad de patrimonio y CEMCIT AIP actualizarán sus registros cuando corresponda. El 
CRIS se actualizará únicamente respecto de los investigadores, grupos, proyectos, actividades 
y productos científicos vinculados con el cierre o traslado. 

Incumplimiento y cierres de emergencia 

El incumplimiento injustificado de las obligaciones de cierre podrá dar lugar a medidas 
administrativas para recuperar el espacio, restringir nuevas asignaciones o determinar las 
responsabilidades que correspondan. 

Cuando exista un riesgo grave e inminente, la autoridad competente podrá ordenar el cierre 
preventivo inmediato. En estos casos se priorizará la protección de las personas, el ambiente, 
los equipos y la infraestructura, y el inventario y las demás actuaciones administrativas se 
completarán una vez controlada la situación. 

Todo cierre preventivo deberá documentarse mediante informe técnico que identifique las 
causas, medidas adoptadas, condiciones para la reapertura y responsabilidades de 
seguimiento. 
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Anexo IV: Administración de instalaciones y equipos de uso compartido 

1. Objetivo 

El presente Anexo establece los lineamientos generales para la administración, operación y 
utilización de las instalaciones y equipos de uso compartido ubicados en el Edificio de 
Laboratorios de Investigación e Innovación (ELII), con el propósito de promover el 
aprovechamiento eficiente de la infraestructura científica, evitar la duplicación de recursos y 
facilitar el acceso de la comunidad universitaria a equipamiento especializado. 

2. Alcance 

Estos lineamientos serán aplicables a los laboratorios, plataformas tecnológicas, equipos 
científicos y demás instalaciones que la VIPE determine como recursos de uso compartido 
para apoyar actividades de investigación, innovación, formación de recurso humano, 
prestación de servicios especializados o vinculación con el entorno. 

Su administración se realizará sin perjuicio de las competencias que correspondan a otras 
unidades universitarias en materia de patrimonio, mantenimiento, infraestructura o 
seguridad. 

3. Administración 

Cada instalación o conjunto de equipos de uso compartido contará con un responsable técnico 
designado por la VIPE o por la unidad académica o administrativa correspondiente, quien 
será el encargado de coordinar su operación, promover su utilización eficiente y velar por el 
cumplimiento de las normas de uso y seguridad. 

La Administración del ELII mantendrá un registro actualizado de estas instalaciones, de sus 
responsables, de los equipos asociados y de la información necesaria para su gestión. 

4. Acceso y utilización 

El acceso a las instalaciones y equipos compartidos deberá realizarse mediante 
procedimientos transparentes, objetivos y no discriminatorios, considerando la 
disponibilidad de recursos, la naturaleza de las actividades y las prioridades institucionales. 

La programación del uso podrá efectuarse mediante sistemas de reserva administrados por 
el ELII, procurando optimizar la utilización de la infraestructura y garantizar un acceso 
equitativo entre los usuarios autorizados. 

Cuando la demanda exceda la capacidad disponible, podrán establecerse criterios de 
prioridad considerando, entre otros aspectos, la ejecución de proyectos institucionales, 
proyectos con financiamiento externo, actividades de formación de estudiantes de 
investigación y necesidades estratégicas definidas por la VIPE. 



31 
 

5. Responsabilidades de los usuarios 

Los usuarios autorizados deberán utilizar las instalaciones y equipos conforme a los 
procedimientos establecidos, preservar su adecuado funcionamiento, reportar 
oportunamente cualquier incidente o anomalía y cumplir las normas de seguridad y gestión 
de riesgos aplicables. 

Asimismo, deberán registrar el uso de los equipos cuando así se establezca y colaborar con 
las actividades de mantenimiento, calibración o verificación técnica programadas. 

6. Operación y mantenimiento 

El responsable técnico velará por la correcta operación de las instalaciones y coordinará con 
la Administración del ELII y con las unidades institucionales competentes las actividades de 
mantenimiento preventivo y correctivo, calibración, actualización tecnológica y reparación 
de los equipos. 

Las intervenciones técnicas deberán realizarse conforme a la normativa institucional y a las 
recomendaciones del fabricante, procurando minimizar la interrupción de las actividades de 
investigación. 

7. Recuperación de costos 

Cuando la normativa institucional y las disposiciones financieras vigentes lo permitan, la 
Universidad podrá establecer mecanismos de recuperación parcial de costos asociados a la 
operación de instalaciones y equipos compartidos, incluyendo consumibles, mantenimiento, 
calibración, servicios técnicos especializados u otros gastos directamente relacionados con 
su funcionamiento. 

La aplicación de estos mecanismos deberá ser previamente autorizada por las instancias 
competentes y los recursos obtenidos deberán destinarse prioritariamente al sostenimiento 
y mejora de la infraestructura científica. 

8. Seguimiento y evaluación 

La Administración del ELII mantendrá registros sobre la utilización de las instalaciones y 
equipos compartidos, incluyendo, cuando corresponda, información relativa al número de 
usuarios, horas de uso, proyectos atendidos, disponibilidad de los equipos, actividades de 
mantenimiento e incidencias relevantes. 

Esta información servirá como insumo para la planificación, la evaluación del uso de la 
infraestructura y la toma de decisiones sobre ampliación, actualización, reorganización o 
fortalecimiento de las instalaciones compartidas. 

 

 



32 
 

Anexo V: Gestión integral del riesgo 

1. Objetivo 

El presente Anexo establece los lineamientos mínimos para identificar, evaluar, prevenir, 
controlar y dar seguimiento a los riesgos asociados con las actividades desarrolladas en los 
laboratorios y demás espacios del Edificio de Laboratorios de Investigación e Innovación 
(ELII). 

Su finalidad es proteger a las personas, la infraestructura, los equipos, el ambiente y el 
patrimonio institucional, así como asegurar la continuidad de las actividades de investigación 
e innovación. 

2. Alcance 

Estos lineamientos serán aplicables a todos los responsables, usuarios, visitantes y unidades 
que desarrollen o apoyen actividades dentro de los laboratorios, áreas técnicas, instalaciones 
compartidas y espacios especializados del ELII. 

Su aplicación se realizará sin perjuicio de las normas institucionales o nacionales específicas 
que regulen la seguridad, la salud ocupacional, el ambiente, el manejo de sustancias 
peligrosas, la protección radiológica, la bioseguridad y otras materias relacionadas. 

3. Principios generales 
La gestión de riesgos se regirá por los principios de prevención, precaución, responsabilidad, 
mejora continua y respuesta oportuna. 

Toda actividad deberá planificarse y ejecutarse de manera que los riesgos previsibles sean 
identificados y controlados antes de iniciar las operaciones. Cuando exista incertidumbre 
sobre la gravedad de un riesgo, se adoptarán medidas preventivas razonables hasta contar 
con una valoración técnica suficiente. 

4. Identificación y clasificación de riesgos 

Cada laboratorio deberá identificar los riesgos asociados con sus actividades, procesos, 
equipos, materiales y condiciones de operación. 

Según la naturaleza de las actividades, podrán considerarse riesgos biológicos, químicos, 
físicos, eléctricos, mecánicos, radiológicos, ambientales, ergonómicos, ocupacionales o 
asociados con tecnologías emergentes. 

La clasificación y valoración especializada corresponderá a la unidad institucional 
competente según la naturaleza del riesgo. La Administración del ELII coordinará las 
consultas y mantendrá en el registro del edificio la información básica sobre los riesgos 
identificados en cada espacio. 
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5. Evaluación de riesgos 

Antes de iniciar actividades en un laboratorio deberá realizarse una evaluación de riesgos 
proporcional a la complejidad y peligrosidad de las operaciones previstas. 

La evaluación deberá actualizarse cuando: 

a. se incorporen nuevos equipos, sustancias o materiales; 
b. se modifiquen los procesos o procedimientos; 
c. cambie la distribución o infraestructura del espacio; 
d. ocurra un incidente significativo; 
e. se identifiquen riesgos no previstos; 
f. lo solicite la VIPE, la Administración del ELII o la unidad institucional competente. 

La evaluación deberá identificar los peligros, las personas o recursos expuestos, la 
probabilidad y severidad del daño, las medidas existentes y las acciones adicionales 
requeridas. 

6. Medidas mínimas de control 

Cada laboratorio deberá disponer de medidas de control acordes con los riesgos 
identificados. Estas podrán incluir procedimientos normalizados de operación, señalización, 
equipos de protección personal, controles de acceso, ventilación, contención, dispositivos de 
emergencia, almacenamiento seguro, mantenimiento preventivo y mecanismos de gestión de 
residuos. 

Asimismo, deberán encontrarse claramente identificadas las rutas de evacuación, los puntos 
de encuentro, los medios de comunicación de emergencias y las responsabilidades básicas de 
los usuarios. 

No podrán iniciarse actividades cuando las medidas mínimas de control no estén 
implementadas o cuando la unidad competente determine que las condiciones existentes no 
son seguras. 

7. Responsabilidades 

El responsable institucional del espacio deberá velar por la identificación y control de los 
riesgos asociados con las actividades desarrolladas, garantizar que los usuarios conozcan los 
procedimientos aplicables y reportar oportunamente cualquier cambio, incidente o condición 
insegura. 

Los usuarios deberán cumplir las instrucciones de seguridad, utilizar correctamente los 
equipos de protección, operar los equipos conforme a los procedimientos establecidos y 
comunicar inmediatamente cualquier anomalía. 

La Administración del ELII mantendrá los registros operativos, coordinará inspecciones y 
canalizará los requerimientos hacia las unidades institucionales competentes. 
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8. Capacitación y autorización de usuarios 

Ninguna persona podrá operar equipos especializados, manipular sustancias peligrosas o 
realizar actividades de riesgo sin haber recibido la capacitación correspondiente. 

La capacitación deberá ser adecuada a las funciones del usuario y podrá incluir inducción 
general al ELII, procedimientos específicos del laboratorio, uso de equipos, respuesta ante 
emergencias, manejo de residuos y medidas de protección. 

Cuando corresponda, el responsable institucional mantendrá evidencia de las capacitaciones 
y de las autorizaciones de acceso u operación. 

9. Gestión de sustancias, materiales y residuos 

Las sustancias químicas, materiales biológicos, gases, muestras, residuos peligrosos y demás 
elementos de riesgo deberán identificarse, almacenarse, manipularse y disponerse conforme 
a la normativa aplicable y a las instrucciones de la unidad institucional competente. 

Cada laboratorio deberá mantener actualizado, cuando corresponda, un inventario de 
sustancias y materiales peligrosos. No se permitirá conservar materiales vencidos, 
desconocidos, sin identificación o sin responsable. 

La generación, segregación, almacenamiento temporal y disposición de residuos deberá 
realizarse mediante procedimientos autorizados. 

10. Reporte y atención de incidentes 

Todo accidente, incidente, derrame, exposición, falla crítica, daño o condición insegura 
deberá reportarse inmediatamente a la Administración del ELII y al responsable institucional 
del espacio. 

La atención del incidente comprenderá, según corresponda: 

a. adopción de medidas inmediatas de protección y contención; 
b. notificación a la unidad institucional competente; 
c. registro de los hechos; 
d. evaluación de causas; 
e. establecimiento de acciones correctivas y preventivas; 
f. seguimiento hasta su cierre. 

Los incidentes relevantes deberán incorporarse al expediente administrativo del espacio y al 
Registro Administrativo Integral del ELII. 

11. Suspensión preventiva 

Cuando se identifique un riesgo grave e inminente para las personas, el ambiente, los equipos 
o la infraestructura, la Administración del ELII o la autoridad institucional competente podrá 
ordenar el cese preventivo inmediato de las actividades y restringir el acceso al espacio. 
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La medida deberá comunicarse a la VIPE y será evaluada por la unidad competente. La 
reanudación de las actividades requerirá evidencia de que las condiciones inseguras han sido 
corregidas y, cuando corresponda, una autorización técnica. 

La suspensión preventiva no tendrá carácter sancionatorio. 

12. Inspección y seguimiento 

La Administración del ELII podrá coordinar inspecciones ordinarias o extraordinarias para 
verificar el cumplimiento de estos lineamientos y las condiciones generales de seguridad. 

Las inspecciones podrán dar lugar a recomendaciones, requerimientos de corrección, planes 
de mejora, restricciones temporales o suspensión preventiva, según la gravedad de los 
hallazgos. 

El responsable institucional deberá atender las medidas requeridas dentro de los plazos 
establecidos y aportar evidencia de su cumplimiento. 

13. Coordinación institucional 

La aplicación de estos lineamientos se coordinará con la unidad institucional competente en 
seguridad, salud ocupacional, ambiente, bioseguridad, protección radiológica, manejo de 
sustancias peligrosas u otra materia especializada, según corresponda. 

Cuando una actividad se encuentre regulada por disposiciones externas, permisos, licencias 
o autorizaciones específicas, el responsable institucional deberá acreditar su cumplimiento 
antes de iniciar las operaciones. 

14. Registro y actualización 

La Administración del ELII mantendrá un registro básico de: 

a. riesgos identificados por espacio; 
b. responsables; 
c. evaluaciones realizadas; 
d. incidentes reportados; 
e. medidas correctivas; 
f. inspecciones; 
g. suspensiones preventivas; 
h. capacitaciones o autorizaciones relevantes, cuando corresponda. 

Estos lineamientos deberán revisarse cuando cambien las actividades del ELII, la normativa 
institucional o los requisitos técnicos aplicables. 
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Anexo VI: Definiciones 

Para efectos de la aplicación e interpretación del presente Protocolo, se adoptan las siguientes 
definiciones: 

Concepto Definición 

Actividad continua 

Desarrollo sostenido y verificable de actividades de investigación, 
innovación, formación de recurso humano o vinculación con el entorno, 
evidenciado mediante proyectos activos, utilización efectiva del espacio 
y generación de resultados durante el período evaluado. 

Administración del 
ELII 

Unidad responsable de la administración operativa del Edificio de 
Laboratorios de Investigación e Innovación, encargada de coordinar el 
funcionamiento cotidiano del edificio, mantener los registros 
administrativos correspondientes y apoyar la gestión de los espacios 
asignados. 

Asignación 
funcional 

Autorización administrativa mediante la cual la VIPE permite el uso de 
un espacio del ELII para el desarrollo de actividades específicas de 
investigación e innovación, sin que ello implique transferencia de 
propiedad, posesión permanente o modificación del régimen 
institucional de administración de espacios. 

Autoridad 
competente 

Órgano, dependencia o autoridad universitaria que, conforme a la Ley 
Orgánica, el Estatuto Universitario y la normativa institucional vigente, 
posee la atribución para adoptar una determinada decisión 
administrativa relacionada con la gestión de los espacios del ELII. 

Evaluación 
extraordinaria 

Proceso de revisión técnica realizado fuera del ciclo ordinario de 
evaluación cuando existan cambios relevantes en las actividades 
desarrolladas, modificaciones en la infraestructura, incidentes, 
incumplimientos, incorporación de nuevos riesgos o cualquier otra 
circunstancia que justifique una revisión inmediata. 

Instalación o 
equipo de uso 

compartido 

Infraestructura científica, laboratorio, plataforma tecnológica o equipo 
especializado destinado a ser utilizado por múltiples grupos, proyectos o 
unidades académicas, bajo procedimientos institucionales que 
garanticen el acceso equitativo, la utilización eficiente de los recursos y 
la sostenibilidad operativa. 

Plan de mejora Instrumento mediante el cual el responsable institucional establece las 
acciones correctivas, responsables, plazos e indicadores destinados a 
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atender las observaciones derivadas de una evaluación y restablecer el 
cumplimiento de las condiciones de asignación del espacio. 

Productividad 
científica y 
tecnológica 

Conjunto de productos verificables derivados de actividades de 
investigación, innovación y desarrollo, incluyendo publicaciones 
científicas, libros, capítulos, desarrollos tecnológicos, propiedad 
intelectual, proyectos, formación de recurso humano, transferencia de 
conocimiento y demás resultados registrados en los sistemas 
institucionales correspondientes. 

Registro 
Administrativo 

Integral del ELII 

Conjunto organizado de registros administrativos administrados por la 
Administración del ELII que documenta la ocupación de los espacios, 
responsables institucionales, usuarios autorizados, equipos instalados, 
inventarios operativos, mantenimientos, incidentes, modificaciones 
autorizadas, inspecciones, evaluaciones y demás antecedentes 
necesarios para la gestión del edificio. 

Responsable 
institucional del 

espacio 

Persona designada en el acto de asignación como responsable de la 
utilización del espacio asignado, del cumplimiento de las condiciones 
establecidas en el presente Protocolo y de la coordinación de las 
actividades desarrolladas en dicho espacio. 

Reordenamiento del 
espacio 

Modificación de la distribución, asignación o utilización de uno o más 
espacios del ELII, motivada por necesidades institucionales, criterios de 
eficiencia, cambios en la demanda, resultados de las evaluaciones o 
procesos de planificación, sin que implique necesariamente obras civiles 
o modificaciones estructurales. 

Uso efectivo del 
espacio 

Grado de utilización real de un espacio asignado, determinado mediante 
indicadores verificables relacionados con la ocupación, continuidad de 
las actividades, ejecución de proyectos, utilización del equipamiento 
disponible y generación de resultados de investigación e innovación. 

Uso compartido 

Modalidad de utilización mediante la cual un mismo laboratorio, 
instalación o equipo especializado puede ser utilizado por dos o más 
grupos, proyectos o unidades, conforme a criterios de planificación, 
disponibilidad, seguridad y eficiencia institucional. 
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