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Guia de Aplicacion

UTP-SENACYT

lll Convocatoria de Movilidad Internacional Estudiantil Saliente
Campus Dr. Victor Levi Sasso (Incluye extensiones de Howard y

Tocumen) y Centros Regionales
Para movilidades durante el Il Semestre de 2026

Proyecto DDCCT-142-2024 y DDCCT-143-2024
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Proceso de Aplicacion a Semestre Académico de Intercambio con
reconocimientos de Créditos:

Seleccion de Materias y Universidad

* Escoge las materias que te interesan y que deseas convalidar en la UTP
después de tu movilidad.

* Investiga y elige una universidad de destino, verificando su plan de
estudios.

 Obtén la aprobacién del Coordinador/a de Carrera para las materias
que deseas cursar.

Preparacion de Documentos

* Reulne toda la documentacion requerida para la movilidad.
« La Direccion de Relaciones Internacionales (DRI) te brindara
orientacion y apoyo para contactar a la universidad de

P Aso 2 destino.

Envio de Aplicacion

* Completa los formularios y documentos de aplicacion del @
programa que seleccionaste.

¢ Envia todos los archivos en un solo PDF al correo:
outgoing.mobility@utp.ac.pa

* Una vez completado este proceso, habrds aplicado
oficialmente a la convocatoria.

iPrepdarate para tu movilidad!

* Organiza tu viaje: Verifica requisitos de visado, seguro
médico y alojamiento.
« Inférmate sobre la cultura y el sistema educativo: Esto te
ayudard a adaptarte mejor a la experiencia.
PAs o 4 » Planifica tu presupuesto: Considera gastos adicionales y
busca opciones de financiamiento si es necesario.

&

.

Convocatoria de Movilidad Internacional Estudiantil Saliente UTP — Campus Dr. Victor Levi Sasso (Incluye extensiones de Howard y Tocumen) y
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Paso 1
carrera, debes escoger una universidad de la lista que se encuentra en esta publicacion y
verificar sus planes de estudiosa fin de que estén ofreciendo las materias recomendadas por tu

coordinador.
Seleccion de Materias y Universidad

¢ Escoge las materias que te interesan y que deseas convalidar en la UTP

Redes que aplican para realizar movilidades de investigacion y semestre académico:

después de tu movilidad.

+ Investiga y elige una universidad de destino, verificando su plan de
* Obtén la aprobacién del Coordinador/a de Carrera para las materias

estudios.

gue deseas cursar.

Student Mobility between Latin America and Europe (SMILE) — Para movilidades en

[ J

Europa y América Latina.
Unién de Universidades de América Latina y el Caribe (UDUALC), POR EL Programa
Académico de Movilidad Educativa (PAME) — Para movilidades en América Latina, el
Sistema para la Internacionalizacion de la Educacion Superior Centroamericana

[}
(SIESCA) - Para movilidades en Centroamérica y Republica Dominicana.

Caribe y Espana.
Organizacion Universitaria Interamericana (OUl) - Para movilidades en la regién

[ ]
iberoamericana.
Convenios Bilaterales - Para movilidades en Europa, América Latina y Asia.

Paso 2
Preparacion de Documentos
¢ Relne toda la documentacion requerida para la movilidad.

« La Direccion de Relaciones Internacionales (DRI) te brindaré
orientacién y apoyo para contactar a la universidad de

PAso 2 destino.

Convocatoria de Movilidad Internacional Estudiantil Saliente UTP — Campus Dr. Victor Levi Sasso (Incluye extensiones de Howard y Tocumen) y
Centros Regionales — || Semestre 2026
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Recopilar la documentacion requerida ya sea del Programa SMILE, el Programa PAME,
Universidades de la Red SIESCA, Universidades de la OUI o Acuerdos bilaterales, a fin de que
la DRI le de las orientaciones y apoyo necesario para contactar a la universidad de destino
comunicandoles que deseas realizar una movilidad internacionala sus instalaciones para tomar
las materias seleccionadas y requieres de una carta de su aceptacion. Para esto, también se le
solicita que le pida ayuda a tu coordinador de carrera.
Paso 3
- L) L
Envio de Aplicacion
* Completa los formularios y documentos de aplicacién del @

programa que seleccionaste.
« Envia todos los archivos en un solo PDF al correo:
outgoing.mobility@utp.ac.pa
« Una vez completado este proceso, habrds aplicado oficialmente

a la convocatoria.

la direccion de correo electronico:

Luego de completar los documentos de aplicacion del programa que selecciond, debe enviar los
UN SOLO ARCHIVO PDF a

documentos en
outgoing.mobility@utp.ac.pa
economico del Proyecto UTP-SENACYT para la movilidad de semestre académico (seguro

Una vez completes estos pasos, ya estaras aplicando a la convocatoria para estipendio

internacional, pasaje aéreo y estipendio mensual).

NOTA IMPORTANTE:
e El Coordinador/a de Carrera debera copiar a la Direccion de Relaciones Internacionales
(outgoing.mobility@utp.ac.pa) cuando haga el envio por correo al estudiante del formulario
Si el estudiante aplica, gana el estipendio y al iniciar su movilidad requiere hacer un
principio debera comunicarse con su
Internacionales. El

de movilidad.

[}
cambio en las materias seleccionadas, al
Coordinador de Carrera y con la Direccion de Relaciones
Coordinador/a sera quien determine qué materias seran aprobadas o cuales seran las

opciones mas viables.

e El estudiante no puede realizar ningun cambio de materias o cambios en general a su
aplicacion inicial, durante su movilidad sin consultar primero a la Direccion de Relaciones
Internacionales y a su Coordinador/a de Carrera. De lo contrario, es posible que no se
pueda realizar una convalidacién oficial o procesos oficiales por falta de confirmacion y

Convocatoria de Movilidad Internacional Estudiantil Saliente UTP — Campus Dr. Victor Levi Sasso (Incluye extensiones de Howard y Tocumen) y
Centros Regionales — || Semestre 2026
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evidencias.
e Entodo momento el estudiante debe estar en contacto con la Direccion de Relaciones
Internacionales con copia a su Coordinador/a de Carrera de darse cualquier eventualidad
tanto con temas académicos como con temas generales.

Paso 4

jPrepdarate para tu movilidad!

« Organiza tu viaje: Verifica requisitos de visado, seguro médico y
alojamiento.
+ Inférmate sobre la cultura y el sistema educativo: Esto te
PAso 4 ayudard a adaptarte mejor a la experiencia.
« Planifica tu presupuesto: Considera gastos adicionales y busca
opciones de financiamiento si es necesario.

Si sales seleccionado para participar en un programa de movilidad internacional, es fundamental
que te prepares con anticipacion para garantizar una experiencia exitosa. Aqui te brindamos
algunas recomendaciones clave:

1. Organiza tu viaje
Antes de partir, es esencial asegurarte de que cumples con todos los requisitos de ingreso al
pais de destino:

« Visado y documentos migratorios: Investiga si necesitas una visa de estudiante y
cuales son los requisitos especificos de tu pais anfitrion. Inicia el tramite con suficiente
tiempo de antelacion.

« Seguro médico internacional: Muchas instituciones y paises exigen que cuentes con un
seguro médico valido durante tu estancia. Verifica las opciones disponibles y adquiere uno
que cubra emergencias médicas, hospitalizacion y repatriacion.

« Alojamiento: Explora las opciones de residencia estudiantil, apartamentos compartidos o
familias anfitrionas. Asegurate de reservar con anticipacion y conocer las condiciones del
contrato.

« Boletos de viaje: Compra los boletos con tiempo y revisa las politicas de equipaje y
restricciones de la aerolinea.

2. Inférmate sobre la cultura y el sistema educativo
Adaptarte a un nuevo entorno puede ser un desafio, pero con preparacion previa sera mas
sencillo:
« Investigacion cultural: Aprende sobre las costumbres, normas sociales y el estilo de vida
del pais de destino. Esto te ayudara a evitar choques culturales y a integrarte mejor.
« Idioma: Si el pais tiene un idioma diferente al tuyo, practica lo basico para comunicarte en
situaciones cotidianas.

Convocatoria de Movilidad Internacional Estudiantil Saliente UTP — Campus Dr. Victor Levi Sasso (Incluye extensiones de Howard y Tocumen) y
Centros Regionales — Il Semestre 2026
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o Sistema educativo: Cada pais tiene métodos de ensefianza distintos. Familiarizate con la

estructura académica, evaluacion y expectativas de tu institucion de acogida.

3. Planifica tu presupuesto
Gestionar bien tus finanzas es clave para evitar contratiempos econdmicos durante tu movilidad:

« Gastos basicos: Calcula el costo de vida en el pais de destino, incluyendo alimentacion,
transporte y material académico.
« Fondos de emergencia: Es recomendable tener un ahorro adicional en caso de

imprevistos.
« Opciones de financiamiento: Si es necesario, revisa becas, subvenciones o apoyos

economicos que puedas solicitar antes y durante tu movilidad.

Convocatoria de Movilidad Internacional Estudiantil Saliente UTP — Campus Dr. Victor Levi Sasso (Incluye extensiones de Howard y Tocumen) y
Centros Regionales — Il Semestre 2026
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Proceso de Aplicaciéon a Pasantia de Investigacion

Seleccién del Area de Investigacién y Universidad

¢ Escoge un drea de investigacion de tu interés.
¢ Investiga y elige una universidad que ofrezca proyectos de investigacion
alineados con tu campo de estudio.
» Busca la asesoria y el apoyo del Coordinador/a de Carrera y/o del tutor de

investigacion de la UTP.

®
Prepa racion de Documentos
¢ Relne la documentacién requerida segun el programa de
movilidad seleccionado.
¢ La Direccion de Relaciones Internacionales (DRI) te brindaré
orientacién y apoyo para contactar a la universidad de

PASO 2

Envio de Aplicacién

e Completa los formularios y documentos de aplicacion del

programa que seleccionaste.
e Envia todos los archivos en un solo PDF al correo:

outgoing.mobility@utp.ac.pa
¢ Una vez completado este proceso, habrds aplicado

oficialmente a la convocatoria.

iPreparate para tu movilidad!

« Organiza tu vigje: Verifica requisitos de visado, seguro médico y

&

alojamiento.
+ Investiga sobre la universidad y el laboratorio de investigacion:
Familiarizate con los proyectos, metodologias y herramientas que

usards.
+ Planifica tu presupuesto: Considerc gastos adicionales y busca
opciones de financiamiento si es necesario.

PASO 4

.
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Seleccion del Area de Investigacion y Universidad
e Escoge un area de investigacion de tu interés.
Investiga y elige una universidad que ofrezca proyectos de
investigacion alineados con tu campo de estudio.

 Busca la asesoria y el apoyo del Coordinador/a de Carrera

y/o del tutor de investigacion de la UTP.

Luego de escoger el area de investigacion de interés con la asesoria y el apoyo del tutor de
investigacion de la UTP, debes escoger una universidad de la lista que se encuentra en esta

publicacién y verificar que tenga proyectos de investigacion o esté trabajando en areas que
sean consonas con el area de investigacion escogida.
Redes que aplican para realizar movilidades de investigacion y semestre académico
Student Mobility between Latin America and Europe (SMILE) — Para movilidades en
Unién de Universidades de América Latina y el Caribe (UDUALC), POR EL Programa

[ J
Europa y América Latina.
Académico de Movilidad Educativa (PAME) — Para movilidades en América Latina, el

[ J
Sistema para la Internacionalizacion de la Educacion Superior Centroamericana

[}
(SIESCA) - Para movilidades en Centroamérica y Republica Dominicana.

Caribe y Espana.
Organizacion Universitaria Interamericana (OUl) - Para movilidades en la regién

[ ]
iberoamericana.
Convenios Bilaterales - Para movilidades en Europa, América Latina y Asia.

[ ]
Preparacion de Documentos

¢ Relne la documentacion requerida segln el programa de

Paso 2

movilidad seleccionado.
orientacién y apoyo para contactar a la universidad de

PASO 2

« La Direccién de Relaciones Internacionales (DRI) te brindara

Convocatoria de Movilidad Internacional Estudiantil Saliente UTP — Campus Dr. Victor Levi Sasso (Incluye extensiones de Howard y Tocumen) y
Centros Regionales — || Semestre 2026
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Recopilar la documentacion requerida ya sea del Programa SMILE, el Programa PAME,
Universidades de la Red SIESCA, Universidades de OUl o Acuerdos bilaterales, a fin de que la
DRI le dé las orientaciones y apoyo necesario para contactar a la universidad de destino
comunicandoles que deseas realizar una movilidad internacional a sus instalaciones para
trabajar en tu proyecto de investigacion y requieres de su aceptacién y de un profesor asesor.
Para esto, también se le solicita que le pida ayuda a su coordinador de carrera y/o tutor dela
UTP.

Paso 3

Envio de Aplicaciéon

» Completa los formularios y documentos de aplicacion del
programa que seleccionaste.

« Envia todos los archivos en un solo PDF al correo:
outgoing.mobility@utp.ac.pa

* Una vez completade este proceso, habras aplicado oficialmente a
la convocatoria.

Luego de completar los documentos de aplicacion del programa que seleccion6 debe enviar los
documentos en UN SOLO ARCHIVO PDE a la direccion de correo electrénico:
outgoing.mobility@utp.ac.pa

Una vez completes estos pasos, ya estaras aplicando a la convocatoria para estipendio
economico del Proyecto UTP-SENACYT para la movilidad de investigacion (seguro
internacional, pasaje aéreo y estipendio mensual).

NOTA IMPORTANTE:

o Si estas aplicando a un pais donde no se habla espafiol como lengua nativa, se debe
presentar todoslos documentos en inglés.

o Se debe prestar atencion a los cronogramas de matricula de las universidades de
destino ya quealgunas universidades tienen pre-registro en linea.

o Los estudiantes que realicen la movilidad de investigacion deberan presentar y enviar
un articulo cientifico para consideracién de ser publicado en una de las Revistas
Académicas UTP (I+D Tecnoldgico, Prisma Tecnoldégico o Revista de Iniciacion
Cientifica).

o No pueden aplicar a otras universidades que no estén en la lista de esta Convocatoria.

Convocatoria de Movilidad Internacional Estudiantil Saliente UTP — Campus Dr. Victor Levi Sasso (Incluye extensiones de Howard y Tocumen) y
Centros Regionales — || Semestre 2026
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iPrepdrate para tu movilidad!

* Organiza tu viaje: Verifica requisitos de visado, seguro médico y
alojamiento.
* Investiga sobre la universidad y el laboratorio de investigacion:

PAS o 4 Familiarizate con los proyectos, metodologias y herramientas que
usards.

* Planifica tu presupuesto: Considera gastos adicionales y busca
opciones de financiamiento si es necesario.

Si sales seleccionado para participar en un programa de movilidad internacional, es fundamental
que te prepares con anticipacion para garantizar una experiencia exitosa. Aqui te brindamos
algunas recomendaciones clave:

1. Organiza tu viaje
Antes de partir, es esencial asegurarte de que cumples con todos los requisitos de ingreso al
pais de destino:

Visado y documentos migratorios: Investiga si necesitas una visa de estudiante y
cuales son los requisitos especificos de tu pais anfitrion. Inicia el tramite con suficiente
tiempo de antelacion.

Seguro médico internacional: Muchas instituciones y paises exigen que cuentes con un
seguro médico valido durante tu estancia. Verifica las opciones disponibles y adquiere uno
que cubra emergencias médicas, hospitalizacion y repatriacion.

Alojamiento: Explora las opciones de residencia estudiantil, apartamentos compartidos o
familias anfitrionas. Asegurate de reservar con anticipacion y conocer las condiciones del
contrato.

Boletos de viaje: Compra los boletos con tiempo y revisa las politicas de equipaje y
restricciones de la aerolinea.

2. Investiga sobre la universidad y el laboratorio de investigaciéon
Para aprovechar al maximo tu movilidad, es clave conocer el entorno académico y de
investigacion:

Universidad: Familiarizate con el campus, los servicios para estudiantes internacionales y
las expectativas académicas.

Laboratorio de investigacion: Si tu movilidad esta enfocada en investigacion, revisa los
proyectos en los que participaras, las metodologias utilizadas y las herramientas que
emplearas. Esto te permitira integrarte mas rapido y contribuir de manera efectiva.
Normas y cultura académica: Cada institucion tiene diferentes reglas y dinamicas, asi
que investiga como funciona el sistema educativo en tu universidad de destino.

Convocatoria de Movilidad Internacional Estudiantil Saliente UTP — Campus Dr. Victor Levi Sasso (Incluye extensiones de Howard y Tocumen) y

Centros Regionales — Il Semestre 2026
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3. Planifica tu presupuesto

Gestionar bien tus finanzas es clave para evitar contratiempos econdmicos durante tu movilidad:
o Gastos basicos: Calcula el costo de vida en el pais de destino, incluyendo alimentacion,

transporte y material académico.
« Fondos de emergencia: Es recomendable tener un ahorro adicional en caso de

e imprevistos.
o Opciones de financiamiento: Si es necesario, revisa becas, subvenciones o apoyos

econdmicos que puedas solicitar antes y durante tu movilidad.

Convocatoria de Movilidad Internacional Estudiantil Saliente UTP — Campus Dr. Victor Levi Sasso (Incluye extensiones de Howard y Tocumen) y
Centros Regionales — Il Semestre 2026
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Proceso de Aplicacion a Practicas Profesionales IAESTE:

|IAESTE

PANAMA

Registro

* Registrarse en la plataforma IAESTE y
esperar su verificacién
« Escoger una oferta que se ajuste a tu perfil

Proceso de Preseleccion

¢ Recopila la documentacién para la preseleccion
* Envia un correo a: carolina.granada@utp.ac.pa

PAso 2 con tu documentacion y el nUmero de referencia

de la oferta de tu eleccion (EJM: PA-2024-UTPO1)

Aplicacion a la Plaza de Practica

* Luego de pasar el proceso de preseleccion, recopilar el
resto de documentos para la aplicacién formal y enviarlos

compilados en un solo PDF.
* Esperar la confirmaciéon de que su nominacion fue

procesada en la plataforma IAESTE.

&)
(]

d

Aceptacion @

e Obtener la notificacién de aceptacion por parte
del empleador (el subsidio econémico esta

PASO 4 condicionado a la previa aceptacion por parte de
la institucién)

Aplicacion a la Convocatoria

* Completa los formularios y documentos de aplicacion del programa
que seleccionaste.

+ Envia todos los archivos en un solo PDF al correo:
outgoing.mobility@utp.ac.pa

+ Una vez completado este proceso, habras aplicado oficialmente a la
convocatoria.

PA

1
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Paso 1
Registro
* Registrarse en la plataforma IAESTE y esperar

su verificacion
» Escoger una oferta que se ajuste a tu perfil

1. Ingresar a la pagina web de la plataforma IAESTE www.iaeste.net, hacer clic en el
boton “Register with Us” seleccionar la opcidon Student, completar todos los campos
en la seccion “Contact Information” luego debe esperar el e-mail con la contrasefia

de su cuenta al correo que utilizd para su registro.

Nominations  Trainee Reports

Home Offers

»
Profile
& MY LINKS
Welcome +
Until your profile is verified you won't be able to apply or see any offers. | Change Password
Help
In order for you to be a subject to verification, please go to your profile, populate missing fields and press Submit for RTINS

Ingresar a la plataforma IAESTE (www.iaeste.net) leer las politicas, términos y condiciones

y cambiar su contrasefia, luego debe actualizar su perfil seleccionando la opcion “My
8 Aac

Verification button.

Completar todos los campos requeridos en las secciones “General” y “Study Information”

Nominations / ... @ STUDY INFOR@\! TTINGS
st iormatin |
* First Name: Address:
*Last Name: Granada Address 2:
Status: Registered City:
* Phone: *Country: - Select One —
* Email: Postal Code:
* Place of Birth:
* Nationality: v

NEXT »

d 6

* Date of Birth:  yyyy-mm
v

* Gender:
——
¢ Submit for Verification | Save and Validate

Colocar todos los idiomas que maneja y el nivel de cada uno (debe contar con una
Centros Regionales — || Semestre 2026
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certificacion de idioma que valide su nivel para ser tomado en cuenta)

UMENTS NEWSLETTER

@} Main GENERAL STUDY INFORMATION INTERNAL DOCUM
Cs, KODOTICS, aNa AUTOMATion Engineering.

TTA32U 1-mecn

[E Nominations / Reports

Language Skills

English v P
Spanish v Excellent (C1, C2) v

* skills:
Other Skills (optional)

Applicable only if you couldn't find relevant skills from the dropdown in the field above.

Seleccionar NO en este campo de la seccion de “Study Information”

* | agree that IAESTE A.s.b.l. can process and share my personal data with other IAESTE committees for the purpose of nominating me for relevant
internship placements. | understand that | may withdraw my consent at any time by contacting privacy@iaeste.org

Note: If you're selecting "Yes', please fill the fields below including CV upload else your profile won't be marked as complete.

® Yes

Nota: Solamente debe subir su hoja de vida actualizada en su perfil.

Por ultimo hacer click en “Submit for Verification” para guardar la informacién que
ingresoé en su perfil y esperar la verificacion.

2. Luego de que su perfil sea verificado debe ingresar a la plataforma IAESTE en la
seccion de “Offers” para visualizar todas las ofertas disponibles o ingresando a:

iaeste.org/findinternships

3. Enviar un correo electronico a: carolina.granada@utp.ac.pa con el namero de
referencia de la oferta seleccionada (Ejemplo: PA-2023-UTPO1) y expresar su interés
en aplicar a una practica profesional mediante el programa IAESTE.
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Paso 2

Proceso de Preseleccion

e Recopila la documentacion para la preseleccion
e Envia un correo a: carolina.granada@utp.ac.pa con
PASO 2 tu documentacion y el nUmero de referencia de la
oferta de tu eleccién (EJM: PA-2024-UTPOI)

Soélo es posible nominar a un estudiante por plaza y por institucion por lo que es necesario
pasar por un proceso de pre-seleccion previo a la nominacion formal a la plaza de practica.

Documentos requeridos para el proceso de pre-seleccion:

e Curriculum Vitae (en formato Europass, en inglés)

e Carta de motivacion (dirigida a la empresa ofertante de la plaza de practica) (en
inglés)

e Constancia de nivel de inglés con menos de un aiio de antigiiedad (EF Set, Versant o
Examen Duolingo) (Puede hacer las averiguaciones sobre el examen Versant en el
Centro de Lenguas de la UTP).

Paso 3

Aplicacion Formal

* Luego de pasar el proceso de preseleccion, recopilar el resto @
de documentos para la aplicacién formal y enviarlos
compilados en un solo PDF.

e Esperar la confirmacioén de que su nominacion fue
procesada en la plataforma IAESTE.

Luego de haber pasado el proceso de pre-seleccion, los documentos que se requieren para la
aplicacion formal a la plaza son los siguientes:
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Student Nomination Form (debe llenarlo cuando ya haya seleccionado la oferta a la
cual quisiera aplicar, la DRI le envia el documento al cual debe colocarle la fecha y su
firma)

Formulario interno de movilidad
UTP: https://utp.ac.pa/sites/default/files/documentos/2022/docx/formulario_interno_d

¢ mov. practicas act. 19-05-2022.docx (si es estudiante de pregrado y desea tomar la
practica como opcién a trabajo de graduacion, debe cumplir con los requisitos y procedimientos
correspondientes de su facultad y este formulario debe ir firmado por su coordinador(a) de carrera)

Diploma (inicamente para estudiantes egresados)

Créditos oficiales (en inglés) *puede traducirlos usted mism(@ en caso de que en la
secretaria general no cuenten con los créditos oficiales de su carrera en inglés™

Carta de recomendacion de un profesor de la UTP (en inglés) (opcional para
egresados)

Carta de motivacion (dirigida a la empresa ofertante de la plaza de practica) (en
inglés)

TIP: Una carta de motivacion exitosa debe adaptarse al trabajo que esta solicitando y:
- Esbreve y va al grano (max. 1 pagina)
- Se utiliza para presentarse ante el empleador.
- Relaciona su experiencia laboral/universitaria con la descripcion del puesto
- Le dice al empleador por qué deberia contratarlo como su proximo pasante
Pasaporte vigente (durante todo el periodo de préctica hasta regresar a Panama)

Curriculum Vitae (en formato Europass, en inglés)

TIP: Un CV exitoso esta estructurado, ordenado de manera inversa cronoldogicamente
entrada mas reciente primero) y conciso (max. 2 paginas).

Debe incluir:

- Informacién personal (nombre, nacionalidad, fecha de nacimiento, datos de
contacto, fotografia)

- Educacién (universidad, campo de estudio, nivel de estudio)

- Experiencia profesional (trabajos anteriores, practicas)
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- Habilidades especiales (por ejemplo, lenguajes de programacion, habilidades
lingliisticas)
- Referencias

« Constancia de nivel de inglés con menos de un afio de antigiiedad (EF Set, Versant o

Examen Duolingo) (Puede hacer las averiguaciones sobre el examen Versant en el
Centro de Lenguas de la UTP).

Es importante mencionar que dependiendo de la oferta que seleccione puede haber otros
documentos necesarios para aplicar, como, por ejemplo, una carta que certifique que la
pasantia es un requisito para poder culminar sus estudios (en este caso la DRI le envia un
modelo y usted debe conseguir la firma del decano(a) de su facultad)

1. Compilar todos los documentos mencionados en UN_SOLO ARCHIVO PDF y
enviarlos por correo electronico a: carolina.granada(@utp.ac.pa

Nota: Debe tener en cuenta la fecha limite de nominacién de la oferta considerando que debe pasar el

proceso de pre-seleccion primero y sus documentos deben ser revisados antes de ser subidos a la
plataforma.

Dicho esto, los documentos deben ser enviados con un minimo de 2 dias habiles antes de
la fecha limite de nominacion. (lunes a viernes de 8:00 a.m. hasta las 4:00 p.m.)

2. Una vez recibidos y revisados los documentos y en caso de que no se requiera
ninguna correccidon, su nominacion serd procesada en la plataforma IAESTE vy
recibira un correo de confirmacion.
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Paso 4
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[
Aceptacwn
e Obtener la notificacién de aceptacion por parte del

empleador (el subsidio econémico estd
condicionado a la previa aceptacion por parte de la

PASO 4 institucion)

1. Luego de procesada su nominacion en la plataforma TAESTE, el comité

nacional IAESTE del pais destino se encargara de enviar su nominacion a la

empresa o institucion para su revision y decision.

Nota: El tiempo aproximado de respuesta por parte de la empresa o institucion puede tardar de 2 a §

2. En caso de recibir la aceptacién por parte de la empresa o institucion el

semanas aproximadamente.
estudiante debe hacer las averiguaciones pertinentes sobre su hospedaje,

compra de su pasaje aéreo y seguro médico internacional obligatorio.

Una vez haya comprado su pasaje aéreo y seguro médico internacional debe ingresar

Home Incoming Outgoing Reportsw

a la plataforma IAESTE en la seccion de “Acceptance Documents”

@ 1AESTE

Nomination

NEXT>

@ Cancel Nomination

Comments History

v Student Disclaimer
tieal traininn withins the dates as snarifier

CBACK

Convocatoria de Movilidad Internacional Estudiantil Saliente UTP — Campus Dr. Victor Levi Sasso (Incluye extensiones de Howard y Tocumen) y
Centros Regionales — || Semestre 2026



DIRECCION NACIONAL DE RELACIONES INTERNACIONALES

UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA | [,
Luego debe completar toda la informacion que le soliciten en la seccion “Student
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Disclaimer”

1. En caso de ser rechazado(a) el estudiante podra aplicar nuevamente a otra plaza
de préactica, repitiendo el proceso desde el paso 2.

Aplicacion a la Convocatoria

Paso 5:
e Completa los formularios y documentos de aplicacién del programa que

seleccionaste.
* Envia todos los archivos en un solo PDF al correo:
outgoing.mobility@utp.ac.pa
* Una vez completado este proceso, habras aplicado oficialmente a la

PASOS5

Guia de Aplicacion
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