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Formulario de Solicitud de curso de capacitacion:

Fecha de la solicitud:

Nombre del instructor:

Kelvin Kung

Cédula del instructor:

Unidad a la que pertenece:

Direccion Nacional de Gestion Energética, ambiental e Ingenieria
aplicada

Adjuntar foto de perfil:

Teléfonos:

Nombre del curso:

Automatizacion de tareas con el uso de la plataforma Power
automate

Duracion en horas: 20 horas

Modalidad (hibrida, Virtual

presencial o virtual):

Fecha de Inicio: 10 de marzo

Fecha Fin: 14 de marzo

Horario: De8amal2 pm

Objetivo: Conocer power automate como herramienta para automatizar

tareas repetitivas.

Descripcion:

Se explicara como levantar un programa, activado manualmente,
periddicamente o totalmente automatico, para la ejecucion de
tareas previamente establecidas

Contenido del Curso:

- Power automate como herramientas
- Tipos de licenciasy limitaciones
- Flujos de trabajos
- Manuales
- Periddicos
- Automaticos
- Vinculacion con otros servicios de Microsoft (cuenta UTP)




- Depuraciony deteccion de errores

Herramientas a utilizar:

Computadoras, internet, buscador (Chrome, Edge o Firefox
Mozilla), cuenta de correo UTP, Power Automate, Excel, Word,
Forms

Requisitos para participar

Saber leer inglés

del curso: Tener conocimientos de Excel, Word, Outlook y Onedrive
Excel:
- Uso de tablas y manipulacion de sus propiedades
Word:
- Creacion de campos de texto (utilizando macros)
Dirigido a: Estudiantes, administrativos e investigadores
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